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HE

a sit dung cac phan mém wng dung
#ig, cham soc va gido duc tré

Chwong I. QUY DINH CHUNG
Pi¢u 1. Muc dich ban hanh Quy ché

Théng nhit quan ly, van hanh, khai thac va st dung cac phan mém ung
dung trong hoat dong quan tri, nudi dudng, chdm séc va gido dyc tré tai Truong
Mam non Hoa Hau; x4c dinh ro trach nhiém cta cac t6 chirc, ca nhan c6 lién
quan.

Nang cao hiéu luc, hiéu qua quan 1y nha truong; déi méi phuong thic
diéu hanh; ting cuong Gng dung cong nghé thong tin, chuyén d6i so; bdo dam
cong khai, minh bach va tiét kiém trong quan ly.

G6p phan nang cao chat lugng nudi dudng, cham séc va gido duc tré; tang
cuong phdi hop gitta nha truong va cha me tré trén moi trudng so.

Bé4o dam an toan thong tin, bao vé dir liéu ca nhan; phong ngtra rui ro, sai
s6t va vi pham trong qua trinh thu thép, quan ly, khai thac va st dung dit liéu.

La cén ct dé kiém tra, danh gia viéc thuc hién va xir ly trdch nhiém cua
cac t6 chirc, ca nhan khi

Diéu 2. Pham vi va doi twgng ap dung

Quy ché nay quy dinh viéc quan ly, van hanh, khai théc va st dung céc
phin mém tmg dung trong quan tri, nudi dudng, cham séc va gido duc tré tai
Trudong Mam non; 4p dung d6i voi Ban Gidm hiéu, can bo, gido vién, nhan vién,
céc td chure, bd phan trong nha trudng, cha me tré va céc td chirc, ¢4 nhan c6 lién
quan dén viéc sir dung cac phan mém ctia nha truong. Cu thé:

1. Pham vi ap dung

Quy ché duoc ap dung dbi véi toan bd hoat dong quan 1y, didu hanh va to
chie thyce hién cdc nhiém vy cta Truong M3im non c¢é lién quan_ dén viée sir
dung cac phan mém, hé thdng thong tin, co s& dit lidu dién tir, bao gbm:

a) Cong tac quan tri nha truong: Quan ly hd so cén by, gido vién, nhan
vién; Quan ly hanh chinh, van ban, diéu hanh, bao cédo, thong ké; Quan ly tai
chinh, tai sén, co s& vat chat, nhan su.

b) Coéng tac nuoéi dudng: Quan ly ban trd, khau phan #n, dinh dudng;

Quén ly an toan thyc phdm, xudt — nhap — ton thyc pham; Theo d&i chi phi &n
ban tru cua tré.
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¢) Cong tac chim séc sirc khoe: Quan 1y hd so strc khoe tré em; Theo ddi
tang trudng, can néng, chiéu cao, tiém chung, kham stc khoe dinh ky; Quan ly
céc tinh hudng lién quan dén an toan, strc khde tré.

d) Cong tac gido duc: Quan ly ké hoach gido duc, hé so chuyén mén;
Quan ly thong tin tré, 16p hoc, chuyen can, dénh gia tré; ;Tuong tac, trao d6i
thong tin gitta nha trudng — gido vién — cha me tré théng qua phan mém.

e) Quan ly, khai thdc va bdo ddm an toan thong tin: Quan ly tai khoan,
phén quyén ngudi dung; Luu trlt, bdo mat, khai thac dit liéu s6 ctia nha truong;
Két ndi, lién thong dir lidu véi céc hé thdng quéan ly cta nganh Gido dyc va co
quan quan ly nha nudc.

2.Dbi tuwong ap dung

Quy ché ap dung dbi véi céc to chire, ca nhén c6 lién quan truc tiép hodic
gian tiép dén viéc str dung céc phan mém trong nha trudng, cu thé:

a) Lanh dao truong

- Hiéu trudong, Phé Hi€u trudng: chiu trach nhiém chi dao, quan ly, giam
sat viée thuc hién Quy ché

b) Can bd, gido vién, nhan vién

- Gido vién céac 16p.

- Nhan vién nuéi dudng, y t& hoc duong.

- Nhan vién ké toén, van thu, hanh chinh.

- C4 nhan dugc phan cong st dung phdn mém trong cdng tac chuyén mén.

¢) Cac td chtrc, bd phan chuyén mén trong nha truong: T6 chuyén mén, to
van phong, bd phén ban tru.

- Céc nhom, b phén dugc giao nhiém vu quan ly, van hanh phﬁn mém.
d) Cha me tré (pham vi c6 lién quan)

- Tham gia st dung céc chiic ning dugc nha trudng cho phép trén phan
meém (tra ctru thong tin, phoi hgp cham séc — gido duc tré).

- Thyc hién ding quy dinh vé sir dung tai khoan, bao méat thong tin.
e) Pon vi cung cip, hd tro phdn mém

- Thyc hién trach nhiém phdi hop, hd tro k§ thuat theo hop ddng va quy
dinh cuia nha trudng.

- Tuan thu cac yéu cau vé bao mat, an toan thong tin dir liéu.
Piéu 3. Nguyén tic quan Iy va sir dung
1. Tuan thi phap luat va cac quy dinh ciia nganh Giao duc

Viéc quéan ly, van hanh, khai thac va sir dung cac phin mém tng dung
trong Truong Mam non phai tuan tha quy dinh cta phap luét; cac van ban chi dao
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ctia BO Gido duc va Pao tao, cua Uy ban nhan dan cac cap va co quan quan ly
gido duc cé tham quyén.

2. Théng nhit, ddng bj, ding thaim quyén, myc dich va hi¢u qua

Céc phdn mém tng dung phai duge quan 1y, trién khai va st dung thong
nhét trong toan trudng; ding chac néng, nhiém vy, thdm quyén cua timg t6
chuc, cé nhan; bdo dam tinh dong b9, tranh trung lap, chong chéo; st dung ding
muc dich, phat huy hiéu qua, tiét kiém va phu hop véi diu kién thuc té ctia nha
truong.

3. Bido dam an toan thong tin va bao vé dit li€u ca nhan

Viéc thu thap, cip nhét, luu trlt, khai thac va st dung dit liéu trén céc
phan mém tng dung phai bio dam an toan, bdo mat; st dung ding muc dich;
khong lam 19, mt, sai 1&éch théng tin; ddc biét bao vé dit liéu c4 nhan cla tré em,
can bd, gido vién, nhin vién va cha me tré theo quy dinh.

4. Cong khai, minh bach, ¢6 phan quyén va kiém soat

Viéc khai thac va su dung céac phan mém tng dung phéi bao dam cong
khai, minh bach trong pham vi cho phép; thyuc hién phan quyén, phén cap rd
rang; bao dam kha nang kiém tra, giam sat, truy xuét dir lidu va kiém soét qua
trinh str dung theo quy dinh.

5. Gin quyén han véi trach nhiém; bio dim tinh ké thira va lién
thong dir licu

Tb chirc, ca nhan dugc giao quan ly, van hanh va str dung phan mém phai
chiu trach nhiém v& tinh chinh xac, kip thoi cta dit liéu; chap hanh quy dinh vé
quan ly tai khodn, mét khéu va bao mét thong tin; bao dam viée luu trit, ket nbi,

chia sé dit liéu phuc vu cong tadc quan ly va dap Ung yéu cau chuyén dbi s6 clia
nganh Gido duc.

Chuong I1. DANH MUC PHAN MEM VA PHAM VI KHAT THAC

Diéu 4. Cic hé thdng phan mém sir dung trong don vi

STT | Tén phan Pwong dan/ link Tinh ning Nguwoi phu
mém, hé ding nhap trach
thong
Phan mém https://pcgd.vn/ Phuc vu cdng tac phd cap Tran Thi Nham
Pho cép gido gido duc, x6a mu chi; - Phé Hiéu
duc quan ly, cap nhat, théng ké | truéng

sO liéu vé tré em trong do
tudi phd cap theo dia ban,
tinh hinh huy dong tré ra_
16p; thong tin téng hop vé
do6i ngli can bg, gido vién,
nhan vién va co s& vat chit
theo yéu céu bao céo clia
nganh Gido dyc.




STT | Tén phin Puong dan/ link Tinh nang Nguwoi phu
mém, hé dang nhap trach
théng

& CSDL nganh | https:/truong.csdl. | Hé théng Co sé dit liéu Tran Thi Nham

moet.gov.vn/ nganh Gido duc qubc gia, |- Phé Hiéu
ding dé quan 1y, cip nhat | trudng
va khai thac thong tin vé |
tré em, can b quan ly,
gido vién, nhan vién, co s&
vat chét; phuc vu cong tac
théng ké, bao cdo, két nbi
va lién thong dit liéu theo
yéu cau cuia Bo Gido duc
va Pao tao.

3 Phan mém https://vtsmas.vn/ | Phan mém phuc vu quéan Tran Thi Nham

SMAS auth/login/ ly hoat ddng nha trudng, | - Phé Hiéu
bao gébm: quan ly doi ngfi, | trudng
nhém 16p, tré em; theo doi
tinh trang dinh dudng,
chim séc stre khoe tré; hd
trg tong hop sb 1iéu phuc
vu cong tdc quan ly va béo
céo theo yéu cau.

4 Cbong théng | https://mnhoahau. Cong thong tin dién tir ctia | - Pao Thuy
tin dién tir ninhbinh.edu.vn/ | nha truong, phuc vu c6ng | Hanh — Hiéu
Website khai thong tin, tuyén trudéng

truyén, trao d6i théng tin | - Nguy@n Thj
gilta nha truong véi cha Yén

me tré va xa hoi; dang tai | - Gido vién
cac ndi dung theo quy dinh

vé cong khai trong co s&

gido duc va cac hoat dong

ctia Trudong Mam non

5 Phan mém | https://glmn.vn/ | Phidn mém phuc vu cdng | Tran Thi Nhdm
quan Iy mam tac nuoi dudng va ban tr, | - Phé Hiéu
non bao gdm: quan 1y dinh trudng

dudng, xay dung thuc don, -Tran Thi Thuy
tinh khu phan n, theo di | Linh — Gido
chi phi &n bén tra va céc vién

ndi dung lién quan dén - Trin Lé

cham soc tré theo quy Quyén

dinh. - Gido vién

6 Phan mém | https:/qltsapp.mi | Phin mém phuc vu cong | Tran Thi Mai —
ké toan sa.vn/login tac ké toan, tai chinh, quan K& toan
MISA ly thu, chi, quyét todn, tai ‘




STT | Tén phin Puong dan/ link Tinh ning Nguwoi phu
mém, hé dang nhap trach
théng

'san cua nha trudong theo
quy dinh cta phép luat vé
ké todn, tai chinh va céc
quy dinh hién hanh cta
Nha nudc.

7 Hé thong https:/qlvbdh.nin | H8 thdng phuc vu quan Iy | - Pao Thuy
quan ly van | hbinh.gov.vn/qlvb | van ban dén, vin ban di, Hanh — Hiéu
ban va didu | dh/main chi dao, diéu hanh cong trudng
hanh viéc; trao ddi thong tin - Trdn Thi Thu

hanh chinh dién tu gilta Lién- Van Thu
nha trudng voi cac co - TrAn Thi
quan quan ly nha nudc Thuy- Hi¢u
theo quy dinh. phé
- Tréan Thi
Nham- Hiéu
phé

8 Phan mém | https://.ccve.ninh | Hé théng quan 1y tap - Bao Thuy
quén ly hd binh.gov.vn trung, dién t& phuc vu Hanh — Hiéu
so vién churc cong tac quan ly nhan sy. | trudng

- Toan bd
CB,GV, NV

9 Phan mém | https://temis.csdl. | Hé thong quan ly truc - bao Thuy

TEMIS edu.vn/user/login tuyén do BO Gido duc va | Hanh — Hiéu
Pao tao trién khai dé hd trudng
trg quan ly va danh gia - Toan bd
chuan nghé nghiép; BDTX | CB,GV, NV
cho gido vién va can bd
quan ly co s& gido duc:

10 Phan mém sotaydangvien.dc | Hé thong quan 1y, luu trit, |- Dao Thuy
s6 tay dang | s.vn/page/Accoun | khai théc hd so Pang vién | Hanh — BTB
vién dién tr | t’home trén moi truong s6; theo Hiéu trudng

d&i qua trinh sinh hoat - Toan bd dang
Dang, danh gid, nhan xét | vién

dinh ky. H3 trg thong k&,
béo céo, két ndi dit liéu
theo phan cip bao dam an
toan, bao mat théng tin
theo quy dinh.

Chuwong III. PHAN CONG TRACH NHIEM

Diéu 6. Hidu truéng
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Hiéu trudng la ngudi chiu trach nhiém toan dién vé viée quan ly, vén
hanh, khai thac va sir dung céc phin mém tmg dung trong Truong Mam non,
bao gbm:

- Ban hanh va t6 chuc thuc hién Quy ché quén ly, van hanh, khai thac va
su dung cac phan mém Ung dung ctia nha truong.

- Quyét dinh lua chon, trién khai, st dung céc phén mém ung dung theo
dung quy dinh va tham quyén.

- Phéan cong nhiém vu, phan quyen quan ly, str dung phan mém cho Pho
Hiéu trudng, gido vién, nhan vién; kiém tra, gidm sat viéc thuc hién.

- Chiu trach nhiém vé tinh chinh xac, day du cta dif liéu do nha trudng
cung cap trén cic hé théng phdn mém theo yéu ciu cia co quan quan ly cap
trén.

- Chi dao thuc hién cac bién phap bao dam an toan thong tin, bao vé dit
liu c& nhan, xt ly hodc bao céo kip thoi khi xay ra su co.

- La dau mdi chju trich nhiém truc co quan quéan 1y cp trén v& viée
quan ly va sir dung cac phan mém Ung dung ctia nha truong.

Piéu 7. Trach nhiém ciia Phé Hiéu trudéng

Pho Hiéu truéng chiu trach nhiém trudc Hibu trudng vé céc linh vuc duoc
phén cong, cé trach nhiém:

- Gitp Hiéu truéng t6 chirc quan 1y, van hanh va st dung cac phin mém
Uung dung theo linh vuc dugc phén cong phu trach (chuyén moén, nudi dudng,
hanh chinh, chuyén dbi sé...).

- Chi dao, hudng dan gido vién, nhan vién cép nhat, khai thac va sir dung
phan mém ding quy dinh, dung muc dich.

- Kiém tra, dén doc viéc cdp nhat dir liéu; kip thoi bdo cdo Hi€u trudng
céc khé khin, vuéng mic, sai s6t hogic sy ¢d phét sinh.

- Phéi hop véi gido vién, ‘nhén vién phy trach phan mém trong cong tac
tap hudn, hd tro st dung phan mém trong nha trudng.

Piéu 8. Trach nhi¢m cia gido vién, nhin vién dwgc phin cong phu
trach phan mém va cac c4 nhan lién quan

Gido vién, nhén vién dugc Hi€u trudong phén cdng phu trdch timg phan
mém hozc nhém phan mém cé trach nhiém:

- Tham muu cho Ban Gidm hi€u trong vi¢c quan ly, van hanh, khai thac
va str dung phan mém dugc giao phu trach.

- Tryc tiép quéan Iy k§ thuét sir dung phan mém; huéng dén, h tro gido
vién, nhan vién trong qua trinh khai théc, sir dung.
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- Quan ly tai khoan, phan quyen st dyng theo phén cong; bao dam an
todn, bio mat thong tin, dir liéu trén phan mém. Bao mat tai khoan, khong chia
sé thong tin trai phép.

- Theo ddi, tong hop, kiém tra dir liéu; kip thoi phat hién, bdo cao Ban
Giam hiéu céc sai s6t, bat cap hodc su ¢b lién quan.

- l?h01 hop voi don vi cung cép phin mém va co quan quén 1y cip trén khi
c6 yéu cau lién quan dén k¥ thuat, dit liéu hoac béo cdo.

- Chiu trach nhiém trude Hi€u trudng va trude phap lugt khi dé xay ra sai
s6t, vi pham trong qua trinh st dung céac phan mém tng dung; vi pham céc quy
dinh vé bdo mét va an toan thong tin mang.

Dieu 9. Trach nhi€m ciia gido vién, nhan vién trong nha truong

Gido vién, nhan vién cia Truong Mam non Hoa Hau c6 trach nhiém:

- St dung céc phan mém tng dung theo dung chtrc nang, nhiém vu dugce
giao va theo Quy ché ctia nha trudng.

- St dung nén tang chinh thong duge cip phép. Khong chia sé cong khai
dudng link ndi by ciia nhém, 16p. Kiém soat nguorl tham gia 16p hoc. Khong yéu
cau thong tin c4 nhan nhay cam ngoai pham vi can thiét.

- Cap nhat day da, chinh xéac, lq‘p thoi cac thong tin, dir li€u lién quan dén
linh vuc phu trach; chiu trach nhiém vé dit li€éu do minh nhép va quén ly.

- Bao mat tai khoan, méat khau; khong chia sé, st dung trai phép tai khoan
hodc dit li€u trén cac phan mém Ung dung.

- Thye hién nghiém céc quy dinh vé an toan thong tin, bao vé dit liéu ca
nhan; phéi hop xir 1y khi c6 yéu céu kiém tra, ra soat, xac minh dit liéu.

- Chiu trach nhiém trude Hidu trudng va trude phap luat khi dé xay ra sai
sét, vi pham trong qua trinh sir dung cac phan mém tng dung.

Piéu 10. Trach nhiém cia by phin vin phong

B phan vin phong (gdm nhan vién vin thu, ké toan, y té hoc duodng, thu
quy va cac nhan vién lién quan theo phan cong) cé trach nhiém phéi hop véi
Lanh dao trudong va cac bd phén trong nha trudng trong viéc quan ly, van hanh,
khai thac va st dung cdc phan mém tng dung, cu thé nhu sau:

- Thuc hién nhiém vu theo phin cong cia Hiéu trudéng va Phé Hiéu
truéng: T chire thuc hién cdc ndi dung cong viée lién quan dén quan 1y, cap
nhat, khai thac dif liéu trén céc phan mém tng dung thude linh vuc hanh chinh,
tai chinh, vén thu, y t& hoc dudng theo diing chirc ning, nhiém vu duge giao.

- Quan ly va cp nhét dit liéu hanh chinh — tai chinh. Thuc hién cép nhat
ddy du, chinh xac, kip thoi cac thong tin, s6 liéu lién quan dén: Cong tac vin
thu, luu trit, quan ly van ban dién ti; Tai chinh, ké toan, tai san, thu — chi theo
quy dinh; Hb so hanh chinh ctia can bo, gido vién, nhan vién; Cong téc y té hoc
dudng, chdm soc strc khde tré (theo chirc nang nhi¢m vu).
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- Khai thac va sir dung phin mém ding muc dich, ding thim quyén: Chi
sir dung cac phan mém tmg dung theo pham vi dugc phén cong; khéng tu y khai
thac, chia sé dir liéu hoac st dung phan mém ngoai danh muc dugc Hiéu trudng
cho phép.

- Bao dam an toan thong tin va bao mét dir li¢u: Thyc hién nghiém cac
quy dinh vé quan ly tai khoan, mat khau bao mat thong tin, dit liéu trén céac
phan mém tung dung; khéng cung cép, tlet 16 thong tin trai quy dinh; kip thoi
béo céo khi phat hién nguy co hodc sy ¢b mét an toan thong tin.

- Phéi hop kiém tra, dbi chiéu va béo cdo dit lidu: Phéi hop véi gido vién
phu trach phdn mém va céc bd phén li€n quan trong viéc ki€m tra, doi chiéu,
tong hop dit li€u; phuc vu cong tac bao cédo, thanh tra, ki€m tra, kiém todn theo
y€u cau cla co quan quan ly cap trén.

- Chju trach nhiém vé tinh chinh x4c cta dit liéu: Chiju trach nhiém trudc
Hiéu trudng vé tinh chinh xac, day du, kip thoi ciia cac thong tin, so liéu do bo
phéan van phong cdp nhét va quan ly trén cdc phan mém Ung dung.

Chuwong IV
QUAN LY TAI KHOAN, DU LIEU VA AN TOAN THONG TIN
Picu 10. Quan Iy tai khoan va phin quyén sit dung

1. Nguyén tic ciAp va sir dung tai khoan

a) Mdi can b, gido vién, nhan vién dugc cp tai khoan ca nhan riéng, gin
voi chtrc nang, nhiém vu dugc giao; khong st dung chung tai khoan dudi moi
hinh thtrec.

b) Viéc cép, thu hdi, khoa hodc didu chinh quyén truy cép tai khoan do
Hiéu trudng quyét dinh hodc phan cong nguoi co6 trach nhiém thyuc hién.

c) Tai khoan chi dugc st dung cho muc dich cong vy, nghiém cam cho
muon, chuyén giao hodc stir dung tai khodn cia nguoi khac.

2. Phin quyén truy cip va kiém soat sit dung

a) Thuc hién phan quyén truy cép theo nguyén tic ding ngudi, dung viéc,
ding pham vi; bao ddm moi ca nhan chi dugc khai thac cac chirc nang, dit liéu
pht hgp véi nhiém vu duoc giao.

_b) Viéc phan quyén phai bao dam kha ning kiém tra, gidm sat, truy vét
khi can thiét.

c¢) Khi cén b9, gido vién, nhan vién thay dbi vi tri cong tac, nghi viéc hoac
khong con nhu cau sir dung, tai khoan phai dugc di€u chinh hodc thu hoi kip
thoi.

3. Quan ly mat khau va an toan truy cip

a) Nguoi st dung tai khoan c6 trach nhiém bao méat mét khau, thay dbi
mat khéu dinh ky theo quy dinh cta hé théng hogc yéu cau cia nha trudong.
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b) Khéng sir dung mat khau d& doan, khong luu mat khau cong khai; kip
thoi béo cdo khi phat hién tai khoan cé d4u hiéu bj x4m nhap, mit an toan.

¢) Nha trudng thuc hién cac bién phép k¥ thuét can thiét dé kiém soat truy
cap, phong ngtra rdi ro méat an toan thong tin.

Piéu 11. Bio vé dir liéu va tudn thi quy dinh vé bao vé dir lidu ca
nhan (PDPL)

1. Nguyén tic chung vé xir Iy dir liéu ca nhan

a) Trudong Mam non thuc hién nghiém céc quy dinh clia phép luat vé bao
vé€ dir liéu ca nhéan, dac biét 1a dir liéu ca nhan cua tré em.

b) Viéc thu thap, cdp nhét, luu trir, khai thac va st dung dit li€u ca nhan
phai dung muc dich gido duc, quan ly, phu hop véi chirc nang, nhiém vu cua nha
truong va theo phan quyén.

2. Bao vé dir li€u ca nhan cia tré em

a) Viéc xu ly dit li€u cé nhan cua tré em phéi c¢6 su ddng ¥ rd rang, hop
phap ctia cha me hodc ngudi gidm hd theo quy dinh ctia phép luat.

b) Dit liéu c4 nhan cua tré em dugc ap dung mac do bao mat cao nhét, chi
nhitng c4 nhan, by phan cé tham quyeén madi dugce phép tiép can.

c) Nghiém cAm viéc sir dung, chia sé, cong khai dit liéu c4 nhan cla tré
em cho muc dich ngoai pham vi nudi dudng, chim séc va gido duc tré.

3. Cong khai chinh sach bao vé dir li€u

a) Nha truong xay dung va cong bd chinh séch bao v€ dif liéu ca nhan,

trong d6 néu rd muc dich, pham vi, phuong thire xtt Iy va quyén cia chu thé dit
liéu.

b) Chinh s4ch bao v¢ dit li¢u ca nhan duge cong khai trén cong thong tin
dién tir ctia nha trudng hosc hinh thirc pht hop dé cha me tré biét, gidm sat va
phéi hop thyc hién.

4. Trach nhiém khi xay ra sw ¢6 dir liéu

a) Khi phat hién hodc nghi ngo xay ra su cd mét an toan dit lidu, c4 nhan,
bo phén lién quan phai bdo céo ngay cho Hiéu trudng de kip thoi xtr ly.

b) Viée xtr 1y su ¢b phai bao dam han ché tdi da thiét hai, bao vé quyén va
loi ich hop phéap cuia tré em, can b, gido vién, nhan vién va cha me tré theo quy
dinh cua phap luat.

Piéu 12. Sao lwu, lwu trir va hiy dir ligu

1. Sao luu dir li¢u

a) Dir liéu trén céc phin mém ung dung ciia nha trudng phai dugce sao luu
dinh ky nhdm bdo ddm an toan, phong ngilra rii ro mat mat, hu hong dit liéu do
su ¢0 k¥ thudt hodc cac nguyén nhan khach quan khac.
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b) Viéc sao luu dit liéu dugce thuc hién theo hudng dan clia co quan quéan
ly cép trén hodc don vi cung cip phin mém; bao dam kha ning khéi phyc dit
liéu khi can thiét.

¢) Dit liéu sao luu pha1 dugc bao mat, luu gilt an toan; chi nhiing ca nhén,
b6 phan dugc phan cong maéi duge quyén tiép can, khai thac dit liéu sao luu,

2. Luu trir dir liéu

a) Dir liéu dién tr ctia nha truong duge luu trit theo ding thoi han luu trit
quy dinh cta phép luat vé luu trit va cac quy dinh hién hanh cta nganh Gido
duc.

b) Viée luu trir dir lidu phai bao dam tinh toan ven, chinh xéc, kha nang

truy xuat khi phuc vu cdng tac quan ly, thanh tra, kiém tra, kiém toan va giai
quyét khiéu nai, t céo (néu co).

c) Dit liéu ¢4 nhén, dac biét la dir liéu ca nhén cua tré em, duogc luu trit voi
mtc d6 bao mét cao, han ché tbi da quyén truy cap khong can thiét.

3. Huy dir lieu

a) Dit liéu hét thoi han luu trit hodc khépg con muc dich st dung phai
dugc hiy theo ding quy dinh, bao dam khong thé khoi phuc hodc khai thac lai.

b) Viéc huy dit liéu phai dugc thyc hién theo quy trinh do Hiéu trudng
ban hanh, c6 sy phén cong trach nhiém cu thé va dugc lap bién ban theo quy
dinh (d0i véi dit liéu do nha truong truc tiep quan ly).

c) Truong hop dit liéu dugc luu trt trén hé théng cua don vi cung cip

phan mém, viéc hay dir liéu thyc hién theo thoa thuén hop dong va quy dinh cua
phap luét, bao dam quyén va loi ich hop phép ctia cac chi thé dit ligu.

4. Trach nhiém t6 chirc thue hién

a) Hiéu trudng chiu trach nhi€m chi dao, kiém tra viéc thuc hién sao luu,
luu trit va hiy dit liéu trong toan truong.

b) Céc cd nhan, bd phén duoc giao quan ly dit liéu c6 trach nhiém thyc
hién dung quy dinh; chiu trach nhiém trude Hiéu trudng va trude phap ludt néu
dé xay ra vi pham.

x [ Chireng ¥
KIEM TRA, PANH GIA VA XU LY VI PHAM
Piéu 13. Kiém tra va danh gia viéc thye hién Quy ché
1. Cong tac kiém tra
. a) Viéc thuc hién Quy ché quan ly, van hanh, khai thic va st dung céc
phan mém Ung dung dugc dua vao ndi dung kiém tra ndi b ciia nha truong theo
thang, quy hodac nam hoc.

b) Noi dung k‘iém tra tdp trung vao viéc: Chap hanh quy dinh vé quan ly

tai khoan, phan quyén, bao mat thong tin; Viéc cap nhét, khai thac, st dung di
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liéu ding muc dich, ding thim quyén; Thyc hién cac quy dinh vé bao vé dit ligu
cd nhén, déc biét 13 dir lidu tré em.
2. Danh gia két qua thye hién
a) Két qua thuc hién Quy ché 1a mot tiéu chi trong danh gia mirc d6 hoan
thanh nhiém vu, ddnh gid hiéu qua cong tic cia can bd, gido vién, nhan vién.

b) Viée chap hanh tét Quy ché dugce xem xét trong danh gi4 thi dua, khen

thudng hang ndm cia c4 nhan va tap thé theo quy dinh.

¢) Truong hop thyuc hién chua nghiém tlc, dé xay ra sai sot, vi pham, s& bi
xem x¢ét trach nhiém theo quy dinh.

Diéu 14. Xir Iy vi pham
1. Nguyén tic xir ly vi pham

~ Ca nhén, bd phén vi pham céc quy dinh cua Quy ché nay, tuy theo tinh
chét, mirc d§ vi pham, s& bj xir ly theo quy dinh ctia phap luat, noi quy lao dong
cua nha truong va céc quy dinh c6 lién quan v€ bao vé dit liéu c4 nhan.

2. Hinh thire xi ly

a) Nhic nhé, phé binh, yéu ciu khic phuc doi véi céc vi pham l1an du,
muc do nhe.

b) Xt ly ky luét theo quy dinh déi véi c4c hanh vi vi pham nghiém trong,
tai pham hodc gy hau qua.

¢) Truong hop vi pham c6 diu hiéu vi pham phép luét, nha truong bao
c40 co quan c6 tham quyén dé xem xét, xir ly theo quy dinh.

3. Trach nhiém boi thudng thiét hai

Cé nhén, by phdn dé xay ra mit mat, 1§ lot, o ri di lidu, gay thiét hai cho
nha truong hodc anh huéng dén quyén, loi ich hgp phap cua tré em, can bd, gido
vién, nhan vién va cha me tré thi phai chiu trdch nhiém béi thuong thiét hai theo
quy dinh cta phép lujt.

Chuong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 15. Hiéu lwe thi hanh

1. Quy ché nay ¢4 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky ban hanh.

2. Lanh dao truong, gido vién, nhan vién V?l cac to chtre, ¢ nhan c¢é lién
quan co trach nhiém nghiém ttc thuce hién Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khan, vuéng méc, céc bo phan,
ca nhan kip thoi bdo cdo Hiéu truong dé xem xét, stra doi, bo sung cho phu hop
vOi quy dinh va thuc tién.



