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Chuong I. QUY DINH CHUNG

Di6u 1. Mgc dfch ban hirnh Quy ch6

Th6ng nh6t quin ly, v6n hdnh, khai th6c vir str dung c6c phAn mdm ring
dUlg trong hopt dQng quin tri, nu6i dudng, ch6m s6c vd.gi6o dpc tr6 tai Trucrng
MAm non Hda HQu; x6c dinh 16 tr6ch nhiQm ctn cdc t6 chric, cd nhln c6 1i6n

quan.

. Ndng cao hiQu lr,rc, hiQu quA qu6n l)i nhe truong; AOi mOi phuong thric
di6u hdnh; tlng cudng ring dr,rng c6ng nghe th6ng tin, chuy6n dOi s6; bAo d6m
c6ng khai, minh bpch vd ti6t kiQm trong quin lf.

,).
Gop phAn n6ng cao chdt lugng nu6i du6ng, chdm s6c vir gi6o duc tr6; tdng

cudng phOi hqp giira nhd truhng vd cha mg tr6 tr6n m6i trulng s6.

86o d6m an todn th6ng tin, b6o vQ dt 1i6u c6 nhdn; phdng ngira rtri ro, sai

s6t vd vi ph4m trong qu6 trinh thu thpp, qu6n ly, khai th6c vd sri dpng dfr lieu.

Ld cdn cri d6 ki6m tra, ddnh gi6 viQc thyc hiQn vd xri ly trdch nhiQm cta
, .,,

c6c to chuc, c6 nhAn khi

Di6u 2. Ph4m vi vir diSi tug'ng 6p dgng

. Q."V ch6 ndy quy dinh viQc quAn ly, vQn hhnh, khai th6c vd sri dpng c6c
ph6n -C-. ring dpng trong qu6n tri, nu6i dudng, chdm s6c vh gi6o dr,rc tre @i
Truong M6m non; 6p dUng d6i v6i Ban Gi6m hiQu, c6n bQ, gi6o vi6n, nh6n vi6n,
c6c t6 chrlc, bQ phan trong nhd trucrng, cha mg tr6 vh c6c t6 chric, c6 nh6n c6 li6n
quan ddn viQc str dpng c6c phdn m6m cua nhd trudng. Cp th6:

1. Ph4m vi 6p dqng

Quy chO dugc 6p dpng AOi vOi todn bQ ho4t dQng quin lyf, di6u hdnh vd t6
chirc thgc hiQn c6c nhigm vp ctra Trudng MAm non c6 li6n quan d6n vi6c su

,).
dpng c6c phAn m6m, hC th6ng th6ng tin, co scv dt lieu dign tit, bao g6m:

a) C6ng t5c qu6n tri nhd trucrng: QuAn l)i hO so c6n p0, gi6o vi6n, nhAn
vi6n; QuAn ly hdnh chinh, vdn b6n, di6u hdnh, b6o c6o, th6ng k6; QuAn ly tdi
chfnh, tiri sfrn, co s& v4t ch6t, nh6n sy.

b) C6ng t5c nu6i dudng: Quin lf ba1r tru, khAu phdn 5n, dinh dudng;

QuAn ly an todn thgc ph6m, xudt - nhap - t6n thr,rc ph6m; Theo d6i chi phi dn

b6n trir ctra tr6.
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c) C6ng t6c chdm s6c sric kh6e: Qu6n li h6 scy sirc khoe tr6 em; Theo d6i
tdng trucrng, cdn n{ng, chi6u cao, ti6m chring, kh6m sfc khoe dinh kj,; Qu6n ly
c6c tinh hu6ng li€n quan d6n an tod.n, sirc kh6e tr6.

d) COng tdc gi6o dr,rc: QuAn ly k0 hopch gi6o duc, hO so chuy6n m6n;
Quin ly th6ng tin tr6, 16p hgc, chuy6n cAn, d6nh gi6 tr6;Tuong t6c, trao d6i
th6ng tin gita nhd truong - gi5o vi6n - cha mg tr6 th6ng qua phAn mdm.

e) Qu6n ly, khai th6c vd b6o d6m an todn th6ng tin: QuAn li tei khodrn,). .. ..
ph.an quy6n nguoi dtng; Luu trfr, b6o mAt, khai th6c dfr ligu s6 cira nhd truong;
K5t n6i, li6n th6ng dfr 1i6u vdi cdc hQ th6ng quin ly cira ngdnh Gi6o dpc vi co
quan quin ly nhd nu6c.

2.D5i tug'ng 6p dgng

.Quy.ch6 6p dqng AOi vOi c6c t6.chric,cdnhAn c6 li6n qualtruc ti6p ho{c
gi6n ti6p d6n vi6c sir dpng c6c phAn m6m trong nhd trudng, cp th6:

a) Ldnh dao trulng

- HiQu tru6ng, Ph6 HiQu tru&ng: chiu tr6ch nhiQm chi dpo, qu6n ly, gi6m
s6t viQc thuc hiQn Quy chti

b) C6n bQ, giSo vi6n, nh6n vi6n

- Gi6o vi6n cdc l6p.

- NhAn vi6n nu6i du6ng, y t6 hgc dulng.

- NhAn vi6n k6 todn,vdn thu, hdnh chinh.

- C6 nh6n dugc ph6n c6ng str dpng phAn mAm trong c6ng t5c chuy6n m6n.

c) C6c t6 chfc, bQ phan chuy6n m6n trong nhd trudng: T6 chuy6n m6n, t6
vdn phdng, b0 phQn b5n tru.

- Cdc nh6m, b0 phQn dugc giao nhiQm vU qu6n ly, vQn henh phAn mAm.

d) Cha me tr6 (pha- vi c6 li6n quan)

Tham gia sri' dUng. cdc chirc ndng dugc nhd trudng cho phdp tr6n phAn
m6m (tra criu th6ng tin, ph6i hqp chdm s6c - gi6o dpc tr6).

- Thgc hi6n dirng quy dinh vA str dUng tdi kho6n, b6o mpt th6ng tin.

e) Don vi cung c6p, h5 trg phAn -6m
- Thqc hiQn trSch nhiQm ptrOi hqp, h5 trg k! thuat theo hqp d6ng vir quy

dinh cua nhd trulng.

- TuAn thtr c6c y6u cAu vd, beo mpt, an todn th6ng tin dfr liQu.

Didu 3. Nguy6n tic quin ly vd sfr dung

1. Tudn thri phSp luft vir cic quy tlinh cria nghnh Gi6o dgc

ViQc queq ly, vQn hdnh, khai thdc vd str dUng c6c phAn -dm irng dpng
trong Trudng Mdm non ph6i tuAn thri quy dinh cua ph6p lupt; c5c vdn b6n chi d4o
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cua BQ Gi6o dpc vd Diro tpo, cua Uy ban nh6n ddn cdc c6p vd co quan qu6n ly
gi6o dpc c6 thAm quyiir.

2. Thdng nh6t, d6ng bQ, dfing thffm quy6rr, mgc dich v]r hiQu qui

, Cilc phAn -d- irng dpng phii dugc qu6n ly, tri6n khai vd.sir duns th6ns
nh6t trong tohn truhng; t,irrg .frnc n6ng, ,rftie* uu, tfrA- quyd,n .tiu it rrg t5
chirc, c5 nhAn; b6o d6m tfnh d6ng bQ, tr6nh trung 1{p, ch6ng chdo; su dpng dung

mpc dich, ph6t huy hiQu qu6, ti,5ikiQm vd pht hqp v6i di6u kiQn thqc t6 cira nhir

trudng.

3. 86o dim an toirn thdng tin vh b6o vQ dir liQu ci nhdn

ViQc thu thpp, cQp nhQt, luu trir, khai th5c vir sri dUng dir liQu tr6n c6c

phAn *d- ring dpng ph6i b6o d6m an tohn, b6o mpt; su dr;ng dung mpc dich;
kh6ng ldm 16, m6t, sai lQch th6ng tin; dflc biQt b6o vQ dir liQu c6 nh6n ctta tr,i em,

c6n bQ, giSo vi6n, nh6n vi6n vd cha mg tr6 theo quy dinh.

4. C6ng khai, minh b4ch, c6 phin quydn vh ki6m soft

ViQc khai th6c vd sir dung c6c phAn m6m irng dpng ph6i b6o dAm c6ng
khai, minh b4ch trong ph?p vi cho ph6p; thUc hien ph6n quy6n, ph6n c6p r!
rdng; b6o dAm khA ndng ki6m tra, gi6m s6t, truy xuAt dfr liQu vd ki6m so6t qu6

trinh su dpng theo quy dinh.

5. Gin qryiin h4n v6'i trSch nhiQm; bfro dfrm tfnh k6 thira vh li6n
th6ng dfr'liQu

-l 
, 1, ^ ! \ i \ , r t '

To chuc, c6 nhdn dugc giao qu6n ly, vQn hdnh v}r sir dlng phdn m6m phAi

chfu tr6ch nhiQm vC tinh chinh x6c, kip thcyi cria dfr liqu; chAp hanh quy dlnh v6

qu6n ly tei kho6n, m4t khAu vd b6o mpt th6ng tin; b6o d6m.viQc luu trt, k€t n6i,
.niu re dfr liQu phUc vp c6ng t6c qu6n l1i vd Aap l.ing yOu cAu chuy6n d6i s6 cua

ngdnh Gi6o dr,rc.

chucrng Ir. DANH MUC PHAN UprU VA PHAM VI KHAI THAC

Di6u 4. Cic h th hAn mdm sfr d n tron dcrn

Tinh nlng Ngud'i phg
t16ch

STT TGn phAn
miim, hQ

th6ne

Dudng d6n/ tink
ding nh$p

TrAn ThiNhAm
- Ph6 Hi6u
trudng

Phqc vr,r c6ng t6c ph6 cpp
gi6o dpc, x6a mt chfr;

e)in ly, g3p nh{t, th6ng kC

s6 liQu vC tr6 em trong dO

tu6i ph6 cflp theo dia bdn,
tinh hinh huy dQng tr6 ra.
lcrp; th6ng tin t6ng hcr,p vC

dQi ngfi c6n bQ, giSo vi6n,.
nhdn vi6n vh co sd vQt chdt
theo y6u cAu b6o c6o cua
ngdnh Gi6o drlc.

1 PhAn m6m
Ph6 cQp gi6o
duc

https://pcgd.vn/
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STT TGn phAn
mdm, hQ

th6ne

Dudng d6n/ link
il5ng nh$p

Tfnh ning Ngudi phg
t16ch

2 CSDL ngdnh https:/truong.csdl.
moet.gov.vn/

HQ th6ng Co sd dir lipu
ngdnh GiSo duc qu6c gia,
dung d6 quin 11f, cfp nh4t
vd khai th6c th6ng tin vA
tr6 em, c6n bQ qu6n ly,
gi6o vi6n, nh6n vi6n, co sd
vpt chAt; phUc vp c6ng tdc
th6ng k6, b5o c6o, k6t n6i
vd li€n th6ng dt liQu theo
y6u cAu cria BQ Gi5o dpc
vd Ddo tpo.

TrAn ThiNhdm
- Ph6 Hi6u
trudng

J PhAn mdm
SMAS

https://vtsmas.vn/
auth/login/

PhAn m6m phuc vu qu6n
lf hoat d$ng nhdr trubng,,).
bao g6m: quAn ly d6i ngfr,
nh6m 16p, tr6 em; theo d6i
tinh trpng dinh dudng,
chdm s6c sric kh6e tr6; h5
trg t6ng hqp sO liQu phr,rc

vp c6ng t6c quAn ly vd b6o
^lcao theo yeu cau.

TrAn Thi NhAm
- Ph6 HiQu
tru0ng

4 C6ng th6ng
tin di6n tu
Website

https://mnhoahau.
ninhbinh.edu.vn/

Cdng th6ng tin diQn tir ctra
nhd trulng, phpc vr,r c6ng
khai.th6ng tin, tuy6n
truy6n, trao d6i thdng tin
gifra nhd trudng v6i cha
mg tr6 vd xd hQi; ddng tAi
c6c nQi dung theo quy dfnh
vC c6ng khai trong co sd
gi6o dpc vir c6c hopt dQng
ctra Trulng MAm non

- Ddo Thuy
Hpnh - Hi6u
tru6ng
- NguySn Thi
Y€n
- Gi6o vi6n

5 PhAn m6m
;.

quan ly mam
non

https://qlmn.vn/ PhAn mdm phuc vp c6ng
t6c nu6i dudng vd bdn tru,
bao g6m: quin l)t dinh
dudng,"xay d.UnB thpc dcrn,

tinh kh6u ph6n 6n, theo d6i
chi phi 6n b6n tni vh cdc
nQi dung 1i6n quan d6n
chSm s6c tr6 theo quy
dinh.

TrAn ThiNhAm
- Ph6 Hiqu
trudng
-TrAn Thi Thuj,
Linh - Gi6o
vi6n
-).- lran Le

QuyOn
- Gi6o vi6n

6 PhAn mdm
k6 to6n
MISA

https://qltsapp.mi
sa.vn/login

Phdn m6m phUc vp c6ng
t6c k6 todn,tdi chfnh, qu6n
ly thu, chi, quy6t to6n, tdi

TrAn Thi Mai -
-- i
K.e toan
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STT TOn phAn
m6m, hQ

th6ne

Dud'ng d6n/ linh
tlIng nh$p

Tinh ning Nguli phg
trSch

s6n cira nhd trudng theo
quy dinh cua ph6p luQt vO

k6 to6n, tdi chfnh vir c6c
quy dinh hiQn hhnh cua
Nhd nu6c.

7 FIQ th6ng
qu6n ly v3n
bAn vd di6u
hdnh

https://qlvbdh.nin
hbinh.gov.vn/qlvb
dh/main

HQ th6ng phU. vr,r qu6n ly
vdn b6n d6n, vdn bin di,
chi dpo, di6u hdnh c6ng
viQc; trao d6i th6ng tin
hdnh chinh di6n tu gita
nhd trudng v6i c6c co
quan quirn lf nhd nu6c
theo quy dinh.

- Ddo Thuy
Hanh - HiQu
truong
- Trdn Thf Thu
Li6n- Vdn Thu
- TrAn Thi
Thuy- HiQu
ph6.
- TrAn Thi
NhAm- HiQu
ph6

B PhAn m6m
qu6n 1)7 ho
so vi6n chirc

https://.ccvc.ninh
binh.gov.vn

HQ th6ng qu6n l! tap
trung, diQn tu phpc vp
c6ng t6c quin ly nhdn sg.

- Dio Thuy
Hpnh - HiQu
tru0ng
- Todn b0
CB,GV, NV

9 PhAn m6m
TEMIS

https://temis.csdl
edu.vn/user/login

HQ th6ng quin ly tryc
tuy6n do BQ Gi6o dgc 1d
Ddo tpo tri6n khai dC h6
trg quin ly vd ddnh gi|
chuAn ngh6 nghiQp; BDTX
cho gi6o vi6n vd c6n bQ

quin lii co sd gi6o dpc:

- Ddo Thuy
Hanh - Hiqu
trudng
- Todn b0
CB,GV, NV

10 PhAn m6m
rO tuy ding
vi6n diQn tu

sotaydangvien.dc
s.vn/page/Accoun
t/home

HQ th6ng qu6n ly, luu trir,
khai thSc h6 so DAng vi6n
tr6n m6i trudng s6; theo
d6i qu5 trinh sinh hoat
D6ng, d6nh gi5, nhfln x6t
dfnh kj,. H5 trg th6ng k6,
b6o c6o, k6t n6i dfi liQu
theo phdn c6p b6o dAm an
todn, b6o m4t thdng tin
theo quy dinh.

- Ddo Thuy
H4nh - BTB
Hi6u trudng
- Tohn bQ c16ng

vi6n

Chucrng III. PHAN CONG rnAcu NHIEM

Di6u 6. HiQu tru0ng
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Hieu tru&ng ld ngudi chiu tr6ch nhiQm todn diQn vO viQc qu6n ly, v4n
hdnh, khai th6c vd sir dr;ng cdc phAn *A- irng dgng trong Trulng MAm non,.).
bao gom:

- Ban hdnh vd t6 chirc thuc hi6n Quy ch6 qu6n ly, vpn henh, khai th5c vd, ';.su dqng c6c phdn m6m ring dpng ctra nhd trudng.

- Quy6t dlnh lga chgn, tri6n khai, sir dpng c6c phAn -Arn ring dpng theo
dring quy dfnh vd thAm quy6r.

- PhAn c6ng nhiQm vr,r, ph6n qryA,, qu6n ly, str dung phAn -d* cho Pho
HiQu truOng, giSo vi6n, nhAn vi6n; ki6m tra, gi6m sdt viQc thpc hi6n.

- Chiu tr6ch nhiQm ,rd tinh chinh x6c, dAy dtr cira dir liQu do nhd trudng
i^cung cAp tr6n c6c hQ th6ng phAn m6m theo y6u cdu ctra co quan qu6n ly cdp

trOn.

- Chi d4o thr,rc hiQn c6c biQn ph6p b6o dAm an tohn th6ng tin, b6o vQ dir
liQu c6 nhAn, xtr lf hoflc b6o c6o kip thoi khi xiy ra su c6.

- Ld dAu m6i chiu tr6ch nhiQm tru6c co quan quin ly cdp tr6n vd viQc
quin ly vd sti dpng c6c phAn mdm ilng dpng cria nhd trudng.

Di6u T.Trilch nhiQm cfia Ph6 HiQu tru&ng

Ph6 Hi6u tru6ng chiu tr6ch nhi6m tru6c HiQu trudng vd c6c linh vpc duo. c
phAn c6ng, co tr6ch nhiQm:

- Giup HiQu tru&ng t6 chirc quin ly, vpn hdnh vd sir dUng c6c phAn -Arn
ilng dr;ng theo linh vuc duoc phAn c6ng phr,r tr6ch (chuy6n m6n, nu6i du6ng,
hdnh chinh, chuy6n AOi s0...;.

. -.Chi dpo, hu6ng d6n giSo vi6n, nhAn vi6n cpp nhQt, khai thdc vd su dUng, ), ). -,phdn mem dfng quy dinh, dring mqc dich.

- I(6m tra, d6n d6c viQc cAp nhAt dfi lieu; kip thoi birc cilo HiQu tru6ng
c6e kho khdn, vu6ng mlc, sai s6t ho{c su cO ph6t sinh.

- Ph6i hgp v6i gi6o vi6n,.nhAn vi6n phr,r tr6ch phAn rn6* trong c6ng t6c
t6p hudn, h6 trg str dr;ng phAn m6m trong nhA trudng.

Di6u 8. Tr6ch nhiQm ctia gi6o vi6n, nhdn vi6n tluqc phin c6ng phg
tr6ch phfin miim vir c6c c6 nhfin li6, quun

. Gi6o vi6n, nhAn vi6n dugc HiQu tru&ng ph6n c6ng php tr6ch tung phAn
,rd- ho{c nh6m phAn -A* c6 tr6ch nhiQm:

- Tham muu cho Ban Gi6m hi6u trong viQc quin ly, vQn hdnh, khai th6c
r ,), 'vd su dUng phAn mOm dugc giao phu tr6ch.

- Trpc ti6p qu6n li ky thuqt sri dpng phAn -C-; hu6ng ddn, h5 trg gi5o
vi6n, nh6n vi6n trong qu6 trinh khai th6c, sri dpng.
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- Quin llf tei khoAn, phAn qry6n sri clung theo phdn c6ng; b6o d6m an
tohn, b6o mpt th6ng tin, dir 1i6u tr6n phAn rrd-. 86o mQt tdi khoAn, kh6ng chia
s6 th6ng tin tr6i ph6p.

- Theo ddi, t6ng ]rVn, ki6m tra dt liQu; kip thoi ph6t hiQn, b6o c6o Ban
Gi6m hiQu c6c sai s6t, bAt cpp hodc sg c6 li6n quan.

- PhOi hqp v6i d9, ui cung c6p phAn mdm vlr co quan quin Iy cdp tr6n khi
co y6u c6u 1i6n quan d6n k! thuQt, dfr 1i6u ho{c b6o c6o.

- Chiu trdchnhiqm tru6c Hi6u trucrng vh tru6c ph6p 1u0t khi dC x6y ra sai

s6t, vi pham trong qu6 trinh sir dr1ng c6c phdn -d..r irng dpng; vi phpm c6c quy
dinh vO bAo mpt vd an todn th6ng tin mpng.

Di6u 9. TrSch nhiQm cia giSo viOn, nhffn vi6n trong nhi trud'ng

Gi6o vi6n, nhAn vi6n cta Trubng MAm non Hod Hpu co tr6ch nhiQm:

- Su dr,rng c6c.phAn -d- frng dpng theo dring chirc ndng, nhiQm vr,r dugc
giao vd theo Quy chd c0a nhd trucrng.

- Su dpng ndn t6ng chinh th6ng dugc c6p ph6p. Kh6ng chia s6 c6ng khai
duong link nQi bQ cira nh6m, lcrp. Ki6m so6t ngudi tham gia lcrp hgc. I(h6ng y6u
cdu th6ng tin c6 nhdn nhAy c6m ngohi ph4m vi c6n thiet.

- Cflp nhpt ddy dtr, chinh x6c, kfp thdi c6c th6ng tin, dir lieu li6n quan d6n
lInh vpc php tr6ch; chiu trdch nhiQm v6 dir liQu do minh nhap vd qu6n ly.

- 86o mdt tdi khoin, mpt khAu; kh6ng chia s6, sir dr,rng tr6i ph6p tdi kho6n
hodc dfr liqu tr6n c6c phAn -d- irng dpng.

- Thgc hiQn nghiOm c6c quy dinh,rd a, toirn th6ng tin, b6o vC dir liQu c6

nh6n; phOi hqp xu ly khi c6 y6u cAu kirim tra, rd so6t, x6c minh dfr'liQu.

- Chiu trdchnhiQm trudc HiQu tru&ng vdr tru6c ph6p 1u0t khi dO x6y ra sai

s6t, vi pham trong qu6 trinh sir dpng c6c phAn -dm irng dpng.

Di6u 10. Trich nhiQm cria bQ ph$n vin phdng

B0 phfln v[n phdng (g6- nhdn vi6n vdn thu, k6 todn, y t6 hgc dudng, thtr
qu! vd c6c nh6n vi6n 1i6n quan theo ph6n c6ng) c6 tr6ch nhiQm ph6i hqp v6i
LSnh dao trucvng vd c6c bQ phan.trong nhd trudng trong viQc qu6n ly, vdn hdnh,
khai th6c vd sir dung c5c phAn -dm irng dpng, cp th6 nhu sau:

- Thgc hi6n nhiQm vU theo ph6n c6ng cua HiQu tru&ng vd Pho Hi6u
-ttruong: To chric thpc hiQn c6c nQi dung c6ng viQc li6n quan d6n quin li,, c1p

nhQt, khai th6c dfr li€u tr6n c6c ph6n m6m irng dgng thuQc linh vyc hdnh chinh,
tdi chinh, vdn thu, y tti hgc dulng theo d0ng chric ndng, nhiQm vp dugc giao.

- QuAn l1f vd c4p nhpt dfr liQu hdnh chinh - tdi chinh. Thgc hiQn cpp nhat

dAy dri, chfnh x5c, kip thdi c5c th6ng tin, s6 liQu li6n quan d6n: C6ng tdc vdn
thu, luu trir,.qu6n ly v5n b6n diQn tu; Tdi chinh, k6 to6n, thi sAn, thu - chi theo
quy dinh; H6 so hdnh chinh cta cfn bQ, gi6o vi6n, nhAn vi6n; C6ng tdc y t6 hqc
dudng, chdm s6c sirc khoe tr6 (theo chric nlng nhiQm vp).
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- Khai th6c vd sri dpng phAn mdm dirng mpc dich, dfng thAm quy6n: Chi, 'xsit dqng cac phAn m6m ring dpng theo ph4m vi dugc ph6n cdng; kh6ng tp y khai
thdc, chia s6 dir liQu hoic sri dung phAn mAm ngodi danh mpc dugc HiQu trudng
cho phdp.

- 86o d6m an todn th6ng tin vh bAo mpt dfr liqu: ThUc hiQn nghiCm c6c,).quy dfnh ve quAn li tei khoAn, mpt khAu; b6o mQt th6ng tin, dt liQu tr6n c6c
phAn mdm ring dung; kh6ng cung c6p, ti6t lQ th6ng tin trdi quy dinh; kip thcri
b6o c6o khi ph6t hiQn nguy co ho{c ru .O m6t an todn th6ng tin.

- Ph6i lr-op kiCm tra, d6i chi6u vd b6o c6o dfi 1i6u: PhOi |ro,p rOi gi6o vi.en
php tr6ch phAn ,rdm vd c6c bQ phfln 1i6n quan trong viQc ki6m tra, d6i chi6u,
t6ng hqp dir liQu; phUc vr,r c6ng lirc bdo c6o, thanh tra, ki6m tra, ki6m to6n theo
y6u cAu cria co quan qu6n ly cdp tr6n.

- Chiu trdch nhiQm vO tinh chinh x6c cta dfi liQu: Chiu tr6ch nhiQm tru6'c
HiQu trudng vd tinh chinh x6c, dAy du, kip thdi cira c6c th6ng tin, sO liQu do bQ

phfln vdn phong cflp nhpt vd qu6n ly tr6n c6c phAn *Arn ri'ng dpng.

Chucrng IV

QUAN r,y rAr KHOAN, Dr LrEU VA AN TOAN THoNG TII\
Di6u 10. Quin ly tni khoin vir phin quyi,n sfr'dgng

1. Nguy6n tic c6p vh sfr dgng thi khoin
a) VtSi c6n bQ, giSo vi6n, nhAn vi6n dugc c6p tdi khofrn c6 nh6n ri6ng, gin

v6i chirc ndng, nhiem vp dugc giao; kh6ng str dgng chung tdi kho6n du6i mgi
hinh thirc.

b) ViQc cAp, thu h6i, kh6a hoqc di6u chinh quy6n truy cQp tiri khoAn do
Hieu trudng qrytit dinh hoqc phAn c6ng ngudi c6 tr6ch nhiQm thUc hiqn.

c) Tdi kho6n chi dugc str dpng cho muc dich c6ng vp, nghiOm cAm cho
mugn, chuyCn giao ho4c str dpng tdi kho6n cira ngudi kh6c.

2. Phfin quyiin truy cflp vir ki6m soft sfr dq.rg

a) Thgc hiQn ph6n qryi,, truy cQp theo nguy6n tic dring ngudi, dirng viQc,
dtng pham vi; b6o d6m m5i c6 nh6n chi duoc khai th6c c6c chfc ndng, dt liQu
phu hgp v6i nhi6m vg dugc giao.

. b) Vlec ph6n qryA., ph6i b6o dim kh6 n[ng ki6m ffa, gi6m s6t, truy v6t
khi cAn thi6t.

c) Ifti c6n bQ, gi6o vi6n, nhAn vi6n thay OOi vi tri c6ng tdc, nghi viQc ho{c
kh6ng cdn nhu cdu sri dUng, tdi kho6n ph6i duqc di6u chinh ho{c thu h6i kfp
thdi.

3. Quin lf m$t khAu vi an toirn truy c$p

a) Nguoi str dpng tdri khoAn c6 tr6ch nhiQm bAo m4t mflt khAu, thay d6i
m4t khAu dinh kj,theo quy dinh cria hQ th6ng ho{c y6u cAu cria nhd truong.
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b) IftOng sir dr;ng mpt khAu d6 do6n, kh6ng luu mpt khAu c6ng khai; kip
thoi b6o c6o khi ph6t hiQn tdi kho6n c6 d6u hiqu bi x6m nhpp , ^6t 

an todn.

c) Nhd trudng thUc.hiqn c6c biQn ph6p k! thupt c6n thi6t AC UCm so6t truy
c4p, phdng ngria rtri ro mdt an todn th6ng tin.

Di6u 11. Bio vQ dfr liQu vir tu6n thfi quy tlinh ,roii b6o vQ dir liQu c6

nhin (PDPL)

1. Nguy6n tfc chung vd xfr ly dir liQu c6 nhin
a) Trucrng MAm non thpc hi6n nghiCm c6c quy dinh cua ph6p luQt vd b6o

vQ dtr liQu c6 nhdn, dac bipt ld dfr liQu c6 nhdn ctra tr6 em.

b) ViQc thu th6p, cpp nhpt, luu trfr, khai th6c vi str dung dfr liQu c6 nhdn
ph6i dirng mpc dich gi5o dpc, quAn ly, pht hqp v6i chric n[ng, nhiQm vp cira nhd
trudng vh theo ph6n qrry6n.

2.8ilo vQ dir liQu c6 nh6n cria tr6 em

a) ViQc xu ly dir liQu c6 nhdn cira tr6 em ph6i co sU d6ng ;f 16 rdng, ho.p

ph6p cta cha me hobc ngudi gi6m hQ theo quy dinh cua ph6p luQt.

b) Dir liQu c6 nh6n ctra tr6 em dugc 6p dr,rng mirc dQ bAo mAt cao nh6t, chi
nhirng c6 nh6n, bQ phQn c6 thAm quy6n mdi dugc ph6p ti6p can.

c) Nghi6m c6m viQc sri dpng, chia s6, c6ng khai dir liQu c6 nh6n cira tr6
em cho muc dich ngodi pham vi nu6i dudng, ch[m s6c v]r gi6o dpc tr6.

3. COng khai chfnh s6ch bio vQ dfr liQu

a) Nhd trulng xdy dgng vd c6ng bO chinh s6ch b6o vQ dfi liQu c6 nh6n,
trong do nOu 16 mr,rc dich, pham vi, phuong thric xu ly vd quyAn cria chri th0 dt
liQu.

b) Chinh s6ch b6o v0 dt liOu c6 nh6n dugc ..6ng khai tr6n 96rg th6ng tin
diQn tu cira nhd trudrng ho{c hinh thirc phu hqp dO cha me tr6 bi6t, gi6m s6t vd
phOi hqp thuc hiQn.

4. Tr6ch nhiQm khi xiy ra sW.ii Air tigu

a) Khi ph6t hi6n ho{c nghi ngd xtty ra sg .6 
^6t 

antodn dt liQu, c6 nhAn,

bQ phQn li6n quan phii b6o c6o ngay cho HiQu trudng Oe Hp thoi xu ly.

b) ViQc xu lf sq c6 phii b6o d6m h4n cn6 tOi da thiet hai, bdro vQ quydn vd
loi ich hqp phSp cria tr6 em, c6n bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n vd cha mg tr6 theo quy
dfnh cira phSp luAt.

Di6u 12. Sao luu, luu trfi'vir hriy dir liQu

1. Sao luu dfi'liQu

a) Dt 1i6u tr6n c6c phAn mdm irng dpng cria nhd trudng ph6i dugc sao luu
dinh.kj, nhSm b6o dim an todn, phong ngtra rrii ro 

^et ^6t, 
hu h6ng dir liqu do

sq c6 k! thupt ho{c c6c nguy6n nh6n kh6ch quan kh6c.
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b) ViQc sao luu dir liQu duo. c thUc hien theo hu6ng d6n ctra co quan quAn

ly cdp tr6n ho{c dcrn vi cung cAp phdn mA-; bAo d6rn kh6 n6ng kh6i phpc dtr

liQu khi cAn thi6t.

c) Dir liQu sao luu ph6i dugc bAo mft, luu gifr an toAn; chi nhfrng c6 nhAn,

bQ phan dugc phdn c6ng m6i dugc quy6, ti5p cQn, khai th6c dir liQu sao luu.

2. Luu trfi'dir liQu

a) Dt liQu diQn tir cira nhh trudng dugc luu trir theo dring thoi hpn luu trti'
quy dinh cria ph6p luflt v6 luu trfr vd c6c quy dinh hien hdnh ctra nghnh Gi6o

duc.

b) Viec luu trt dir liqu phii b6o d6m tfnh todn vgn, chinh x6c, khi ndng

truy xu6t khi phpc vq c6ng t6c qu6n ly, thanh tra, ki6m tra, ki6m to6n vd gi6i
quytit khi6u n4i, t6 c5o (n6u co).

c) Dt ligu c6 nhdn, dac biet la dfr liQu c6 nh6n cira tr6 em, dugc luu trir v6'i

milc dQ b6o mqt cao, hpn cnti tOi da quydn truy c4p kh6ng cAn thi6t.

3. Hriy dir liQu

a) Dfi lieu h6t thoi hpn luu trir ho4c kh6ng cdn mr;c dich su dirng phii
dugc hriy theo dirng quy dfnh, b6o d6m kh6ng th6 kh6i phUc ho{c khai th6c lpi.

b) ViQc huy dt liQu phAi dugc thpc hiQn theo quy trinh do Hi6u tru6ng
ban hdnh, c6 su phdn c6ng tr6ch nhiQm cp th6 vir dugc lpp bi6n bAn theo quy
dinh (d6i v6i dfi liQu do nhd trulng tryc ti6p qu6n 1y).

c) Truong ho.p dfr' liQu dugc luu trir tr6n hQ th6ng cira dcrn vi cung c6p
,l : .

phan m6rn, viQc huy dir.lieu thr,rc hiQn theo th6a thupn hqp dOng vd quy dinh cua
ph6p luft, b6o d6m quy6n vd lgi ich hqp ph6p ctra c6c chri th6 dfr lieu.

4. Tr6ch nhiQm t6 chri'c thqc hiQn

a) HiQu tru&ng chiu tr6ch nhiQm chi dpo, ki6m tra viQc thqc hiQn sao luu,
luu trfr'va hiry dfr'liQu trong todn trubng.

b) C6c c6 nhdn, bQ phan dugc giao qu6n li du liQu co tr6ch nhiQm thqc
hiQn dfng quy dinh; chiu tr6ch nhi6m tru6c HiQu tru&ng vir tru'6c ph6p lupt n6u
dC x6y ra vi phpm.

KrBM rRA, ue"rfHri'ilro r,v vr PHAM

Di6u 13. I(6m tra vh dSnh gi6 viQc thr;c hiQn Quy ch6

1. C6ng t6c ki6m tra

a) ViQc thqc hiQn Quy ch6 qu6n ly, vQn hdnh, khai th6c vd st'dr,rng c6c
,). l

phan rn6m ung dr,rng dugc dua vdo nQi dung ki6m tra nQi bQ cua nhd trudng theo
thdng, quy hopc ndm hgc.

b) Ngi dung ki6m tra tQp trung vdo viQc: Ch6p hdnh quy dinh vO quAn ly
tAi kho6n, phAn quydr, bAo m4t th6ng tin; ViQc cflp nhflt, khai th6c, su dr,rng dft
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1i6u dirng mpc dich, dring thAm quy6n;Thqc hi6n c6c quy dinh vA b6o v6 dt liQu
cdnhdn, dAc biQt ld dfr li6u tr6 em.

2.Einh gif k6t qu6 thgc hiQn

a) Ket qu6thpc hiQn Quy cnc ta m6t ti6u chf trong d6nh gi6 mirc d6 hoAn
thanh nhiQm vu, d6nh gid hiQu qu6 c6ng tic ciac6n b6, giao vieI, nh6n vi6n.

b) viQc ch6p.he"! t6t Quy ch6 dugc xem x6t trong d6nh gi6 thi dua, khen
thuong hing ndm cfia cd nh6n va tQp th6 ihe; quy dinh.

c) Trudng ho.p thpc hiQn chua nghi€m tirc, d6 xtty rasai s6t, vi pham, s6 bi
xem x6t tr6ch nhi0m theo quy dinh.

Di6u 14. Xfi, Iy vi phgm

1. Nguy6n tic xfr Iy vi phpm

. A Cg n\en,. bQ phan vi pham c6c quy dinh cira Quy chi5 ndy, tiy theo tfnh
chat, mfc d0 vi iha-, sE bi xir ly theo quy dinh cua phep luQt, n6i quy rao dOng
ctra nhd trudng vd c6c quy dinh c6 li6n qru, v6 beo 

".c 
ad liQu c6 nh6n.

2. Hinh thri.c xfr lf
a) Nhdc nhd, phc binh, y6u cAu khdc phuc aoi voi c6c vi pham lAn dAu,

mric d6 nhe.

b) xt ly ki lu6t theo quy dinh ooi voi c6c hdnh vi vi pham nghi6m trong,
t6i pham hoSc g6y hAu qu6.

c) Truong 
f-o. 

p vi pha.T c6 d6u hi6u vi pham phdp luflt, nhd trudng b6o
c6o co quan c6 th6m quy6n d6 xem xdt, xtr ly theo q"y A6fr.

3. Trrlch nhiQm n6i tnuAng thiQt h3i
c6 nh6n, b-6 phan d6 xtty.u -6t m6t, lQ lot, rd ri dfr li6u, g6y thi6t hai cho

nhd trudng hoflc inh hucvng dt5n qr.y9.", lqi ich hqp ph6p .uu i.6 Zi, 
"anbQ, 

gi6o
vi6n, nh6n vi6n vd cha me tr6 thi pt a .ni, tr6ch'nni9m b6i tn"*rg tfri6t hai theo
quy dinh c0a ph6p lu4t.

Chucrng VI
DIEU KHOAN THI HANH

Ei6u 15. HiQu tg'c thi hhnh

1. Quy chc ndy c6 hi6u ruc thi hdnh ke tu ngdy ky ban hdnh.
2' Ldnh dao trudng, giSo vi6n, nhAn vi6n vd cdc t6 chirc, c6 nh6n c6 1i6n

quan c6 tritch nhiQm nghiCm tric thgc hi6n euy cht5 ndy.

3. Trong qu6 trinh thuc hi6n, ,6r- c6 kh6 khdn, vycrng mdc, c6c b6 ph0n,
c6 nhan kfp thoi b6o c6o Hi6u trudng d6 xem x6t, sta aoi, u7 ,rrrg .rro prr.: rrqp
v6i quy dinh vd thuc ti6n.


