UBND XA NAM LY CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN HOA HAU Poc Iap - Ty do - Hanh phic
Sé: 15 /QD- MNHH Nam Ly, ngay 26 thdang 09 nam 2025

QUYET DINH
V/v ban hanh Ngi quy truong hoc

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA HAU

Can cur Théng tu s6 52/2020/TT BGDDT ngay 31/12/2020 cua B¢ truong Bo
Gido duc va Pao tao ban hanh Diéu 1é truong mam non;

Thong tu lién tich s6 48/2011/TT- BGDDT ngay 25 thang 10 nam 2011 quy
dinh che do lam viée déi voi gido vién mam non;

Quyét dinh S6 16/0P-BGDDT ngay 16 thang 4 nam 2008 cia B Gido duc
va Dao tao ban hanh quy dinh dao dirc nha gido;

Théng tw 56 06/2019/TT-BGDDT ngay 12/4/2019 cua Bo Gi ido duc va Dao
tao quy dinh Quy tic iing xir trong co s¢ gido duc mam non, co sé gido duc phé
thong, co so gido duc thuong xuyén;

fhong tw s6 26/2018/TT-BGDPT ngay 08/10/2018 cua Bé Gido duc va
Pao tao quy dinh ban hanh Quy dinh chudn nghé nghiép gido vién mam non;

Cdn cir theo quy dinh cua Ludt Gido duc, Ludt vién chitc va cdc quy dinh
cua phdp ludt khdc cd lién quan;,

Céan cit Quy ché lam viée da duoc thong qua Hoi nghi vién chikc va nguoi
lao déng dau ndm hoc, cdn cir vao nhiém vu nam hoc 2025 -2026 cua nha truong,

QUYET DINH:
Piéul. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Noi quy trudng Mam non xa
Hoa Hau nam hoc 2025 -2026 dé trién khai thuc hién trong pham vi ctia don vi.

Diéu 2. Noi quy nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, thay thé cac Noi quy truong
hoc ban hanh trudc day.

Piéu 3. Céan bo, gido vién, nhan vién, nguoi lao dong, céc t6 chue, doan thé,
tré em vQ cha me tré em thudc truong Mam non Hoa Hau chiu trach nhiém thi hanh
/ ~ .
quyet dinh nay./.

Noi nhin:

- UBND x4 (b/c);

- LD truong (p/h chi dao);
- Thanh vién BCD (dé t/h);
- CB,GV.,NV (t/h);

- LuuVT
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NQI QUY NHA TRUONG
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6:45 /OD-MNHH ngay 26/10/2025 cua Hiéu
truong Truong Mdam non Hoa Hdu)

I. POI VOI GIAO VIEN, NHAN VIEN VA NGUOI LAO PONG

I. Chap hanh nghiém ky luét lao dong, né nép cong vu (ngay cong lao dong,
hoc tap, hoi hop, nghi viéc). Nghi lam viéc phai c¢6 gidy xin phép trudce 1/2 ngay va
dugc su dong y cua Hiéu truong; cham dat hgp dong phai bdo cdo bang van ban
trude 1 thang.

2. Thyc hién Chuong trinh GDMN, quy ché chuyén mon theo quy dinh (xay

dung ké hoach CSGD tré va ky duygt it nhat trude 3 ngay trude khi t6 chue hoat
dong tai nhom, 16p; 1am d6 dung dd choi, vé sinh trang tri 16p).

3. Thyc hién nghiém tuc thoi gian biéu trong ngay (t6 chirc day du cac hoat
dong theo ké hoach ngay; khong tu y bo 16p, tiep khach, ludt web, choi game, ban
hang online, lam vi¢c riéng trong gio lam vige...);

4. Tu thé, tic phong mé pham; trang phuc phtt hop; thai do niém nd, thuc hién
ding cac quy dinh Ung xt van hoa trong truong hoc;

5. Thuc hién nghiém tac cac quy dinh vé quan ly tré em (t6 chie ky so giao,
nhan tré hang ngay; khong giao tré cho nguoi la va tré chua di tudi vi thanh nién;
khong tu dong nhan tré vao nhém, 16p ...). Cé trach nhiém bdo dam an toan tuyét
déi tinh mang va tinh than cta tré trong thoi gian tré & truong.

6. Thuc hién cong tac vé sinh ca nhan, v¢ sinh méi truong va nhom, 16p sach
s&; sap xép do dung nhom, 16p ngan nap; lam tt cong tac tuyén truyén va phdi hop
véi cha, me tré dé cham soc strc khoe tré va cong tac phong chong dich bénh.

7. Thuc hién nghiém cac quy dinh trong cong tac nudi dn ban tri, ddm bao vé
sinh ATTP; khong b6t xén khau phan an, ché do cta tré dudi bat ky hinh thure nao.

8. Cong bang véi tat ca moi tré, thuong yéu ton trong tré; khong bao hanh tré
dudi bat ky hinh thirc nao.

9. Co trach nhiém quan ly tai san cua nhém, 16p, gilt gin va su dung hi¢u qua;
khong lo1 dung tai san cua tap theé.

10. Thyc hién nghiém cac quy dinh Ve bao mat thong tin co quan, don vi; viéc
cung cap thong tin cho béo chi, co quan truyen thong; Ludt an ninh mang, cac quy

dinh vé sir dung mang x& hoi; quy dinh v€ st dung h¢ théng email thu dién tir ctia
truong, cua nganh, cong thong tin dién tu cia truong.

7/ / \ ,
1'1. Phoi hgp t6t v6i dong nghiép trong cdng tac, giup do nhau hoan thanh t6t
nhiém vu. DPoan két, tuong than tuong ai, khong gay be phai, mat doan két noi bo.
11. POI VOI CHA ME TRE VA KHACH DEN LIEN HE CONG TAC
1. Chép hanh nghiém tuc, day du ndi quy, quy dinh ctia nha truong; khong
duoc tu dong di vao nhém, 16p cua tré khi chua duogc sy dong y cua gido vién.



2. Phu huynh dua, don tré dén truong phai an méc lich su; chap hanh ding gio
gidc va ky s6 giao nhéan khi don, tra tré; gilt gin an ninh trat ty va an toan giao
thong khu vuc cong truong, khong di xe vao trong san truong.

3. Thuc hién van hoa tng xu trong truong hoc; khong danh, mang con trudc
mit ¢ gido va cac tré khac; khong ndi tuc, chui bay, xtc pham danh du va nhan
pham tré em, can bd, gido vién, nhan vién va ngudi lao dong cia don vi.

4. Chap hanh viéc cho tré an, ngi ban tra tai trudng dé thyc hién nhiém vu
nudi dudng, cham soc, gido duc tré theo Chuong trinh GDMN; ndp, thanh toan tién
an va cac khoan déng, gop khac theo thoa thuan va theo quy dinh.

5. Co trach nhiém tham gia cac cudc hop cha me tré dinh ky va dot Xuét trong
nam hoc; phoi hop véi nha truong dé thuc hién tot cong tdc CSGD tré; thuc hi¢én
nghiém cong tac phong chong dich bénh.

6. Déi voi khach dén lién hé cong viée phai xuat trinh gidy to, dugc su dong v
cua lanh dao mdi dugc vao truong.

1. MOT SO QUY PINH CU THE
1. Quy dinh doén - tra tré
1.1. Don tré

- Cong tac chuén bi: Mua hé c¢6 mit tai nhom, 19p tir 6h40 - 6h50, mua dong
tir 6h50 dén 7h00 dé thuc hién cong tac vé sinh nhém, 16p va chuan bj cac diéu
kién don tré.

- Dén tré tir 7h00 dén 8h00. Sau 8h00, dé dam béo an ninh trat tu truong
hoc, an toan cua tré, nha truong s€ khoa céng. Nhiing truong hop cé ly do déc biét,
phu huynh phai chu dong théng bao véi gido vién cht nhiém hoac xin y kién nha
truong cho phép.

- Khi don tré, gido vién phai kiém tra tinh trang strc khoé, tAm ly ctia tré. Néu
thdy tre co dau hiéu bt thuong phai trao déi v6i phu huynh; khong nhan tré dang
dm, sbt hodc c6 biéu hién la.

1.2. Tra tré

- Tt 16h30 dén 17h00. Néu gia dinh c6 viéc can thiét xin dén tré vé som
phai lién hé vadi gido vién cht nhiém nhdém 16p.

- Kiém ftra tré trude khi tra tré vé voi gia dinh: Pam bao tré duge vé sinh
sach s€ va khong ¢ du hiéu bat thuong (neu khéng may cé van dé phat sinh trong
qua trinh tré ¢ 16p phai chu dong trao d6i voi cha me tré, khong dugc né tranh hay
chdi bo trach nhiém).

- Sau khi tra hét tré, gido vién phai kiém tra lai bén trong va bén ngoai nhom
16p, nha vé sinh, nha kho, cac khu vuc tré hay choi...va kiém tra so ky, nhan dé
dam bao khong bo sot tré.

- Khéng tra tré cho tré em chua du tudi vi thanh nién, ngudi khong dang ky
don tré hang ngay.
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2. Quy dinh ddm béo an toan cho tré

-Thuong xuyén kiém tra hang ngdy cdc nguy co gy méat an toan cho tré

(bang dién, san nha, do choi...va cac yeu to khac); c6 ky hiéu canh bao nguy hiém

dé tré han ché tiép can; dam bao an toan tuyét d6i cho tré khi to chirc cac hoat
dong. Khac phuc ngay nhiing yeu to mat an toan (néu co).

- Khong duogc chira nude, dé hoa chat tay rira tuy tién trong nha vé sinh ma
tré c6 thé tiép can duoc.

- Pd dung cua cd (keo, kéo, dao, kim chi va cac vat sac nhon khac) phai dé
dung noi quy dinh, tranh vige dé tré ti€p can, gay nguy hiém doi voi tre.

- Gi4o vién khong cho tré xuong khu vuc beép; khong cho tré van chuyén com
canh, thire @n, bat dia dé tranh bi d6 thirc an, bi bong.

- Trudc khi cho tré dn, udng phai kiém tra do nong cua thic én, nude ubng;
sap xép chd ngdi cua tré, chd chia thirc an hop ly, an toan; td chtrc bita dn ding quy
dinh; bao quat, hd tro dé dam bao tré dugc dn hét-xuét va an toan tuyét ddi trong
gi¢ an. Sau khi an xong phai cho tré udng nude, xuc miéng dé dam bao khong con
thire an trong miéng trude khi di ngu.

- Budi trua: Gido vién truc c6 trach nhiém quan ly va t6 chie gidc ngl cla
tré theo quy dinh; diéu chinh va xu ly céc yéu t6 anh hudng dén stc khoe cta tré
nhu nhiét do, anh sang, chan, géi, tu thé ndm...tuyét ddi khong duge bo phong truc.

- Khi cha me tré giri thude cho tré, gido vién phai ghi tén thude, tén tré, cho
ubng dung cach, ding liéu, dung thoi gian theo 10i dan ctia cha me tre, dong thoi dé
nghi gia dinh ky nhan vao Sb gui thube. Truong hop tinh trang bénh cua tré tién
trién nang, thudc cé loai nam trong danh muc thudc doc bang A, B do Boy té quy
dinh c6 thé gay séc phan vé nguy hiém dén tinh mang thi gido vién c6 quyén tir
chdi va tu van cha me tré cho tré nghi hoc dé cham séc & nha (néu nhdn, gido vién
tw chiu trach nhiém).

_ Khi tré co triéu chung bat thuong, hodc khong may xay ra tai nan thuong
tich & 16p, gido vién phai bdo ngay cho lanh dao nha truong, y té truong hoc, dong
thoi xtr Iy cac phuong phép so cap ctru kip thoi.

- B phén nudi dudng va ¢6 nau dn thue hién dang cac quy dinh trong nudi
an ban tra; chiu trach nhiém hoan toan neu dé xay ra mat vé sinh an toan thuc
pham trong cong tac nudi an.

3. Che d¢ v¢ sinh

- Vé sinh nhom, 16p vao cac thoi diém: trude gior don tré, sau khi tré an, va
sau khi tra tré, ngoai ra, néu c6 tinh hudng phat sinh can vé sinh ngay.

- Thyc hién ché do vé sinh: Tai 16p: hdng ngay; vé sinh chung toan truong: |
lan/tuan (hodc dot xuat khi can thiét); rua nén nha, hanh lang: 2 lan/ thang; giat
chan gdi 1 lan/ tuan; tay rira do choi vao cudi tuan; phoi goi cho tré ngoai troi nang
hang tudn. Cac do dung khéc ctia 16p cling phai duoc vé sinh sach s&, sap x€p gon
gang, ngan nap.



- Kiém tra va cat mong tay cho tré dinh ky; chai dau, budc toc, chinh o quan
cho tré gon gang; tich cuc day tré cac ky nang vé sinh ca nhan; gido duc tré cac thoi
quen van minh, y thirc bao vé moi truong phu hop do tudi.

- Gido vién khong dung do ding cua tré va khong cho tré dung chung do
dung ca nhan cua nhau, d6 dung ca nhan cua c6 phai dé riéng diing noi quy dinh.
Quan 40, do dung cé nhan cua tré hang ngay phai tra du vé cho gia dinh,
khong de ton lau ngay trong ti dd ¢4 nhén cua tré gdy am mdc.

* Ngoai ra, thuc hién cong tac vé sinh, khir khuan trudng 16p phong chong
dich bénh theo tirng thoi diém va cac van ban hudng dan hién hanh.

4. Quy dinh vé suw phoi hgp ciia gia dinh

Dé phoi hop tot gilta gia dinh va nha truong, dé nghi cha me tré trude khi
cho con nhap hoc can tim hiéu rd chuong trinh cham séc gido duc ctuia nha truong,
cac no1 quy, quy dinh. Chu dong tim hiéu va nam bat ké hoach cham soc, gido duc
tr¢ trong tung thang thong qua gido vién phu trach 16p hoac thong bao cua truong.
Chap hanh nghiém ttc cac ndi quy, quy dinh.

4.1. Cdc quy dinh khi dang ky nhdp hoc cho tre

- Dugc tham quan nhém 16p va moéi truong hoat dong cua tré; tim hiéu vé
ndi dung chuong trinh nudi dudng, cham séc gido duc tré cua truong, cua 16p.

- Hoan thanh ho so nhap hoc cho tré ddy di va ndp cho gido vién phu trach
16p khi tré bat dau theo hoc tai truong.

- Khi nhép hoc, cha me tré ¢6 trach nhiém chu dong trao do6i voi gido vién
phu trach 16p nhiing van dé lién quan dén strc khoé, tam ly. Nha truong sé khong
chiu bat ¢ trach nhiém nao néu nhu gia dinh khong khai bao trung thue nhiing van
dé lién quan dén strc khoe cua tré, tién str bénh tat trude khi cho tré nhap hoc.

- Néu gia dinh tré thudc dién chinh sach (ngheo, cén ngheo khuyet it voo)
thi phai bdo cdo véi gido vién phu trach 16p va cung cap cac gidy to can thiét dé tré
hudng chinh sach theo quy dinh. Néu gia dinh khong bao hoac khong lam hd so thi
nha trudong s& khdng chiu trach nhiém vé ché d6 chinh sach cua tré.

- Dang ky véi gido vién phu trach 16p vé ngudi than trong gia dinh duoc
phép don tré (voi nhitng truong hop nguoi dang ky don tre chua du 18 tuoi, gia
dinh phdi lam cam két tw chiu trdch nhiém néu xay ra mat an toan voi tr e).

- Gri s6 dién thoai lién lac cta bo me hoac nguoi than trong gia dinh cho
gido vién phu trach 16p, dong thoi luu sb dién thoai cua lanh dao nha truong va cac
gido vién phu trach 16p cua tré dé lién lac khi can thiét.

4.2. Cdc quy dinh khi dua tré dén truong

- Cha me dua tré dén truong va doén tré dung gio quy dinh. Khéng dugc
mang phuong tién giao théng vao trong san truong dé dam bao ATGT cho tré.

- Céc d6 dung c4 nhan tré mang theo hang ngay dugc dung trong tii hodc
balo...c6 ghi day dt ho tén, nhom, 16p ctia tré



- Tuyét dbi khong cho tré mang theo tién, do choi dét tién, trang surc quy .
dén truong. Moi méat mat, hu héng nha truong s€ khong chiu trach nhiém.

4.3. Phéi hop dam béo an toan cho tré

Han ché cho tré an dd an ché bién sén trdi ndi trén thi trudng. Néu cho tré an
nhiing thire an bén ngoai nhu qua sang, banh, keo, sira ...can phai kiém tra k¥ han
str dung, ngudn gbe xudt xir...dé tranh ngd doc thyuc pham khi tré dén 16p.

Thuc hién viée giao - nhan tré truc tiép véi gido vién phu trach 16p va ky so;
khong giao nhan gian tiép thong qua ngudi khic hay dé tré ty di vao 1op dé tranh
thét lac tré.

Khi da don tré ra khéi 16p, gia dinh ty quan ly tré khi choi trong khudn vién
nha trudong, choi véi cac thiét bi do choi ngoai troi dé tranh xay ra tai nan thuong
tich hay that lac tré. Nha truong khong chiu trach nhiém khi tré da dugc gia dinh
dén ra khoi 1op.

Truong hop gui ngudi khac don tré, gia dinh phai goi dién bao trude cho
gido vién va cung cép ho tén, mdi quan hé véi ngudi dén tré, néu khong gido vién
s€ khong giao tré.

Gia dinh mu6n gui sita cho tré phai con nguyén hop, c6 nhadn hiéu va han su
dung. Nha truong khong nhan sfra bot vi ché do thue don hang ngay cua tré da co
stra cua don vi cung cap theo hop dong.

4.4. Khi cho tre nghi hoc

Khi cho tré nghi hoc, gia dinh phai xin phép tir ngay hom trudc, néu dot xuat
phai bao trude 7 gio sang. Neu gia dinh khéng béo hodc bdo tré khi nha truong da
bio s6 xuat dn thi van tinh tién an cla tré ngay hém do theo quy dinh (do nha bep
phai can ddi xuat an va bdo nha cung cép thyc pham tir chidu hom trudc).

Khi tré bj st, tiéu chay, dac biét la nhiing bénh truyén nhiém, bénh lay lan
nhu dau mat, tay chan miéng, soi ... cha me tré vui long dé tré¢ ¢ nha cham soc va
theo d&i theo chi dan ctia co quan y te dé tranh 14y sang tré khac.

Trén day la Noi quy tru’o*ng hoc cua truong Mam non Hoa Hau nim hoc
2025 -2026. Dé nang cao chét luong chdm séc gido duc cua nha truong, dé nghj
cha me tré va gido vién, nhan vién nghiém tac chap hanh. Trong qua trinh thuc
hién ncu cb vudng mac dé nghi kip thoi bdo cao vé€ lanh dao nha truong dé duoc
giai quyét. Moi y 1<1en xin trao dbi truc tiép voi gido vién phu trach 16p hodc Hiéu
trudng théng qua sd dién thoai (0859 481 259).




