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QTJYET DtNH
Ban hinh Quy cn6 t6 chf'c vh ho4t dQng ctia l'ru'd'ng MAm non xf, IIoi II4u

Nim hoc 2025 -2026

r-rrTu TRUoNG TRU'O|{G MAM NON XA r{OA r{Au
Cdn ,cu'Luqt tti SZ/ZOtglQHl4 ngtty 25 rhdng I I ndm 20lg cua eu6c h6i

+^r , ^stta doi, bo sung m6t s6 di2u cua Ludt Cdn b6, c6ng chu.c vd Luat ViAn chti,c, co
hieu luc k€ tir ngdy 0l.thdng 7 ndrn 2020; Luqt tti iStZOtg/efil4 ngdy l4 thdng
6 ndm 2019 ctia Qu6c h6i ban hdnh Luat Gido rtuc 2019; LudtLio dAng t"o
45/201g/QIll4 ngdy 20 thdng I I ndm 2019 cua Quoc hQi ban hdnh Bd Luqi lao
d1ng 2019;Ludt sd t0/2022/QH15 ngdy t0 thdig u ndm 2022 e"ai h6i khod
I5 ban hdnh Luqt ddn chu o' co' s6,.

Cin cir NShi dinh 71/2023/A\D-CP ngdy 20/09/2023 cua Chlnh phu st)'ct
doi ruor ttj tltiu cualtghi dinh 112/2020/1VD-Cp ngdy 1B/0g/2020 cuct Chinh
ltltu v€ xu'ly, ky luat can bo, cong chti'c, viAn chti'c; l{ghi dinh 24/202t/A\D-Cp
ngdy 23/03/202I cua Chinh phti quy dinh vi€c qtdn ly trong co' so, GDAII{ va
GDPT c6ng ldp; 7'h6ng ta l9/2023/77--BGDD7'ngdy 30/10/2023 ctia Bo GDDT
quy d!ryh vi trf viac ldm, ,o' ,du vian chwc theo chti:c danh nghi nghi€p vd dinh
rttrn'so ngu'cti lam vi6c.trong circ ccs so GDMI| c6ng ldp," 7-h6ng tu'09/2025/T'T-
BGDI)T, Nshi dinh.sri 4B/2023/|{D-CP ngdy 17/7/2023 ctia Ciinh pht? su,a d6i,
1;^:bo sung mQt. so di€u cuct IVShi dinh s6 90/2020/|{D-CP ngdy 13/8/2020 cua
chinh phil vi ddnh gia, xep loai chdt lu,qtng cdn bo, c6ng chui, vi€n chuc,.

Cdn ct? Diin te tuad'ng Mim non ban hdnh kdm theo T'h6ng ttr s6
52/2020/TT-BGDDT ngtry i 1/12/2020 cua 86 Gido duc vd Ddo tao;

Cdn ca T'h6ng.trc Lion tich s6 48/201 1/TT'-BGDDT' ngdy 25 thang I0 ndm
20tl quy dlnh cna aO hm vi€c aai vo'i gido vian ia* non; i't ang hr
so 06/2015/T'TLT'-BGDDI'-BIVV ngdy t6 rhdng 03 ndm 2015 quy dinh vi clanh
ntuc khung vi tri vi€c ldnt vd dinh ntac s6 ngu'd'i ldnt vi6c trong cdc co' so, gido
duc m.dm non c6ng ldp;

'I'h6ng ra so 25/201S/TTBGDD'I'ngdy 0B/10/20t8 cua BO GDDT'vi viac
ban hdnh quy dinh chuan HiQu tru'ottg tradng Mdm non; llh6ng tu' s6
26/2019/V'7.BGDDf ngtry 0B/10/20t8 ctia Bo GDET vi viec ban hdnh quy dinh

t ^ r: t.chuan nghe nghiQp gido viAn Mam non,.

Th6ng ta s6 11/2020/T'T- BGDD'I'ngdy 19/05/2020 ctia Bo GDDT'vi vi€c
htrrrng ddn thac hi€n dan chil trong hoat d6ng cua co' sct gido duc cdng
lap;T'h6ng tu'so 07/2024/77'-BGDDT ngdy 03/6/2024 ctia Bo c;ool'quy dinh ii
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c6ng khai trong hoat d6ng cila cdc co'sd gido duc thuQc hQ th6ng gido duc qu6c

ddn,

Cdn cu'Quy€t dinh s6,42/QD-UB]{D ngay,2l thang 7 nitm 2025 cuct Uy

ban nhdn ddn xi l{am L! vi viQc ti€p nl'tdn, diiu chinh ftn goi cac d6n vi sr

nghiQp cong ldp thu6c r-lBI'{D xd l{am Ly qttdn ly;

CdncaQuy€tdinhs6607/8D-t-IBi'tD",gd/04thdngBndm2025cuaChu
tich UBI{D.a Xi*' il,rA riC, fi6 nhqn vtr bo-nhi€m cdn bQ quan ly giao dttc;

Kd hoqch ,A OS11A-MMI-I ngdy 25/10/2025 cua trad'ng MArn non [Ioc'\

ruA, ui^rii, inw,, hi€n nhi€m vr.ndm hpc 2025 -2026 dd du'qc phA dayQt"

Cdn cu'lr{Shi quydt h,i nshi cdn bQ, viAn chac vd ngu'di lao dQng ndm httc

2025 - 2026 cfia tru,dng Mam non Hda Hau dd du'.oc th6ng qua;

QUYET DINH:

Di6u 1. Ban hdnh kdm theo Quy6t dinh ndy ld Quy ch6 t6 chu'c va hoat

dong c[ra trudng MAm non HoA Hau, gqi t6t ld Quy ch5 lem viQc cua do-n vi nltr-r

hqc 2025 -2026.

Diiiu 2. Quy ch6 ndy co hi6u lgc k6 tu'ngdy ky ban hdnh vd thay th6 bai

bo c6c Quy ch6 tru6c dAY.

Di6u 3. C6c t6 chi,c, dohn th6, c6n b6, giSo vi6n, nhan vi6n, nguoi lao

dong thu6c T'rubng MAm non lfod Hau chiu tr6ch nhiQm thi hdnh Quy6t ctinh

niry.l.

Nrti nhAn:
- UBND xa (dO b/c);

- UBND xa (dO b/c)l

- Nhu Di6u 3(thUc hiQn);

- L,uu: VT.

HI{,U TRUoNG

nh

rrl

*
I
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Td chfrc vh hoat mlm non xfl Hoh H6u
(Ban hdnh kdm theo - MlllllH ngdy 26 thdng l0 ndm

2025 cua II\QU g Mdm non l-Ioit I{Qu)

CHTIOXG T:

NHONG QUY DINII CTII]NG

Di0u 1. Ph4m vi diiiu chinh vn ddi tugng r{p dgng

1. Quy ch6 ndy quy dinh v6 nhi6m vu, pham vi tr6ch nhi6m vd quydn han;
quy dinh ldm vi6c vd m6i quan h6, vdn hoa frng xu trong c6ng tdc cua c6n b6,
gi6o vi6n. nhAn vien vd nguoi lao cl6ng thuoc trudng MAm non Floir Flpu.

2. Ngodi c6c quy dinh nim trong Quy ch6 nay, c6n bQ, gi6o vi6n, nhAn

vi6n vA nguoi lao d6ng c6 tr6ch nhiQm thuc hiQn c6c quy6n vd nghla vu kh6c do
Ph6p luAt quy dinh.

Di6u 2. Mgc d[ch, nguy6n tic thr;'c hiQn Quy ch6

. 1. Quy che ldm viec cua don vi nhim quy dinh nguy6n tfc,, 16 tOi tam vi6c,
ch6 d6 tr5ch nhi6m, quan h€ c6ng t6c, quan ly c6n b6, vi6n chuc vd ngudi lao
c10ng, quirn Iy chuy6n m6n nghigp vU, quAn ly thi6t bi, tdi sdrn, tdi chinh, co so dir
li6u cua nhi trucvng; huong ttii muc ti6u nang cao ch6t lucrng, hieu qu6 c6ng t6c
quAn ly cua do'n vi.

2..,Qry ch6 lam vi6c cua don vi dugc xdy dung tr6n nguy6n tic b6m s6t

vA cu th6 hoa chu truong. chinh s6ch cira DAng, ph6p IuAt cua Nhd nu6c, quy
dinh cua ngdnh vd cua Nhd truong, phil hop voi chfr'c ndng, nhi6m vu, t6 chirc
hoat d6ng c[ra dcrn vi.

3. Quy ch6 larn vi6c cta nhd trucrng phAi duo. c c6n b6, vi6n chr-tc vd ngucri
lao d6ng cua don vi th6o ludn, nhdt tr.i th6ng qua tru6c khi ban hdnh va t6 chirc"

thuc hi6n nh[m tao su d6ng thudn nhAt tri cao"

4.Thuc hi6n ch5 dd ldm vi6c theo nguy€n tic tap trung ddn chu, tpp thd
l5nh dao, c6 nhAn phu tr6ch, duo'i sq l6nh chi dao cua CAp uy chi b0 vd Ldnh dao

nha truong. Tao di6u kien d0 ph6t huy tinh thAn ldrn chir, ndng dQng, s6ng tao

trong c6ng t6c cua c6n bQ, gi6o viOn, nhAn vi6n vh nguoi lao d6ng trong nhA

truo'ng.

5. M5i c6n bQ, vi6n chirc vd nguoi lao d6ng trong nhd trudng phai t6n:-
trong quyet nghi cfia tflp the; chAp hdnh vd thyc thi nghiOm tirc c6c Quy chc,

Nghi quy6t, Chucrng trinh c6ng.tac, I(e hoach...c[ra dcvn vi d6 ra. Cl-ru dong
trong cong viec dC hodrn thdnh tdt cac nhi0m vu duo-c phdn cdng; kh6ng nglmg
hoc t6p nAng cao ndng lr;c, trinh d0 ve moi m{t dC hodn thanh c6c chi ti6u nhiCrn

vu ndm hoc.

6. M5i c6 nhdn ch6p hdnh t6t duo'ng 16i, chir trucrng ctra Ding, chfnh
sdch, ph6p ludt cua Nhd nucvc, cta ngdnh, n6i quy cta nhd trud'ng, dia phucrnP

clr tru. Co tr6ch nhiQm x6y dqng nhd trudng trong spch, virng manh, dodn kdt
,i ,i.

thong nhAt, phdt huy quy6n ldm chu tap thd vd huy dQng ti6m ndng s6ng t4o cta
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c6n bQ, vi6n cliirc, ngudi lao dQng, gop phAn xAy ciqng vd ph6t tri6n nha truo'ng

theo rrdm hgc vd tu'ng giai doqrn.

cHUONG II: rO crru'c IIQ tuAY

Di6u 3. Cfn bQ quin lY

- C6nbQ quAn ly: g6m co 3 thdnh vi6n theo quy <tinh tai Dieu 16 truo'ng

hoc, bao g6m 01 Ifigu tru6ng va 2 Pho hiQu truo'ng'

Di6u 4. TA chuy0n m6n vh t6 vin phdng

- fO chuy6n ndn NhA tre: Gom to truong, t6 pho, gi6o vi6n nhir tr6, nguo'i

nAu 6n uu .6n bg quu, ly sinh hoat chuyon m6n cung t6, phu tr6ch t6'

- T6 chuy6n rndn MIu gizio : Gom t6 tru-crng. to pho. giao vi6n MA.r gititr

vh c5n bQ quan |y sinh hoat ohuy|n m66 cung t6, phr.r tr6ch t6.

-'I'6 van phong : G6m nhAn vi6n l(6 to6n, Vin thu, va nhAn viOn kh6c'

Di6u 5. C6c I-IQi d6ng trong nhi tru'd'ng

* H\i cting trrd'ng

- Thdnh phan : Bi thu ..ap uy; hiQu truo'ng; c!i} tich c6ng doan; bi thLL

I)ohn Thanh ni6n C6ng sAn fqO Cni Minh; dai di6n chinl-r quy0n dia pl"ruo'ng vi\

ban dai cli6n cha mg treJ dai diqn c6c t6 chuy6n m6n, to van pliong;

- Ftgi cl6ng trud'ng co 9 nguoi (Cht tich, Thu ki vd c6c thAnh vi6n).

t, ilOi cl6ng thi etttu khen tru'fung, hQi iting k! lu$t, hQi cting tu't'An

- Hgi d6ng thi <lua khen thuo'ng clo I{iQu truong ldm Chu tich. Cdc thanh

vien cua hqi d6ft g6m: pho hiQu truolng, ctai cliQn gAp ,V chi b0 Dang C6ng san

Vi6t Nam, bi thu bodn Thanh ni6n C-Ong sdn H6 Chi Minh, d4i di6n c6c tCr

chuyOn m6n, dai dien t6 vdn Phong.
* ilOi ct\ng klt tu{lt (chi thdnh tqp khi c6 v1t viAc cdn xt? ly, do hi€t't trao'ng

: ,.
qry)ct dtnlt)

* HOi cting tw vLn:Thdnh lap khi co c5c I{6i thi, HQi thio, Chuy6n de.

Tu! theo y6.r cAu cU th6 cua tung c6ng viQc. Nh.iem vr,r, quyQn hpn, thoi giarr

hoat dQng cua hQi d6ng tu vAn do hiQu truong quyOt clfnh

* MOt s6 ng,t cting, bctn, tO khdc: Bao g6m Ban thqc hiQn QCDC o co co';

Ban thuc hion an ninh an todn truong hqc; Ban chi d?o phdng ch6ng thi6n tai

cftu npn, ciru h0; Ban ki6m tra nQi bQ truong hqc; I'o c<-rng t6c phong chdy, chtlai

ch6y; Ban chi d4o thqc hi0n c6c c6c cuQc v4n dQng vd phong trdo thi dua; Biu-r

gitmkhao Hgi riri gi6gvi6n dlV Sioi cAp truong (udi nhirng ndm co t6 chuc thi);

ftgi aOrg x6t duyQicne Oo rni6n, gi6m h'c phi va h5 trg 5n trua, chi phi hqc.t?P

cho tre em; H6i-dong tharn dinh vd phO duyQt s6ch, tdi 1i6u, hc2c liQu; IIQi d6ng

G; ri"n' nOi Ja"*.ch6m s6ng ki6n kinh nghiQm. HQi d6ng tr,r d6nh gi6 chAt

luqng gi6o dr,rc; Ugi dOng xet n6ng luong vd php cAp th6m ni6n nhd gi6o'

C6c ban, t6, hQi ddng kh6c dugc thdnh lAp hoflc kiQr-r toirn tu' 5 c10n 1 3

thdnh vi6n, 961l co HiQu trudng ldrn Chu tich (truo'ng ban) vd c6c thinh viOn
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kh6c : Pho hi6u trtrong, Bf thu f)odn 'Ihanh ni6n, TO truo'ng, t6 pho c6c T'6
^ '-,1clruydn m6tt, 'fo vdn phdng, cdc giito vi0n, nhAn vi6n 1i6r-r qLlan phu ho. p v6'i ttrng

tinh ch6t c6ng vi6c cu th6.

Di6u 6. Cric tO chf'c, tlohn th6 trong nhh tru'd'ng

- Chi bo ddng: Gom Ban chi uy va cac d6ng vi6n trong chi b6.

- Chi dodn: G6m BCH dodrn vd c6c dodn vi6n dodn thanh ni6n c6ng s6n

116 Chi Minh trong nhA trud'ng.

- Ban dai di6n cha me tr6 em: G6m 5 thenh vi€n, la dai di6n cua cha mg tr6 em
c6c 16p dugc bAu vdo ddu mdi n6m hoc.

CITUONG ITI:

rO crnlc r{o4r D9NG
Di6u 7. Hogt dQrg cria nhd trulng vir c6c bQ phfln, tO chrirc, doin th6

trong nhh trrrd'ng

1. lYhi€m ry, cluyin htln cfia nhd trwd'ng

X6y dung phucrng hu6ng, chi6n luoc ph6t tri6n nhd truirng theo c6c quy
dinh cua 116 Gi6o duc vd f)dro tao,, bao drim phu hop di6u ki6n kinh t6 - xA h6i
cua dia phuong, tAm nhin, su m6nh vd c6c giatri.Ot lOi cua nhDr tn-rdng.

T6 chfc thuc hi6n vi6c nu6i du6ng, cl-rdm soc, gi6o dpc tre em tu 03
thang tu6i d6n OO iuOi theo chuong trinh [iao dr. m6m non do Ro trucrng Bc"l

Gi6o duc vd Ddo tao ban hdnh.

Chu dQng d6 xu6t nhu cdu, tham gia tuy6n dpng c6n b6, gi6o vi6n, nh6n
vi6n trong trud'ng c6ng lAp; quAn ly, su' dUng c6n b6, gi6o vi6n, nh6n vi6n d0

thuc hi6n nhi6m vu nu6i dudng, chdm s6c, gi6o duc tr6 em.

Thuc hi6n c6c hoat d6ng vO bao dam ch6t luong vd l<i6rn dinh ch6t luqng
gi6o duc theo quy djnh. C6ng b6 c6ng khai muc ti6u, chucrng trinh, k5 ho4ch
gi6c dr-rc, di6u ki6n bAo dirn ch6t luo. ng gi6o duc, k6t qui d6nh gi6 vd ki6m dinh
chAt luong gi6o duc.

fhuc hi6n ddn ch[r, tr6ch nhi6m giai trinh cua nhd truong trong quan ly
hoat d6ng giao duc.

I-Iuy d6ng tre em lira tu6i mA* non ddn truirng; qudrn ly tr6 em; t6 chrl'c
gi6o duc hoa nhAp cho tr6 em c6 hodn canh dflc biQt, tre em khuy6t tflt; thuc hi6n
ph6 c6p gi6o dr-rc mAm non cho tre em 05 tu6i trong pham vi duoc ph6n c6ng;
thuc hi6n h5 tro c6c co so gi6o duc mAm non kh6c tr6n dia ban n6ng cao chAt
luong t6 chrh'c hoat dQng gi6o dpc theo phdn c6ng.ru.ap co thAm qry6rr.

IIuy d6ng, quAn lii vd su dung cdc ngu6n luc theo quy dinh cua ph6p lr.rpt;

xAy dung ccv sd vat ch6t theo y6u cAu chuAn hoa, hi6n dpi hoa.

'fham mu'u v6{ chinh quydn, phOi hqp v6i gia dinh ho{c ngudi chdm s6c

tr6 em vA to chfrc, c6 nhdn d6 thuc hi6n hoat dQng nu6i du6'ng, chdm s6c, gi6o
duc tr6 em.
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'f6 chuc cho c6n bQ quan ly, giSo vi6n, nhan vien vd tr6 em tham gia c6c

hoBt dQng phu hoP trong cQng ddng'

Thuc hiQn c6c nhi6m vu vd quydn hqn kh6c theo quy dinh cfia ph6p lLrAt'

2.'tO chuYAn min

- Cdn cir k0 ho4ch cualrhir trudng, xAy dqng k6 hoach-hoqtdQng chung

cua t6 theo th6ng, ndm hgc nh[m thgc hiQn chuo'ng trinh gi6o dgc mAm non;

- -Ihlrc hiQn b6i du5'ng chuy6n tn6n, nghiQp vu, ki6'r tra, d6nh gi6 chat

lu<rng, hiou qua cong tac mioi clupng, chdm i6.' gi6o dpc tr6 em; quan.ly str

dung tai 1i.u, dO ;;G, i5 .iroi, tniOt 6igi6o dpc ctra c6c thinh vi6n trong t6 tl-rco

k0 ho4ch cria nhd truo'ng;

- Tha'r gia d6nh gi6, x6p 1o4i gi6o vi6n theo chuAn ngh6 nghiQp gi6o vi6n

mdm non; thari gia d6nh gi6, xtlp 1o4i nh6n vi6n theo quy dinh.

- Sinh hopt dinh ki it nhAt hai tuAn^mOt lAn.,theo,guyen tdc dAn cl-ru' t6n

trong, chia s6, hgc tqp, gifip d0 lln nhau dC phirt tri6n ndng lqc chuy6n m6n'

3. '1'6 vdn Phbng

- XAy dung k6 ho*ch hoat d6ng cua t6 theo th6ng, n6m nhim phuc vu viQc

thUc hi6n c6c ho4t dQng cua nhi truong;

- Giup hiQu truo'ng quiin lli tdi chinh, tdi s6rn, luu git h6 stv cua r-rl-ra

truo'ng;

- 'fhpc hiQn viqc bdi clu6ng chuy6n m6n' nghiQp vp' ki6rn tt":^*],11]1 
:']l

d6nh gia cttat lu'o. ng, hiQu quA c6ng viQc cua c6c thdnh vi6n trong to tltco l<c

l-ro4ch c[ra nhd trud'ng;

- Tham gia <15nh gi6, x6p loai c6c thdnh vi6n trong t6;

- Sinh ho4t clinh ky it nhdt rnQt thang rnQt lAn theo nguycn tac dAn chu' t6rr

trong, chia s6, hec t6p, giup d0 16n nhau d0 ph6t tri6n ndng lgc chuy6n m6u'

4. IIOi eling tru'it'ng

- I,Ioat dong theo quy dilh t4i Di6u 9 Diou 16 truo'ng MAm non ban he\nl-r

kdm theo ThO,,[.l, ,6 sz)zozo/TT-'BGDDT ngay 3 1 th6ng 12 niam 2020 cua B0

Trudng B0 GDDT.

- cht) tich; T6 chirc hr)p theo dinh ki it nh6t 3 th6ng/1An' Chu tri c6c hoi

nghf cua uOi oonglrrorrg, aia oiqn cho HQi d6ng trudng th6o luan v<ri Pho I'li6u

tru6ng nhfl'ng 
"a,i 

Aa 1i6i'cluan.d6n llqi d6ng trud'ng. Chiu tr6ch nhiem chi ctao

thpc hiQn .a" f.i'f'rJa.f, il;'*-n nhd i..,o,rg, xAy d[ng co' so vpt ch6t trong nlia

trudng theo Nghi quyet I-IQi dong trud'ng

- T.hu ki..chiu tr6ch nhiQm ghi ch6p di6n bi6n c5c ky h9p, c1g thao Nghi

c1uy6t trinh I{Qi c16ng trudng ph6 duyQt'

5. IfOi tting thi dua khen thu'd'ng
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- Chu tich"'Xiry dqng k0 hoach thi dua khen thuong, t6 chilc hgp binh xdt
thi dr.ra hoc ki, cu6i na,'n hoc; quy6t dinh khen tl-rucrng theo ttrAm quydn.

- T'ha ki; Gli chdp bi6n bin, t6ng ho.p c6c cu6c hop binh xdt thi dua.

6. MOt s6 ngri cting, bsn khttc: Float dOng theo quy dinh, quy chti ctra tt'ng
nhiem vu cu th6.

7. Ctic tO chri'c, ctodn fuA tong nhd trwit'ng (hoqt d)ng theo quy dlnh, qny
che, t)iiu le cua td chac, dodn th€ ban hdnh). Cu th€ nhu'sau."

- Chi b):Ldnh dao todn di6n, chi d4o moi hoat dQng cua nhd trudng vd c6c
t6 ch[rc, doan th6; Ban henh Quy ch6, nghi quytit dO diOu hdnh ho4t d6ng cua chi b6
va nhd truo'ng theo Didu lQ DAng quy dinh. Thuc hi6n chirc ndng ki6m tra, gi6m s6t

theo quy dinh ctra DAng

- Nhd tru'd'ng: ChAp hanh su ldnh chi dao cua chi b6 Dang; xAy dung kC

hoach hopt dQng, quy ch€ lam viOc; ph6n c6ng nhie.m vu tung bQ phpn, c6 nhAn;
thuc hiOn ki6m tra gi6rn s6t vd d6nh gi6 xOp loai; t6ng hop b6o c6o dinh ki, d6t

^ 
,. i ^xudt vo'i cAp tren c5c mdt c6ng 16c cua nhd trudng; ky lupt vd khen thuo-ng theo cluy

dinh. Chfc hi6n chirc ndng ki6m tra n6i bQ theo quy dinh cta ngdnh vd c[ra ph6p
luAt.

- Chi doan thanh ni€n: Iloat dQng theo Didu lq quy dinh. Phat huy tinh thAn
xung kich trong c6c hoat dQng thi dua, hoat dong vdn ngh6 cua nhd trudng, ngdnh.

- Ban dqi di€n cha me trd em: Ph6i hcp v6i HiQu trudng t6 chirc thgc hiQn
Nghi qry5t 9u0c hop todn th6 Ban DDCMTE dAu ndrn dA dO ra. Ph6i ho-p vo'i
nha truong t6 chuc c6c ngdy hQi ngdy 15, giup dd.tre c6 hodn cAnh kho kh[n, tre
khuyet t4t; ph6i hqp vcri gi6o vi6n nAng cao.ch6t luong CSGD todn diQn; thu
nhflp nhfrng y ki6n cua c6c b4c phu huynh vd nhfrng viec co li6n quan den sLr

phoi hop giri'a.gia dinh va nhd trud'ng trong vi6c CSGD tre; vAn d6ng cha me tre
thuc hi6n quy6n tr6 em, nghia vp phAi dong g6p theo quy dinh; cirng nhd trudng
thuc hien t6t c6ng ttrc xd h6i hoa gi6o duc va nhiQrn vu ndm hoc.

Di6u 8. Nhi6m vg ciia ti'ng vi trf lirm viQc trong nhh tru'd'ng

l. IIi|u trtrd'ng

I-a nguoi chiu tr6ch nhi6m t6 chuc, qu6n ly cdc hoat ddng vd chdt lugng
nu6i dudng, chdm s6c, gi6o duc tr6 em cta nhd trud'ng;

. XAy dtrng, t6 chirc b6 m6y nhd trud'ng; lflp k6 hoach vd t6 chirc thuc hi6n
k0 hoach nu6i du'6ng, chdm s6c, gi6o duc ndm hoc; b6o c6o, d6nh gi6 k6t qua
thu'c hi6n tru6c h6i d6ng trudng vdr c6c 

"6p 
co thAm quyd,r; c6 tr6ch nhiQm giAi

trinh khi cAn thi6t.

l'hanh lQp cdc to chuyen rn6n, t6 vdn phong
nha truo'ng; b9 nhiQm to trucrng, t6 pho; de xuAt
truo'ng trinh cdp c6 th6m quyen quyet dinh.

vd cac hoi dong tu ,an trong
c6c thanh vi6n c[ra hQi d6ng

'fhuc hi6n c6c nhiGrn vu qu6n ly c6n b6, gi6o vi6n, nh6n viOn theo quy
dinh cua ph6p luAt vd huong d6n cua co quan quin ly gi6o duc; thuc hi6n quy
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tac irng xu cua c6n bQ qudn ly theo quy dfnh; xay dlrng 
5C 

noa;1 ph6t trion ndng

i;;;;?rd 
"gr,tiOp 

cho'gi6o vi6r,, nhan uion; d.qrg vi6n vd tao di6u ki6n cho giAo

vi6n vd nhan vi6n tham gia c(rc ho4t dQng d6i ;6i gi6o duc;,,lut ].gia 
qu6 trinh

il[, ar"*, tt "y;;;h;,zn 
gieo vi6n, gtoi tmcu nhin sy dc bo nhiem pho hiou

QuAn ly va su' dpng co hiQu quA c6c ngu6" tai chinh' tiri san cua nha

trudng.

fi[p nhal trti em, quan ly tre em vd t6,chr-r'c c6c hoat dQng 1u6i du6'ng"

ch6m soc, gi6o duc tre em cua ,-ri-rd t.rrrng; quy6t dinh khe^ thuo'ng'

Tham gia sinh hoat c;ng t6 chuy6n m6n hoflc tO vdn phong; tryc ti6! thram

gra cS.ohopt dQng gi6o dr;c 02 gio trong m6t tu6n; tu hoc, tu b6i du6'ng c10 nang

cao n6ng luc chuy6n m6n nghiQp ,p, ,ing'1pc quan ti;'Auqlc huong che dQ php

.ap ", fui;airoi nhd gi6o ua 
"a. 

chinh s6ch uu ddi theo quy clinh'

'f6 chu'c thuc hiQn quy ch6 dAn chu 6 co s0; thgc hiQn xd hQi ho6 gi6o

au.; pnSi ;;;rA chuc, huy dQng c6c tpc lu.o. ng x5 hoi cung tham gia hoqrr d6ng

gi6o dqc, ph6t huy vai trd Luu nna tru<rng ddi vOi cQng d6ng'

Irhu tr6ch truc tiop c6ng tdc trudng chuAn va ki6m dlnh chAt luo-'g; thi

dua khen thucrng.

2. Phd hiQu tru'ti'ng

* Pho hi€u trao'ng phu trach chuyon mon l{hd tre va Mau giao

- I-d nguoi giup hiQu truo'ng qu6n 1y nhd trutrng, chiu tr6ch nhiQrn truo'c

hi6u truo,-,g 11t.-roc phap ludt vi: nhiQm vu dugc phAn c6ng;

-XAyctungvdchid4othgchiQnnhiQmVuchuyEnT6igi6odpctoan
trudng va nhom i." rrgoui.c6ng 10p; .phU 

tr6ch c6c chuy6n dC vC c6ng t6c gi6o

dpc tre; tham dr-.r c6c l6p b6i cludng vd chinh tri, chuyOn m^on, nghiQp vu cluAn ly;

[!;;#p,[u,, giu c6c hoat d.ng iiao op. 1 qio. trong mQt tuAn;.gui van bi' t]]

,a'.frrlO^ m6n; t4p ho. p, luu trfri rian ban di vd d6n v0 chuy6n rn6n; tham gia d0

"rai, 
ifrarr muu ,Oi t-tig, tru<rng c6c giai phlp nAng cao chAt luo. ng chdm soc

gi6o duc c6c dQ tu6i vd c6c hoat <Iong duo. c phAn c6ng phr'r tr6ch;

- Il6i cluong thuo'ng xuy6n vd chuyen tn6n cho gi6o vi6n; kiom tra

chuy€n m6n c6c f.irai iO'p; fru,, muu tu vAn c6ng t6c nhan stt, quAn ly ct6i ngn'

tDri sAn, CSVC cho hi6u trucrng;

T'ham muu ttr v6n o6ng t6c nhAn sg, quAn li doi ngfi, tdi san, CSVC trong

nhd trudng; ghi ,O *U. L6nli dpo, ki6m t1,a s6 truc cua bAo v0, hom thu gop i,
ghi bi6n ban hgp giao ban LSnh d?o; ki6m tra cac ho4t dQng khSc trong nhd

truong

trubng;
gi6o dr,rc c6c d0

kOt hop vo'i c6c
- I(6m tra, t6ng hcr-p, b6o c6o voi FIiQu truong chAt lug-ng

tu6i vd c6c hoqt AQniauqc phAn c6ng phq tr6ch; tham gia ph6i

bQ phqln thuc hi6n c6c nhiQm vu chung c[ra truong;
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- PhU tr6ch Websie, c6c cu6c thi do cAp tr6n t6 chirc; phong triro vdn ho6
vdn ngh6. PhU tr6ch tryc ti6p di6m trud'ng khu C. Chi dao hoat d6ng ctra nhd
truo'ng khi duo-c FIiQu truong uy quydn.

Phcj hieu tra6'ng phq trdch l{u6i dadttg, th6ng kA, pho cdp, chuyen Clai

so

Ld ngudi giirp hi6u truo'ng quan lf nhd trud'ng, chiu tr6ch nhiQm tru6c
hi6u tru6'ng vd tru6c ph6p ludt vC nhi6m vp dugc phAn cdng.

Phu tr6ch c6ng t6c nu6i dudng, sirc khoe hoc dr-rong vd y t0 tru'o'ng hoc"
co so vat chAt trang thi6t bi, th6ng k6, ph6 c6p gi6o duc vdr qu6n li chdm s6c nu6i
dudng AO; vOi nh6m l6p ngodi c6ng l6p;

XAy dung vd chi dao thuc hi6n nhi6m vU chdm s6c sric kho6, nu6i du0ng
cr-ra todn trudng vd nh6m tr6 ngodi c6ng lflp; phU tr6ch c6c chuy6n dO vC c6ng
t6c chdm soc sirc kho6, nu6i du6'ng tre; tham dq c5c l6p b6i du6ng vd chinh tri,
chuy6n m6n, nghiCp vp quAn ly; tflp hop, lur.r trt vin b6n di vd d6n vO c6ng t6c
nu6i du6'ng, sirc khoe hoc dudng va y tO truo'ng hgc; tharn gia de xuat, tham
rruu v6'i I-Ii6u trucrng ctrc giti ph6p ndng cao chAt lugng chhm s6c nu6i du6'ng,
s[r'c khoe hoc duo'ng ve y t6 trudng hoc c6c d0 tu6i va c6c hoat d6ng dugc phAn
c6ng phu tr6ch;

'fham muu tu v6n c6ng t6c nhAn su, qu6n li dQi ngti, tiri san, CSVC trong, ".;.nhd trucrng, ki€rn tra cac hoat d6ng kh6c trong nha truong;

Dinh kj, ki6m tra cac b6p an it nh6t Z $r:,ltultn; t6ng hop, bao c5o vo'i
Fli6ur trucrng ve ch6t lugng nu6i dn b6n tru.

I)u c6c lcrp b6i dudng vd chinh tri, chuyOn m6n, nghidp vu qudrn ly; truc
":1i0p tharn gia c6c hoat d6ng gi6o duc 4 gio trong m6t tuAn; tham gia ph6i k6t

hop v6'i c6c bo phan thuc hien c6c nhi6m vp chung cira trud'ng;

Phu tr6ch g6tg t6c v6 sinh m6i truong vd phong ch6ng dich b6nh" Ph6i
hcrp v6i Tram Y t5 tO chri'c kh6m sirc kho6 cho tre; fi6n khai thuc hi6n c6ng t6c
y t6 truong hec theo quy clinh.

Phu tr6ch trqc ti5p di6rn trudng khu B. Chi dao hoat ddng cua nhdr trucrng
l<hi duoc l{i6u tru6'ng uy quy6n.

3. Girlo vi6n

l'huc hi6n nhi6m vU nu6i dudng, chdm soc, gi6o dpc tre em theo Di6u l0
tl'Lrong rnarn non.

'lhuc hi6n nghidm t[rc ky luAt lao d6ng; nghia vu cfra ngucri gi6o vi6n;
chu truong cua,Ding,.chfnh s6ch ph6p luflt.cua NhA nuoc; LuAt gi6o dpc, Lupt
vi6n ch{rc: chuAn ngh6 nghi6p gi6o vi6n mAm non; chuAn dpo dilc nhd gi6o vd

a,quy tAc u'ng xu'vin hoa;

Phuc ting su phdn c6ng nhi6m vu cua F{i6u truong; chfu tr6ch nhi6m
trudc IIi6u trudng, tru6c.ph6p luAt v6 thi hdnh nhi6m vu ctta minh; c6 l6i t6ng
ldnh manh, trung thurc, cAn ki6m, 1i6m chinh, chf c6ng v6 tu, doDrn k5t n6i bc.l;
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d6u tranh tu pho binh va ph6 binh ch6ng nhirng bi6u hi.Qn ti6u cr,rc, be pl-r6i, qlrarl

1iOu vd viQc ldm khdc ui p^hqm dAn chu. ky cucrng, nd ,t1p nhd trud'ng;

'fham gia!, ki6n xay clqng vho c6c b6o c6o xa1 du19 k6 hoach ndm hoc,

so- k6t, ;6;;^ko., nhAn x6t d6nh gi6 vi6n chirc, nguoi lao dong, di' xuAt tieLr chi

binh xdt thi clua;

I-d nguoi dai diqn cho nhh truo'ng 
1o "r-t1,^c 

c6c hgat dong tri6n khai k0

hoach cira nhd truo'ng d6n cha mq tr'6 va cQng ctong x5 hoi; thlrc hiQr.t6lq ta:

;ryer,rrya,r ra CnliX;.ti6pthu va tong hqp y ki6n cua cha me trd phdn 6nh v0

nhd trudng dC kfP thoi nim bdt;

T6 chuc hop cl-ra mg tre it nh6t 3 lAn/nam hoc, gi6o vi6n phai 1011, k:

ho4c1r .rrtt-,e, b6o Lao v6'i ldnh dao nha trudng.phg.{y:l nQi dung trion khai'

fcfrr ia .frf,. hgp phAi c6 bion bdui cu6c ]-ri.lp 
vd s6 ghi Nghi quyot nqi dung,trion

khai. Kh6ng duo. c ty y thu c6c khoAn tidn tr6i quy ctlnh khong c6 sr,r cl6,g y cLra

nhA tru'o'rrg;

I(h6ng tU y giAi quy6t nhirng vifc l<hong tFu6c. thArn quy6n,nhi6m vu li6n

ctuan d5;;ffir.|15,rg rtii-co nhfr'n! kiSn nghi, ,tc 
"rat 

ho{c citc y ki6n tham s,ia

viro c6c v6n c10 troig nhir truo'ng pi,,ai gflp trgc ti6p lAnh clao nln trurd'ng holc

Ban ch6p hanh cong'aoan d0 d6 
^r6t. 

I(h6ng duo'c phan.6nh, ph6t.ng6n, cLttlg

;6r^,*,! ri,r,ry tiQn, kh6ng dirng quy trinh Ie- h.rorg d6n dodn k6t n6i b0, uv

tin cira nhd trud'ng, danh dq cua d6ng nghiQp;

Co tr6ch nhiQm trau d6i d4o dirc, giff'gin phAm ch6t, danh d1r, uy t(u cita

nhd gi6o; guong n 5", thuong you tr6 "n, 
AOi xi' c6ng bing vir t6n trqng nhAn

c6ch cfra tre em; bAo vO cdc quytin vd lgi ich chinh cl6ng cua tre em; doi\r-r ket'

gi"p ,fO AAng nghiQp trong c6ng t6c. Tich cyc rdn luyQn sf'c khoe, hoc tAp nAng

cao trinh c1Q chuyen mon,, i-rang lU. nghA ngnigq Ae Oap ring c6c y6u cdu cua I-uAt

gi6o dpc 2}lg, chuAn ngh0 ngliiep gi6o vi6n m6m non;

Bao vQ an todn tuyQt d6i suc khoe, tinh rnang cua tre em trong tho'i gian

trd em 6'trudng. Hang ngry phAi chu dQng rir so6t cdc yOu td mAt an todn vo'i trd

;[ ., huclng f.ia. phU.. noin toan chiu tr6ch nhiQrn trtr6'c nhA trud'ng vA truo'c

,nU, lu{t n6u de xay ia cic v6n.clA m6t u,. to}rn vtvi tr6 do nguy6n nhAn chu cluan;

r-rt'ridro cArn bao hanh tre du<ri b6t k| hinh thuc ndo;

Qu6n ly vd su dgng tdi sin trong thory lop dung cluy dinh, tiot l<i6n-r,

kh6ng * 1frliino6t, ldng p[i,dign, nu6c.xeu OO xiy ra tinh trang th6t tho6t phai

chiu trach nhiOm vd chi tr6r s6 kinh phi ph6t sinh tdng trong th6ng;

Thpc hiQn nghiQm tuc viQc b6i <ludng thuo'ng xuyen de ndng cao chuyQp

m6n nghipp vU (b$i duOng chinh tri hd, c6c 16p t{p huAn, thalr gia sinh hoat

chuy6n m6n, tq b6i dr-rdng c6 nh6n, du gio d6ng nghiQp" ');

1'huc hiQn,g1ri6m ky luiit, ky cuong 
"0 '6p 

nhh trud'ng:

r- t(h6ng clugc tr,r y roi khoi.nhiQm s6'trong gid' ldrn viQc ma chua c6 sr,t

d6ng y cualant clpo nha trurvng. N6u tp y bo lop s6 bi lap bi6n bin, d6nh gia ha
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thi dua trong th6ng; n6u bo truc trua kh6ng b6o cilo, ngodi viQc lAp bi6n bAn vd
ha thi dua trong th6ng sE bi trir todn bd tidn c6ng truc trua cua th6ng d6;

+ Dani b6o ngay, gicv cong lao d6ng, kh6ng di mu6n v6 s6m, d6n lo'p

tru6'c 15 phut theo gio quy dinh d6 chuAn bt s6n sdng c6c di6u kiQn d6n tre. Sar-r

trA tre phai o' Iai clon dep xong nh6m, 16p, ki6m ffa cac khu vuc dam bAo kh6ng
dC sot tr6 rn6i dtrgc ra v6;

-+' Khi dugc giao nhiQm vu dQt xu6t, clugc ct'di hoc tAp, tpp hu6n ...phai
i,

bao cao truc ti€p voi Hi6u trudng tru6'c khi tharn dg, vd bao c6o k6t qui sau khi
hoan thdnh nhiem vu;

, -r Xin nghi ldm ph6i c6 ly do chinh d6ng, ph6i b6o tru6c m6t ngAy bing
GiAy xin ph6p (trtr khi co vi6c d6t xu6t thi duoc ph6p b6o qua di6n thoai); phAi

duoc su dong y cua Hiqu truOng ho4c Pho HiQu truong (neu IIi6u trucrng di
c6ng tac); phAi th6ng tin t6i gi6o vi6n ctrng l6p vd t6 tn-r&ng chuy6n m6n. N6r-r

mudn thoi viec phdi b6o trucyc m6t th6ng vd c6 do-n n6p vC 16nh dao nhir trucrng
dd xerl xit, giai quy6t.theo quy trinh. 'fru'crng hqp tU y bo viQc 3 ngiy sd bj nha
truong lAp bi6n ban vdng rn6t, b6o c6o bdng vdn ban v6 cAp co thAm quy6n de

nghi cho th6i vi6c;

+ Tham gia ctAy du c6c cuQc hgp cua nhdr trucyng, t6 chuy6n m6n, c6c t6
chirc cloAn th6; i<hi lqp phai co s6 s6ch ghi ch6p dAy du c6c nQi dung dr-ro" c trien
l<hai. Di.hop phai d6n tru6c 5 phut d6 di6rn danh, ndu mu6n ph6i co ly do chinh
dAng (neu mu6l qu6 15 phirt sd kh6ng duoc tham dr,r cu6c hop, phAi hop ri6ng
vdro m6t thcyi diem kh6c);

. -+- Ngodi c6c ."ong vi6c chuy6n m6n vi nhi6m vu kh6c duoc giao, djnh k!
chi6u thil 6 hdng tuAn, c6n bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n tpp trung lao d6ng t6ng vC

sinh trudng 16p sau gid ldrn vi6c.

- Chap hanh sp phan c6ng cua t6 cht?c AOi vOi c6c chfc danh lSnh dao,
cht'c vp t6 truo'ng, tO pho chuydn m6n, lu6n chuy6n c6ng t6c, biQt ph5i...ViQc
cli0u dong, luAn chuyOn"cong t6c d6n d<rn vi kh6c AOi vO'l gi6o vi6n se x6t theo
thu'tp c6c tieu chi sau dd uu ti6n gifr'lai trudng:

+ Gia dinh thu6c di6n chinh s6ch, b6n th6n ld vg b0 dQi.

+ DanB trong thoi gian nghi thai s6n.

-l Ban thAn, hobc ch6ng (con) dang m8c bCnh hi6m nghdo.

I DA tu'ng ch6p hAnh lu6n chuy6n, di6u dQng, biet ph6i

+ Dang giir c6c chfc vn trong nhd trudng"

+ DA d4t gi6o vi6n gioi c6p huyQn, tinh

+ Ld dang vi6n DAng cOng san ViQt Nam

-r Nhieu ndm lidn hoan thdnh *rat 16. vir hodn thanh t6t nhi6m vu.

* 'I'hanh phan kh6ng thu6c cac ti6u chi u'u tien o tr6n thi chi cAn du thoi
gian c6ng t6c tu 2 ndmtro l6n sE thu6c di6n luAn chuy6n, didu c16ng.
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* DOi vcli viQc luAn chuy6n didu dOng c6ng t6c trong Phaq vi nha truo'ng:

Dinh ky 2 ndm hoc, nhd trudng se thirc hien viQc l* :h.ry6n 
<ti6u. dq1llg d^6i 

:6'i
eiao vi-en giua cdc di6m truo'ng (truo'ng hqp dflc biet thi kh6ng cAn d6n 2 ndm

ia^ ." ttiOihuc hi6n vi6c luAn chuyen va diOu dQng)'

..I.huc hiQn hanh vi, u'ng xu, trang phuc cua gi6o Yi61;.*a: vion: 
,[-hr-Lc-

hiQn rheo Dio, 31 - Di6u lQ trudng mam non. Ngoai ra tuyQt d6i kh6ng luot rvcb'

choi game, lam vi6c ri6ng, b6n hang online trong gio lim viQc.

- Thuc hi6n c6c nghia vu c6ng dAn d noi cu. tru, c6c quy dinh cua phiip

luAt vd cua nganh, c6c qu! dinh cua nhd trudng, qry6t dinh cua Hieu truo'ng"

- I(h$ng vi phqm ph6p 1u4t nhu Ludt ddt dai; LuPt an ninh m?ng, Lr-rirt

h6n nhAn gia dinh;'"at qry clinh vd phong, chong dich benh... vd c6c.quy dinh

ph6p luflt ich6c. Trud'ng h<r. p vi pham mQt trong nh-nng didu nou tr6n, neu ld ctAng

vi6ri s6 bi ki luat theo quy-rlinh cua I)Ang; n5u kh6ng ld dang vi6n se bi danh giri

kh6ng hodn thdnh nhiem vq theo quy cne ldm viQc cria don vi vd thi hanh kj'

lu6t iireo Nghi dlnh 7112023,ND-CP ngdy 2ol0gl2o23 cfra Chinh!h'. su.a do1

,"oi ,a piorl* Nehi dinh r r2rzo2llND-cp ngay ft10912020 cua chinh phu v0

xu ly, ky luAt c6n bQ, cdng chfrc, vi6n chirc'

4. Nhffn vi6n, ngud'i lao clQng

'o lihdn viOn I{€ todn

'fhr,rc hien nhi6m vu dugc giao theo sy ph6n c6ng cua FIi6u truong. 'fhr,r'c

hion quy ch6 chuycn m6n ngho nghiQp vd chAp hdnh nQi quy cua nhd trudlrg'

'fham muu dd *r6t .4. giAi ph6p giup FIiQu truo'ng qudrn ly vd su' clr,ing

c6c ngu6n tdi chinh trong ,ra- lrqc. I(6m tra viQc quirn ly, su dUng tai sAn va

"g.ro;rrinh 
tlianh tdi s6n. Ph6t hiQn vd ngdn ngila c6c hdnh vi vi phpm p1-r6p ludt

v0 tAi chinh l<6 toAn.

Tham muu vo'i Hieu truong trong viQc xAy iU"S
thu chi c6c khoan theo dung c6c v6n ban hu6ng dan v0

cac cap.

k6 ho4ch, lAp clu todn

c6ng t6c tai chinh cr-ra

l-ap h6 so-, chfr'ng til thu chi c5c khoAn thu chi dAm b6o kip thoi, clAy dn

vir chinh x6c.

l-ap s6 theo c16i tdi s6n vd thpc hi6n c6ng t6c ki6m kO tdi sAr-r cu6i ndm

hgc va cu6i ndm duong ifch kip thcri clAy du.

'fhr,rc hiOn b6o c6o quy6t to6n ngAn s6ch nhA nudc hdng qr-ry, cu6i n6m

d6m bAo klp thcri, clAy c1u vA chinh x6c.

Thgc hien b6o c6o quy6tlrldn c6c khoAn thu ngodi ngAn s6ch nha nuo'c

vdo cu6i hqc Ly vd cu6i ndm hoc kip thoi dfiy dtr, chinh x6c.

t)ugc sU uy q,rydn cira HiQu tru6ng, chir dQng thuc hiQn cho dQ tii'n

^luong, ph* oap cht c6n bQ, gi6o vi6n, nhAn vi6n hdng th6ng vir chinh s6ch cho

tre em theo ni6n h4n, clung quy dinh, d6m bAo dAy du, kfp th<r'i, chinh x6c'
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'frud'ng hqp ldm sai, ph6i hodn todn chiu tr6ch nhiQm trtr6'c ph5p luAt, tu tuc
hodn tri hodc b6 sung kinh phi ch6nh l6ch.

Lpp dAy du h6 so, chirng tir, sd s6ch k6 to6n theo quy dinh; h6 so' d6rr-r

bao sacl-r s6, 16 rang, rap *6p khoa hoc, luu trfr' dAy dri theo nguydn thc Gi chfnh.

Chu dQng, s6ng tao, linh hoat, chiu tr6ch nhi6m trong c6ng t6c tham muu
vo'i Flieu tru6'ng vd cong tac tdi chinh, d6m b6o tho'i gian vd hiQu qu6r c6ng vi6c.

'fham gia ddy clu vd co hiQu qua c6c buoi hqc b6i du6'ng chinh tri, b6i
duOng chuy6n m6n do c6p tr6n t6 chirc

F)ao dti'c t6t, trung thuc trong c6ng t6c, dodur k6t, kh6ng bd ph6i ldm Anh
hucrng ddn tinh thAn lAm vi6c cua tAp th6; tich cuc tham gia c6c phong trdo thi
dua; chAp hanh t6t chu trucrng chinh s6ch cua DAng, phap luAt ctra NhDr nu6'c,
cLra dia phuong noi c6ng t6c vd noi cu trh

* lVhdn viAn Vdn tha

Thuc hi6n nhiem vU dugc giao theo su phdn c6ng cua FIiQu tru6'ng. Thuc
hi6n quy c1i6 chuy6n mdn nghd nghiOp vd chAp hdnh ndi quy cua nhd truong.

Dim b6o du ngdy c6ng, gid c6ng, kh6ng di mu6n vd stim. Thr-rc hi6n trtrc
hanh chinh, ti6p c6ng dan dung lich phAn c6ng cira nhd trudng, d6m b6o ch6t
Itrong ngdy c6ng lao dQng.

Soan thao c6c vdn b6n hdnh chinh theo quy dinh tai Nghi dinh sd

30/2020/ND-CP ngay O5l3l2O2O cta Chinh Phu v6 c6ng t6c Vdn thu. ling dUng
c6ng nghe th6ng tin vdo cdng t6c vdn thu vd luu trir co hi6u qua.

'fhu thAp, r6p 
"6p, 

quan ly dAy du c6c l-16 so, tai lieu cua nha truirng. xAy
drrng c5c c6ng cu tra c[ru, khai th6c mdt c6ch thupn ti6n.

'fheo ddi giai quy5t c6c c6ng vi6c duoc giao, co tr6ch nhiQm l4p h6 so
cdng vi6c vd n6p h6 so, tdi li6u vdo tu luu trir nhd trutrng theo quy dinh.

, Xir.ly v[n bAn tr6n hC th6ng kip tho'i, chinh x6c. QuAn ly c6ng vdn di,
d6n, lAp h6 scr, luu vdn b6n di cira ccy quan theo Quy trinh quin ly vdn b6n di vd
dOn. Chuyen cdng vbn, thi li€u toi c6c bQ phfln trong nhd trud'ng, phan loai cdng
vdn, tdi 1i6u luu trir theo tung b6 phAn. Ti6p nh6n h6 so, tdi liQu, b6o c6o vd n6p
tl-reo han lich.

. Qr?, Y, tu dUng con d6u {f.g theo quy dinh. Chiu tr6ch nhi6m phap
luAt ndu d€ m6t hodc sir dung con dAu sai muc dich gAy hdu qu6 nghiOm trong.

DAm b6o vA c6ng t6c b6o rn6t tdi 1i6u ccr quan dcrn vi. f)am b6o bi mAt
Nha nuo'c trong c6ng tac vdn thu vd luu trD'

Chu d6ng, s6ng tao, linh hoat, tham muu t6t v6i FIiQu trucrng trong c6ng
vi6c, dim b6o thcri gian vA hiQu qui c6ng viQc.

I)ao df'c t6t, trung thqc trong cong t6c, doirn k6t, kh6ng be ph6i ldrn anh
huo'ng d6n tinh thAn ldm vi6c cua tAp th6; tich cuc than"r gia c6c phong trdo thi



UBND xA Navr rY
,I'RIJ'ONG MN IIOA I.IAIJ

ceNG r{oA xA ugr clrt NcHi,q. vrpr NAM
DQc l$p -Tg'do - Ilqnh phric

s6: 2L /eD-MNHH I'{am Ly, ngdy 26 thdng l0 ndm 2025

QUYF]T DINI I

Ban hinh Quy ch6 t6 chf'c vh hopt,I0ng cta fru'd'ng Mim non xfl IIoh tl4u
Nim hc.rc 2025 - 2026

r-rrEu TRrroNG TRTIoNG MAM NON XA rrOA r{AIl
Cdn c* Luat ttj SZ/ZO|g/QH\4 ngay 25 thdng t I ndm 2019 cua Qu6c hQi

f .. t ^sLra doi, bo sung ruQt s6 di€u ctia l-uqt Cdn bQ, c6ng chac vd Luqt ViAn chil'c, co

hi€u tuc k€ ta ngdy 0l.thdng 7 ndm 2020; LLtat tA qS2Olg/QIt14 ngdy t4 thirng.

6 ndm 2019 cila Qu6c hQi ban htmh Ludt Gido duc 2019; Luqt Lao dong so

45/201g/QItl4 ngdy 20 rhdng I I ndm 2019 cua Qu6c hQi ban hdnh B.Q Luqt lao
cl\ng 2019;Ludt s6 10/2022/QI{15 ngdy t0 thdng ll nirm 2022 Quric h\i khod
I5 han hdnh LuAtt ddn chit cr c(r so','

Cdn cu'NShi dinh 71/2023/^|D-CP ngdy 20/09/2023 cua Chinh phu stra
cloi mot tA Oiiu cuat{ghi dinh 1t2/2020/A:D-CP ngdy 18/09/2020 ctia Chinh)-
l,ltu ve ru'ly, ky luat can b6, c6ng chu'c, viAn chu'c; lVghi alinh 24/2021/AID-CP
nsiry 23/03/2021 ctia Ch[nh phu quy dinh viQc qLtan ly trong co'so'GDM]Y vtt
GDP'| c6ng ldp; T'hdng ta L9/2023/7'7'-BGDD7'ngdy 30/10/2023 cila B0 GDDT
cluy dinh vi trl vi€c ldm, co' cftu vi1n chuc theo chirc danh ngh€ nghiQp vd dinh
ntti'c so ngu'di ldm viQc trong cdc cct sct GDA,OV cong lqp; Thong tu'09/2025/T'7'-
BGDDT,:I,,lghi dinh _ta +StZb23/AtD-CP rygdy 17/7/2023 ctia Chinh phu stra iloi,
bo sung mAt, s6 diiu cua IVShi dinh sri 90/2020/\VD-CP ngdy t 3/8/2020 cua
Chinh phu v€ ddnh gid, x€p loai chdt laqntg can bQ, cong chrt'c, vi€n chu'c,'

Cdn ca Diiu rc ftu'dng Mdnc non ban htmh kdrn theo T'h6ng tu s6

52/2A2C/TT.-BGDD7' nsdy 31/12/2020 cila B0 Gido duc vd Ddo tao;

Cdn cti'Thong ta LiAn tich s6 48/2011/TT-BGDDT'ngdy 25 thdng l0 ntim
20tl qlty dinh che d0 ldm viQc aai vo'i gido viAn,ni* non; 7'h6ng ttt:

tdOO/ZOl5/7.7.L7'-BGDD7--BIVV ngdy t6 thdng 03 ndm 2015 quy dinh v€ danh

mttc khung vi trf vi€c ldm vd cti.nh mu'c s6 ngadi ldm viec trong cac co sn gido
dtlc mdm non c6ng ldp;

T'hong tu's(j 25/201S/T'TBGDDT ngdy 0B/10/2018 cuct BO GDDT vi viQc

ban hdnh qtty dinh chudn Hi€u truong trad'ng Mirn non; '[hong ta so

26/2018/V-TBGDDT ngdy 0B/10/2018 cua BO GDDT'vi vi€c ban hdnh quy dinh
,;

,'huun ngh0 nghiep giao vien Mam non:

I'h6ng ta so 11/2020/T"I'- BGDD'|. ngdy 19/05/2020 cila BO GDDT'vi viec

hu'rrng ddn thlrc hiQn ddn chti trong hoat dQng cua co' sd giiio dqtc cong
tdp;T'h6ng tu's6 09/2024/77'-BGDD7'ngdy 03/6/2024 ctia 86 GDDT. quy dinh v€
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c6ng khai trong hoat dQng ct)a cdc co sd gido d4c thuqc hQ thiSng gido clqtc qt'6'

ddn;

cdn ca Quy€t dinh s6,42/QD-\/BI',|D nga ,21 tlcdng 7 ndm 2025 cua Uy

ban nhdn dd, xi l{am Ly vi viQc ti1p nlrun, diiu chinh tOn gqi cac d6n vi stt

nghiQp cong lQp thuQc LIBITD xd I'{am Ly qudn ly;

cdn cil'Quy€t dinh so 607/Q'D-UB\'{D rysd'y 
04 thdng B ndm 2025 cila Chu

tich ;BI{D *a yi,,n Li, ,e ,ie' il$ nhQn vd b6-nhiQm cdn bQ quan l! giao duc;

I{€ hoqch ,A OA1rcU-MI'{HH ngdy 25/10/2025 cila tru'dng MAm non l{od

UAu ri^ri1t ini, hiAn nhi€m yr.ndm hoc 2025 -2026 dd dap'c phA duvQt;

Ctin cu'Itshi quy€t hQi nghi cdn b0, vion chti'c vd ngu'd'i lact dong ndm hoc

2025 - 2026 cr)a tyadttg MAm non Hda Hqu dd dao'c th6ng qua;

QUYET DINI-I:

Eiiiu 1. Ban hdnh kdm theo Quyet dinh nay la Quy ch6 t6 chirc vd hoat

dong cua truo'ng MAm non Hoir I-IAu, gqi tat la Quy cho ldrn viQc cua do-n vi n[n-r

hoc 2025 -2026.

Di6u 2. Quy chrS ndy co hiQu luc ke tt ngay iqi ban hdnh vd thay the bai

bo c6c Quy ch6 truoc dAY.

Ditiu 3.Cdct6 chuc, dodn th6, c5n bQ, gi6o vi6n, nhAn vi0n, ngud'i lao

dOng thuQc T'rud'ng MAm non l{od HPu chiu tr6ch nhiem thi hdnh Quyot dinh

nity.l .

No'i nltLn:
- UBND xa (c16 b/c);

- UBND xa (d6 b/c);

- Nhu Di0Lr 3(thu'c hiOn);

- Lrru: Vl'.

HIEU TRUONG

tltAM
HOA HA

,li'iil

',1
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T6 chrlc vh hoat -i* non xfr Hoh Hffu
(Ban httnh kdnt theo - MM{H ngdy 26 thdng l0 ndnt

Mdm non I'Iod LIatu)2025 cua I{iQu

C}TUOXG I:
NHI]NG QUY DINII CHI]NG

Di6u l. Ph4m vi di6u chinh vn ddi tug'ng 6p dgng

1" Quy ch6 ndy quy dinh vd nhi6m vu, pham vi tr6ch nhi6m vd quydn hpn;

quy dinh ldrn vi6c vA m6i quan h6, v[n h6a irng x[r'trong c6ng tdc cta c6n b6,
gi6o vi6n, nhdn vi6n vd nguoi lao d6ng thu6c trucrng MArn non FIod I-16u.

2. Ngoai c6c quy dinh nim trong Quy ch6 ndy, c6:n b6, gi6o vi6n, nhAn

vi6n vA nguoi lao dQng co tr6ch nhi6m thqc hi6n c6c quy€n vd nghla vr,r kh6c do

Ph6p luAt quy dinh.

Di6u 2. Mqrc dich, nguy6n tic thg'c hiQn Quy ch6

. l. Quy ch6 ldm vi6c cua don vi nhdm quy dinh nguy6n tic, ld tOi tam vi6c,
ch6 do tr6ch nhi6m, quan hO c6ng t6c, clutin ly c6n bQ, vi6n chit'c vlr ngudi lao
dQng, qudrn ly chuy6n mon nghiQp vU, quAn ly thiet bi, tai sdrn, thi chinh, co so dt
li0r-r cua nhA trudng; huong t6i muc ti6u nAng cao ch6t luong, hi6u qua cdng t6c
quAn ly cua don vi.

,. ,Qry chti lem vi6c cua don vi ducrc xAy dqng tr6n nguy6n tic b6rn sat

vd cu thd hoa chu truong. chfnh sdch cira I)Ang, ph6p luAt cua Nhd nu6c, quy
dinh cua ngdnh vd cua Nhd truong, pht hqp v6i ch[r'c ndng, nhiCnr vu, t6 ch[rc

hoat dting cua don vf .

3. Quy che lem viQc ctia nhd truong phai dugc c6n bQ, vi6n chilc va nguo'i

lao d6ng cua dcrn vj thAo luAn, nh6t tri thdng qua tru6c khi ban hdnh vd t6 chirc"

thr-rc hi6n nhdm t4o sir d6ng thuAn nhAt tri cao"

4.-l'huc hi6n ch5 d6 lam vi6c theo nguy6n tic tQp trung dAn chir, tAp th6

l6nh dao, c6 nhdn RfU tr6ch, du6'i sp ldnh chi dpo cua CAp uy chi bQ va Ldnh dacr

nha truirng. Tao di6u kien d0 phat huy tinh thdn ldm chu, ndng dQng, s6ng tpo

trong c6ng t6c eua c6n bQ, gi6o vi6n, nhAn vi6n vh nguoi lao d6ng trong nhA

truo'ng.

5. M6i cdn bQ, vi6n chirc vh ngudi lao dQng trong nhd trudng phai t6n
i.

trong quygt nghi cua t{p the; chAp hdnh vd thuc thi nghidm tuc c6c Quy chc,

Ngh! quy6t, Chuong trinh cong. t5c, KC hoach...cua d<vn vi dO ra" Cl-ru d6ng
trong cong viQc d6 hoirn thdnh t6t c6c nhi0m vu duoc ph6n cdng; kh6ng ngung
hoc tAp nAng cao ning luc, trinh d0 v6 moi m[t d6 hoan thdnh c6c chi ti6u nhiQm

r u narn hoc.

6. M6i c6 nhAn ch6p hdnh t6t ducrng l6i, chir trucrng cua f)Ang, chfnh

s6ch, ph6p luAt cua Nhd nucvc, cua ngDrnh, n6i quy cira nhd trud'ng, dia phuong
clr tru. Co tr6ch nhi6m xAy dpng nha trudng trong sach, vfr'ng manh, dodn ket

thong nhAt, ph6t huy quy6n ldm cht tap th6 vd huy dQng tidm ndng s6ng tao cta
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c6n bQ, vi6n chilc, ngudi lao d6ng, gop phdn xdy cipng va ph6t tri6n nhA trud'ng

theo ndm hgc va tirng giai doan.

cHU'oNG II: ro CUtIc IIQ tuAv

Di0u 3. Cfn bQ qurin lY

- C6nbQ quin ly: g6m co 3 thdnh vi$n theo quy ctinh tai Di6u 19 truong

hoc, bao g6m 01 Hieu trudng vir 2 Pho hiQu truong'

Di6u 4. T6 chuY6n m6n vi t6 vin Phdng

- T6 ctruy6l m6n NhA tr6: G6m t6 truo'ng, t6 pho, gi6o vi6n nhh trei, nguo'i

n6u [n vai c6n trg qran ly sinh hoat chuyen m6n cirng t6, php tr6ch t6.

- To chuyon m6n Miu giiro : G6n-r t6 trucrng. to pho..gi6o vi6n MILI giao

vh cfn bQ quan |y sinh hopt chuyQn m6n cung t6, phr,r trAch t6.

-'116 van phong : G6m nh6n viOn I(0 loSn,Vdn thu, vd nhAn viOn khric'

Diiiu 5. Cic IlQi d6ng trong nhh trud'ng

* HOi ct\ng tru'i'ng

- Thdnh phAn: Bi thu q6p ,y; hiQu truo'ng; .!Y tich C6ng doa,; bi thr-L

Dodn Thanh ni6n cQng s6n I{6 Chi Minh; dai diQn chinh quy€n dia phuo'ng va

ban clai diQn cha mq tr6; dai dien c6c t6 chuyQn m6n, to vdn phong,

- I'l<2i d6ng trudng co 9 ngudi (Chi tich, Thu ki vd c6c thAnh vi6n)'

* ilOi cting thi dtta khen trtt'6'ng, hQi cting k!' tu$t, hQi ctilng ttt't'An

- lIOi d6ng thi dua khen tliu6'ng clo Hi6u trucrng ldm Chu tich. C'6c tl-ranh

vion cira hQi d6;g g6m: pho hi6u trudng, cl4i c1i6n .6p ,y chi b0 DAng CQng sdrn

Vi6t Nam, bi thu bodn Thanh ni6n C6ng sdrn HO Chi Minh, dai di6n c6c t6

chuy6n m6n, dai diqn t6 vdn Phong.
* HOi cting kit luQt (chi thttnh lqp khi c6 vq.t vi€c cin xa ly, do hiQu trao'ng

: ,.
quyel drnh)

* HOi ttilng tw viin:Tirdnh 10p khi c6 cfrc HQi thi, HQi thio, Chuy6n cle.

Tu! theo y6., cA.t cp th6 cua tt'ng c6ng viQc. Nhjem vr,r, quy6n hqn, thdi giarr

hoat dQng cua hQi d6ng tu vAn clo hiQu truong quy6t dlnh

o, MOt sO ngi ding, bun, td khdc: Bao g6m Ban thuc hiQn QCDC o co'co';

Ban thuc hiQn an ninh an toiur trudng hgc; Ban chi cl4o phong ch6ng thi6n tai

cttu nan, cfu hQ; Ban ki6m tra nQi bQiruong hoc; T6 c6ng t6c phong ch6y, chira

ch6y; Ban chi d?o thuc hi6n c6c c6c cuQc v4n dQng vd phong trAo thi clua; Ilern

giaikhAo HQi tlii gi6o. vi6n day gioi cAp truong (roi nhirng ndm co t6 chuc thi);

Ilgi AO"g xdt duyQicnO A12 rni6n, giam hoc phi va h6 trg dn trua, chi phi hoc.taP

cho tr6 em; I{6i d6ng tham dinh vd ph0 cluyCt s5ch, tai liQu, hoc liQu; I.IQi d6ng

G; 'rrr1 
iioi Jar* ch6m s6ng ki6n kinh nghiQm. HQi d6ng ts d5nh gi6 chAt

luqng gi5o dr,rc; I{Qi t6ng xet nAiig luo-ng vd php cAp thAm ni6n nhi gi6o.

C6c ban, t6, hQi d6ng kh6c duo. c thdnh lpp hoAc kiQn toan tu' 5 ct6n 1 3

thdnh vi6n, 9611.oIIiQu trudng lar-r-r Chu tlch (truo'ng ban) vDr c6c thdnh vi6r-r
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kh6c : Pho hi6u tru6ng, Bi thu f)odn Thanh ni6n, 'l'6 truo'ng, t6 pho c6c 'I'6
^ .-i

chuyer-r rn6n, 'Io vdn phdng, c6c gi6o vi6n, nhAn vi6n 1i6n quan phr) hgp v6'i tung
tfnh ch6t c6ng vi6c cu th6.

Di6u 6. Circ t6 chfrc, dohn th6 trong nhi trud'ng

- Chi bo d6ng: Gom Ilan chi uy vd c6c c16ng vi6n trong chi bo.

- Chi dodn: G6m BCH ctodn vd c6c doAn vi6n ctodn thanh ni6n cQng san

llo Chi Minh trong nhd truo'ng.

- Ban dai dipn cha me trr em: G6m 5 thdnh vi6n, ld dAi diQn cira cha me tr6 em

c6c lop dugc bAu vdo dAu m5i ndm hoc.

CIIU'ONG III:
rO cntlc [Io4\"t'De]\G

Di6u 7. IIo4t dQng cfia nhh trud'ng vh cic bQ phffn, t6 chirc, tlohn th6
trong nhh trud'ng

l. I{hiQm ry, cluyin hrln cfia nhd trudng

XAy dung phucrng hu6ng, chi6n luo. c ph6t tri6n nhd truiyng theo c6c quy
clinh cua Bd Gi6o duc vdr Ddo tao, bao ddrni phu hgp di6u ki6n kinh tO - xd h6i
cua dia phuong, tdm nhin, su mQnh vDr c6c giatri c6t l6i cua nhdr truong.

f6 chfc thuc"hiQn vi6c nu6i du6ng, chirn soc, gi6o dqc tr6 em tii 03

thang tu6i d6n 06 tuoi theo chuong trinh gi6o duc -A* non do BQ trucrng Bq;

Gi6o duc va Ddo tao ban hhnh.

Chr-r d6ng dC xu6t nhu cAu, tham gia tuy6n dung c6n b6, gi6o vi6n, nhdn
vi6n trong trudng cong 16p; qu6n ly, su dUng c6n b6, gi6o vi6n, nhdn vi6n dC

thtrc hi6n nhi6m vp nu6i du&ng, chdm s6c, gi6o dpc tr6 em.

Thuc hien c6c hoqt dQng rre bao dam ch6t lucrng vd ki6m dinh ch6t luc.mg

gi6o duc theo quy dinh. C6ng b6 c6ng khai mpc ti6u, chuong trinh, k6 ho4ch
gi6o dirc, c1i6u ki6n bAo d6rn ch6t lu-o. ng gi6o duc, k5t qu6 dSnh gi6 vd ki6m dinh
chAt luong gi6o duc.

"fhuc hi6n dAn chu, tr6ch nhi6m gi6i trinh cua nhh trudng trong quan ly
hoat d6ng gi6o duc.

FIuy dQng tr6 em lua tu6i *A,, non d6n trr-rd'ng; quAn ly tr6 em; t6 chu'c

gi6o dpc hoa nhAp cho trd em c6 hodn canh dpc biQt, tr6 em khuy6t tflt; thuc hien
phd cqp gi6o duc mAm non cho tr6 em 05 tu6i trong pham vi duoc phdn c6ng;
thuc hi6n h5 trcy c6c co so giSo duc mArn non kh6c tr6n dia ban n6ng cao chAt

luo-ng t6 chirc hoat dong gi6o duc theo phdn c6ng cta c6p co thAm quy6r.

[-Iuy d6ng, qua] ly vd su dung c6c ngu6n lgc theo quy dlnh cua ph6p luAt;

xay dung co so vflt ch6t theo y6u cAu chu6n hoa, hiQn dai hoa.

'trham mulr v6'i chinh quyAn, ph6i hqp v6i gia dinh ho{c nguoi chim s6c

trd em vd t6 chuc, c6 nh6n d6 thUc hiOn hoat dQng nu6i dud'ng, chdm s6c. gi6o
dgc tr6 em"



4

T6 chfrc cho c6n bQ quAn ly, gi6o vi6n, nhAn vi6n vd tre em tham gia circ

ho4t dQng Phu hoP trong cQng d6ng'

Thuc hiQn c6c nhi6m vu vd quyAn h4n kh6c theo quy dinh cira ph6p luAt'

2. 7'A chuvAn m\n

- can cir k6 hoach cua .nha trud'ng, x6y d\rng k5 hoach. ho?t dQng chung

cua tO thto th6ng, ndm hgc nham thqc hi6n chuong trinh gi6o dqc mAm non;

- 'I'hgc hiQn b6i c1u6'ng ohuy6n m6n, nghiQp vu, ki6rn tra, c16,h gi6 chat

luo-ng, hi6u qua cong ta.c nuoi {u.6ng, 
ch6m soc, gi6o dpc tr6 em; quan.11' sLr

dung tdi li6u, oo iJni, io .t oi, tniet 6igi6o dpc ';a 
cac thdnh vi6n trong t6 tl"recr

kC ho4ch cira nhd trud'ng;

- ,fharn gia d6nh 916, x€p,lo*i gi6o vi6n theo chuAn ngh6 nghiQp gi6o vi6n

rn6m non; thari gia d6nh gi6, i6p lo*i nh6n vi6n theo quy dinh'

- Sinh hopt dinh kj, it nh6t hai tuan^ mot lan theo nguy€n tdc dan ch6, t6,

trong, chia se, hfc tAp, gitrp d6' l}n nhau dO phSt tri6n ndng iyc chuy6n m6n'

3. 1'6 vdn Phitng

- XAy dung k6 ho?ch ho4t dQng cua t6 theo th6ng, n6m nham phuc vu viQc

thqc hi6n c6c ho4t dQng cua nhd truong;

- Giup hiou truong quiin 1]i tdi chinh, tdi s6rn, luu git h6 so c0a nlrd

trud'ng;

-'fhgchiqnviQcb6icludngchuy6nm6n'nghiQpvq'ki6mtra'"gi6msdt
d6nh gij.rri 

^iuqng, 
hiQu qua .Jng ui6. .,ru c6c thdnh vien trong t6 tl-rco k0

hopch ctra nhd trud'ng;

_ Tham gia rl6nh gi6, x6p loai c6c thdnh vi6n trong t6;

* Sinh ho4t clinh kj, it nh6t rnQt thang mQt lAn theo nguyon t6c dan chu' t6n

trgng, chia sei, hgc t6p, giup do'16n nhau d0 ph6t tri6n nbng lgc chuy6n m6n'

4. IIOi clirtg tru'd'ng

-LIo4tdOngtheoquydinhtaiDi6ugDi0ulQtruo'ngMAmnonbanhAnlr
kdm theo Th6ng ti,'so SZ]ZOZOffT- BGDDT ngay 31 th6ng 12niam2020 cta B6

'fru6'ng Il0 GDDT.

- chu tich; T6 chilc hop theo dinh ki it nhat 3 th6ng/14n. Cht tri c6c h6i

nghf cria u6i aonglrrdrg, aia aiqn cho HQi d6ng trudng th6o lu4n vcvi Pho lli6u

truo,ng nhftng ua,iao 1i6i'quan.d6n lrqi d6ng trud'ng. chiu tr6ch nhiqm chi ct*o

thuc hiQn .6. kil;;u.r: pnal'i.ron nhd r,-,ot g, xAy d[ng co so'vpt ch6t trong nha

trudng theo Nghi quyet I-IQi dong trud'ng

- 7.hu ki,,Chtutr6ch nhiQm glri ch6p diOn bi6n c5c ky h9p, clg thao Nghi

.1ry5t trinh HQi c16ng trudng ph6 duyQt'

5. IfOi tting thi dua hhen thu'd'ng
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- Chu tich;Xlty dqng k6 hoach thi dua khen thuo-ng, t6 chilc l-rop binh xdt
thi dua hoc ki, crdi n6,n hoc; quy6t clinh khen thucrng theo thAm qryOn"

- T'htr ki; Ghi chdp bi6n bdn, t6ng h-o. p c6c cu6c hop binh xdt thi dua.

6. MQt tA nY eling, bsn khd:c: Flopt dQng theo quy dinh, quy chd cua timg
nhi6m vu cu th6"

;''
7. Ctic tO chfi'c, tlocin tlr| trong nhci tru'dng (hoqt d)ng theo quy dinh, quy

che, Diiu tQ cila to chtt'c, dodn th€ ban hdnh). CU th€ nhu'sau;

- Chi b6:Ldnh dao todn di6n. chi dao moi hopt dQng cira nhd truong vh c6c
to chuc, dodn th6; Ban hanh Quy ch5, nghi quy6t de dieu hdnh hoat d6ng cua chi bQ

vd nhd tnrong theo Didu lQ DAng quy dinh. Thuc hien cht?c ndng ki6m tra, gi6m srit
theo quy dinh cua DAng

- lvhd trad'ng: Ch6p hdnh su' lSnh chi dao cira chi b6 Dang; xAy dung kC

hoach ho4t dQng, quy che ldm vi6c; phAn 96.g nhiQm vu tung bo phAn, ca nhAn;
thuc hi0n ki6rn tra gi6m s6t va d6nh gia x€p lopi; tong ho-p b6o c6o dinh ki, dot

; ,. A ^xuat vo'i cap tr0n c6c mdt c6ng thc cua nhd trucyng; ki luAt vd khen thu6ng theo cpry
d!nh. Chirc hien chirc ndng ki6m tra n6i bQ theo quy dinh cua ngdnh vir c[ra ph6p
luAt.

- Chi doan thanh ni€n: Iloat dQng theo Di6u l0 quy dinh. Phat huy tinh thAn
xung kich trong c6c hoat dQng thi dua, hoat d6ng vdn ngh€ cua nhd trudng, ngdnh.

- Bctn dai diQn cha me trd em: nhOi nqp v6i I{i6u truong t6 chirc thgc hi6n
Nghi quy5t cuQc hop todn th6 Ban DDCMTE ddu nin-r dA dO ra" Ph6i hop v6"i

.i
nha truong to chftc c6c ngdy hQi ngdy 16, giirp dO tr6 c6 hodn canh kho khdn, tre
l<hLryet t4t; ph6i l.qp ,rOi gi6o vi6n n6ng cao.ch6t lucrng CSGD toan diQn; thu
nhqp nhirng y ki6n cua c6c bpc phu huynh vd nhfr'ng vi6c co 1i6n quan d6n sr-r

phoi hop gii'a.gia clinh va nhd" trudng trong vi6c CSGD tre; v4n dQng cha me tre
thuc hi6n g.uVdn tr6 em, nghia vu phAi dong gop theo quy dinh; cing nhd trr-rdng
thuc hi6n t6t c6ng t6c xd h6i hoa gi6o duc vd nhiCrn vp nim hoc.

Di6u 8. Nhi0m vg ciia tirng vi tr( lhm viQc trong nhi tru'd'ng

l. II\AU ftn'd'ng

Ld nguoi chiu tr6ch nhi6m t6 chirc, quAn ly c6c hoat d6ng vd ch6t lugng
nr-r6i du6'ng, chdm s6c, gi6o duc tre em ctra nhd trudng;

. XAy dqng, t6 chfc b6 m6y nhd trud'ng; lflp kC hoach va t6 chirc thuc hi6rr
kO hoach nu6i dudng, chdrn s6c, gi6o duc ndm hoc; b6o c6o, d6nh gi6 kdt qua
thu'c hi6n tru6c hQi d6ng trucrng vdr c6c 

"6p 
co thAm qryd.r; c6 tr6ch nhiQrrl gi6i

trinh khi cAn thi6t.

I'hdnh lpp c6c t6 chuy6n -6r], t6 vdn phdng vd c6c h6i d6ng tu v6n trong
nha truo'ng; bO nhi6m t6 truong, t5 pho; d6 xu6t c6c thanh vi6n cua hQi cl6ng,:
tru'o'ng trinh cap co tl-rArl quyen quyet dinh.

'fhuc hi6n c6c nhi6m vu quAn ly citn b6, gi6o vi6n, nh6n vi6n theo quy
clinh cua ph6p luAt vd huong din cua co quan quAn ly gi6o duc; thuc hi6n quy
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tic fng xu cua c6n bQ qu6n ly theo quy dinh; x6y dgng 
5O 

noa;! ph6t trien n6ng

i;;;;?a ner-,iep cho'gi6o vi6n, nhAn uio,-,; dgrg vi6n vd t4o di.u kiQn cho gi,o

vion vd nhAn vi6n thain gia c6c hoat dQng d6i ;6i gi6o dr;c:.tfar1 .gia 
qu6 trinh

;;;6r;uG, rh.ya; ;h;y?n gi6o vi6n, eioi tt-,igu nha, su d0 bo nhic, pho hioLr

truo'ng.

trutrng.

f iQp nhan tre em, quan ly trc em vd t6.chric c6c hoat dQng nu6i du'6'ng'

ch6m soc, gi6o duc tre em^cua nhir truong; quyot clinh khen thuong,

'Iham gia sinh hoat ctng t6 chuy6n m6n l-rodc t6 vdn ph:?g;,trgc ti6p th^am

gia c6c hopt dQng; giao i*c 02-gio trong mQt tuAn; tu hoc, tU b6i du6'ng d6 nAn-s

cao ndng luc chuyen m6n nghi6p ", "i'g 
lyc qu6n 1y; dugc huong ch6 clQ php

;; ;; fai aol vo'i nhd gido va c6c chinh s6ch uu d6i theo quv dinh'

'l'6 chuc thuc hi6n quy ch6 d6n chu 0 c<r so; thgc hi6* x5 liQi ho6 gi6o

au"; prrdi ;ilra chfc, huy dQng c6c lqc luo. ng x5 h6i cung tham gia hoat d6ng

gi6o dpc, ph6t huy vai trd ctra nhd trucrng d6i v6i cQng d6ng'

Phr,r tr6ch trqc tiop cdng tac trucvng churAn vd ki6m dinh ch6t lu'or-rg; thi

Quan ly vd st' dr,-rng co hi6u quA c6c ngu6n tdi chinh' tdi san cua nha

dua khen thudng.

2. Phri hiQu tru'6'ng

* Ph6 hiQu trao'n| phu trdch chuy,n mon \thd tre vo Mdr'L gido

- I-d nguoi giup hiQu truong qu6n ly nhd truong, chiu triich nhiorn tru6c

hi6u truo,rg ,e truoc ph6p 1u4t vi: nhiOm vu dugc phAn c6ng;

- XAy clung vd chi dao thpc hiqn nhiQm vu chuy€n 36r^ 
giSo dpc toan

trud'ng vA nhorn t"r. ngoai.c6ng 10p; .phU tr6ch c6c chuy6n d€ v0 c6ng t6c giao

duc tre; tham dg c6c lop b6i duong'vd chinh tri, chuyen 16n, 
nghiQp vu cluan ly;

il;;tdo iirr- gi" c6c 
-ho.t 

d6ng [iao op. + qid. trong mQt tuAn; gu'i van ban di

"a-.frr,e, 
*6n] t4p ho. p, luu trf ilAn bAn di vd d6n v0 chuy6n, m6n; than-r gia cl6

,"ailiilr- ,ru, uoi tliqu trucrng c5c giai ph6p nAng cao chAt luo-ng ch[rn soc

gi6o dqc c6c d6 tudi vd c6c hopt dQng clugc phAn c6ng phu tr6ch;

- I]6i duong thurrng xuyen vd chuyen m6n cho gi6o vi6n; kiorr-r tra

chuyen rn6n c6c r.tt?i 16p; tiam muu tu van c6ng t6c nhan su, quan lli ct6i ngit'

thi sAn, CSVC cho hiQu trudng;

'l'han-r muu ttr vAn c6ng t6c nhAn su, quAn 1i dqi ngfr', thi sAn, CSVC trong

nhir trud'ng; ghi ,o ou. Lant d?o, ki6m ti,u t6 truc cta b6o vQ, hom thu gop y;

ghi bi6n uan r-rqp giao ban Ldnh dao; ki6m ta cl'c ho?t d6ng kh6c trong nha

trudng;

- I(6m tra, t6ng hcr. p, b6o c6o voi FIiQu tru6'ng ch6t 1u9-ng

tu6i vd circ ho4t ,i6,-tg duic phAn c6ng phu tr6ch; tham gia ph6i

bQ phan thuc hiQn c6c nhi6m vq chung clra trudng;

gi6o dr,rc c6c d0

kOt ho'p v6i circ
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- PhU tr6ch Websie, c6c cuoc thi do cAp trdn td chirc; phong trho vdn ho6
v[n ngh6. PhU tr6ch truc ti6p di6m.trud'ng khu C. Chi dao hoat d6ng cira nhir
trudng khi clucrc I-Iieu trudng uy quy6n.

, 
* Pho hi€u tractng phu trdch l{u6i cladttg, thrlng kA, pho cdp, chuyen dtji

-so

Ld nguoi giirp hi6u truong qudrn ly nhd trudng, chiu trdch nhiQm trtr6c
hi6u tru6'ng vDr tru6'c ph6p lu6t vO nhi6m vu ducrc phAn c6ng.

Phu trSch c6ng t6c nu6i dudng, s[r'c khoe hoc duong ve y tO trud'ng hoc,
co so vat ch6t trang thi6t bi, th6ng k6, ph6 cAp gi6o duc vdr qu6n li chdm s6c nu6i
du6ng AOi vOi nhom 16p ngodi c6ng lAp;

XAy dung vd chi clpo thgc hiQn nhi6m vU chSm s6c silc kho6, nu6i du0ng
cta toirn truong vDr nhom tr6 ngodi c6ng 10p; phU trdch c6c chuy6n d€ vO c6ng
tac chdrl soc sric khoe, nu6i dudng tr6; tham du c6c l6p b6i du6ng v6 chinh tri,
chuy6n m6n, nghiCp vu quAn ly; tqp hop, luu trfr vdn b6n di vd d6n vC c6ng t6c
nu6i du6ng, sric khoe hoc cluo'ng ve y t5 trud'ng hoc; tham gia dO xudt, tham
rrruu v6'i l{i6u trudng citc giin phap n6ng cao chAt lucyng ch6rn s6c nu6i du6'ng,
silc khoe hoc ducrng va y tO trudng hgc c6c dQ tu6i vd c6c hoat ddng dugc phAn
c6ng phu tr6ch;

'fham muu tu v6n c6ng t5c nhAn su, quAn ly dQi ngfr, tai san, CSVC trong
. ,.i

rrlia tru'ong, kicrn tra c6,c hoat d6ng kh6c trong nhir trudng;

Dinh kj, kiem tra cac bep 5n it nh6t 2 lAn/tuAn; tong hop, bao c6o v<vi

Hi6u trudng vO ch6t lucrng nu6i 6n b6n trir"

Du c6c lo'p b6i dudng vd chinh tri, chuy6n m6n, nghidp vr7 qu6n ly; truc
.A

tiep tham gia cdc hoqt dQng gi6o duc 4 gio trong mQt tuAn; tham gia phoi k6t
hqp v6'i c6c bQ phfln thpc hiQn c6c nhi6m vu chung cua trudng;

Phu tr6ch g6qg t6c vO sinh m6i trucrng vd phong ch6ng dich b6nh" Ph6i
hcrp v6i Tram Y t6 to chtlc kh6m sirc kho6 cho tr6; tri6n khai thuc hi6n c6ng t6c

A,
1 tc tru'crng hqc theo quy d!nh.

Phu tr6ch truc ti6p di6m trulng khu B. Chi dao hoat d6ng c[ra nhd tru'd'ng
khi duoc I-Ii6u truong uy quy6n.

3. GiSo vi6n
'l'huc hi6n nhi6m vU nu6i dudng, chdm soc, gi6o dpc tre em theo Di6u le

U'Lrong rnaln non.
'fhuc hi6n nghiCm tirc ky luAt lao d6ng; nghia vu cua nguoi gi6o vi0n;

chu truong cr-ra.Ddrng,.chinh s6ch ph6p luQt.cua Nhd nuoc; Lupt gi6o dr,rc, I-upt
vi6n chu'c: chudn ngh6 nghi0p gi6o vi6n m6m non; chu6n dgo dirc nhd gi6o va

a,quy tdc [r'ng xu vdn hoa;

Phuc ttng su phAn c6ng nhi6m vu ctra I li6u trudng; chf u tr6ch nhiem
tru6'c I'Ii6u truo"ng, tru'6c ph6p luAt v€ thi hdnh nhi6m vu c0a minh; c6 16i r6ng
ldnh manh, trung thuc, cAn kiQm, 1i6m chinh, chi c6ng v6 tu, doirn k6t nQi Uql;
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.1

dau tranh tp ph6 binh va phe binh ch6ng nhirng bi6u hi.en ti6u cr,rc, be ph6i, quan

li6u vd viQc ldm kh6c ,i pnam clAn ch[r, ty cuong, ni, n6p nhA trud'ng;

Tham giai, ki6n xAy clWng viro c6c b6o c6o xAy dU19 k6 ho*ch ndm hoc.

so kQt, ,6;; ,"," nhAn x6t dSnh gi6 vi6n cht'c,, ngudi lao dQng, dC xuAt tiQu chi

binh xet thi dua;

Ld nguo'i clai diQn cho nlrd truo'ng f ch:l: c6c hgat dQng tri0n khai k0

hopch 
"ru.n-ha.trllo'ng 

d5ncha me'.tre va.cQng 
991* 

xd hOi; thuc hiQn"t6lq tu:

tuy6n truyOn ,O CnfffN,,ti5p thu va tong hgp ii ki6n cua cha me tre pl-ran Anh r'0

nhA trud'ng dC kiP thoi ndrn bat;

Td chirc hgp cha m9 trd it nh6t 3 lAn/nam hoc, gi6o vi6n phai l0]1, k:

hoach.utf-,6, b6o 16o v6i l6nh d4o nhd trud'ng,ph9.{Yv.el nQi.dutg tri0n khai'

rAri ia .nir. hqp phAi co bion biu"r cu6c lrqp ,a s6 ghi Nglri quyol n6i <lung 1ri0n

khai. Kh6ng A"q. tir y thu c6c kho6n tidn tr6i quy dfnh khong c6 sr,r dong y cura

rrha tru'o'ng:

I(h6ng tU i giai quy€t nhirng viQc l<hong t1ru6c. thArn quyAn,nhiQm vu licrr

cluan .id;;ffi,i;"* rni-co nhrrn[ kien nghi, .te 
"rat 

ho{c cic y ki0r-r tham gia

vao cdc v6n c16 troig nhd truo'ng phai g[p trqc ti6p 15nh d4o 1ha trutrng l-ro6c

Ban ch6p hdnh cong doan d0 d6 *r6t. I(h6ng cluo.c phan.anh, ph6t.ng6n, clll.rg

.rp^,frOrig1i" iUv tie-n, kh6ng dung quy trinh idn1 h.t6rg d6n dodn k6t n6i b0, uy

tin cua nhh truong, danh dq cua d6ng nghiQp;

Co tr6cl-r nhiQm trau d6i dpo cluc, gifr'gin phAm chAt, danh dtr, uy titr cr-trr

nhd gi6o; guo'ng m[u, thr-rong y6u tr6 .C AOi xu' c6ng bing vd t6n trgng nhAn

c6'ch cua trd em; bAo vQ c6c quyen va loi ich chinh d6ng cua tre em; doan kot'

gitp.fO d6ng nghiQp trong c6ng t6c. Tich cqc rdn luyQn sirc khoe, hqc tap nAng

cao trinh ,10 .f.r,en-m6n, 
"lan* 

1"1r. ,rgho l*nieq Ae Oap irng c6c y€u cau cua ['r-rAt

gi6o dpc 2019, chuAn nghO nghiQp gi6o vi6n mdm non;

[]Ao vQ an todl tuy6t d6i sirc khoe, tinh nTang cua tre em trong tl"ro'i gian

trd er1 6.truo-ng. tldng ngey phdri chu dQng rir so6t c6c y$u t6 mAt an todn vo'i trc

ao .o hu,ng r.iA. pnl,..-rioin todn chiu tr6ch nhiQm truoc nhd trud'r-rg vi truoc'

ph6p luflt n6lu dC xay rla ca. y.A.",dd -at ut todn v6'i tr6 do ,guyOn nhAn chu quan;

nhi6m cAm bpo hdnh tr6 duoi bat ky hinh thirc ndo;

QuAn ly va su clung tai san trong +oT lop dung cluy dinh, tiet kiQm,

kh6ng *"1rrhiino6t, l6ng pf,i.,IiE,r, nu6'c.le" ae xiy ra ti,h tr4ng th6t tho6t phai

chiu trirch nhiOrn va chi trA s5 kinh phi ph6t sinh tdng trong th6ng;

Thtrc hi6n nghiom tirc viQc b6i <1u6ng thuong xuy6n c16 nAng cao chuyon

rn61 nghiqp .rU (b6i duO'ng chinh tri hd, c6c 16p t{p huAn, tham gia sir-rh hoat

chuyCn m6n, tu b6i du6ng c6 nhAtr, dg gio' d6ng nghi6p" ');

1'hgc hiQn nghiom ky luAt, ky cuong n0 n6p nhh trud'ng:

r l(h6ng ctuo. c tu y roi khoi nhiQm s6' trong gid ldrn viQc md chu'a co sLI

d6ng y cialanf, dpo nhd trud'ng. NOu ty y bo lo'p sd bi l4p bi6n bAn, ct6nh gi6 ha
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thi dua trong th6ng; n6u b6 truc trua kh6ng b6o c6o, ngodi vi6c lAp bi6n ban vd
ha thi clua trong th6ng sE bi tru todn b6 tidn c6ng truc trua cua th6ng clo;

I l)dm bdo ngdy, gicr c6ng lao dong, kh6ng di mu6n v6 som, d6n l6'p
truo'c 15 phut theo gio quy dinh dC chuAn bi sin sdng c6c di6u ki6n d6n tre. Sau
tra tri phAi o' Iai clon dgp xong nh6m, 16'p, ki6m tra cac khu vuc dAm b6o kh6ng
d0 sot tr6 moi clugc ra v6;

-t Khi clugc giao nhiQm vU d6t xuAt, clugc cu di hoc tflp,, .:
b6o c6o truc ti6p v6i Hi6u trudng tru6'c khi tham du, vd b6o c6o
hoan thdnh nhiem vu;

ta?
k6t

hu6n .".phAi
quA sar-r khi

l- Xin nghi ldm phii co ly do chinh cl6ng, ph6i b6o tru'6c m6t ngdy bing
Giay xin ph6p (tru khi c6 viQc dQt xu6t thi duoc ph6p b6o qua di6n thoai); phai
dugc su d6ng y cta HiQu tru6'ng hodc Ph6 Hieu truong (neu I [i6u truo'ng di
c6ng t6c): phii th6ng tin t6i gi6o vi6n cirng ldp vd t6 truo-ng chuy6n m6n. NCu
m,uon thoi viec ph6i b6o truoc mot th6ng vir c6 don nQp vC l6nh dao nhd trud'ng
de xem xit, giei quyet theo quy trinh. Trudng hqp tU y bo vi6c 3 ngdy sE bi nha
truo'ng lAp bi6n ban v6ng mdt, b6o c6o bing vdn b6n ,16 c6p co thArn quy6n cte

nghi cho th6i vi6c;

-1'Tham gia c16y du c6c cu6c hop cua nha trudng, t6 chuydn m6n, c6c td
chu'c doAn th6; irhi hop phai c6 so s6ch ghi chep day du c6c nQi dung dr-ro" c tri6n
khai. Di.hop ph6i d6n tru6c 5 phut ae Aiem danh, ndu mu6n ph6i co ly do chinh
d6ng (n6u mu6l qu6 15 phirt sd kh6ng duoc tham dq cu6c hop, ph6i hop ri6ng
vAo m6t thoi di6m kh6c);

. I Ngodi c6c ..org vi6c chuy6n m6n vd nhi6m vu khdc duoc giao, djnh k1i

chi6u thu 6 hAng tu6n, c6n bQ, gi6o vi6n, nhAn vi6n tAp trung lao d6ng t6ng ve
sinh truong l6p sau gid ldm vi6c.

- Cbap hdnh sp phdn c6ng cua t6 chirc AOi vOi c6c chtic danh lSnh dao,
chLi'c vp td truong, tO ph6 chuy6n m6n, lu6n chuy6n c6ng t6c, biQt ph6i...Vi6c
dicLr dong, luAn chuydn.cong t6c ddn dcrn vi khac AOi vOi gi6o vien sE xet theo
thu tr-r c6c tier-r chi sau dd uu ti6n gifr' lai trudrng:

-+- Gia dinh thu6c di6n chinh s6ch, b6n thAn la vo b0 dQi.

-+- Dang trong thoi gian nghi thai s6n.

+ Ban thAn, hodc ch6ng (con) dang mlc bQnh hi6m nghdo.

+ D5 tu'ng ch6p hdnh lu6n chuy6n, didu dQng, bi6t ph6i

1- Dang giir c5c chilc vu trong nhA truong.

+ DA dat gi6o vi6n gioi c6p huyQn, tinh

+ Ld clang vi6n DAng cOng s6n Vi6t Nam

+ Nhieu nam lidn hodn thdnh 
^r6t 

ri. vd hodn thdnh tdt nhiQm vir.

* I'hanh phAn khong thuoc c6c ti6u chi uu ti6n o tr6n thi chi cArr du thcvi

gian c6ng t6c tu 2 ndm tro l6n sC thuQc diqn luAn chuyen, didu dQng.

,1
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* D6i vcri viQc lu6n chuy6n diiiu dOng c6ng tac trong Ph?q vi nha truo'ng:

Dinh ky 2 n[rn hoc, nha trudng se thqc hiQn viec ruan c-lwen ctieu. dop d:t l']
si6o vi6n eita c6c di6m truo'ng (truo'ng hqp dflc biet thi kh6ng cAn dOn 2 ndm

?in .O thcihuc hi6n vi6c lu6n chuy6n vi di6u dQng)'

-.l"huchiQnhdnhvi,u'ngxu,trangphuccuagi6oYio}.*1^vi0n:.l.hr-tr.l
hiQn theo uil 3l - piOu lQtruJng -Am non. Ngodi ra tuyQt d6i kh6ng 1uo't web'

choi game, ldm vioc ri6ng, b6n hdng online trong gio lam vioc.

- fhr,rc hi6n c6c nghla vr,r c6ng dfin o noi cu. tru, c6:c quy dinh cua phAp

lu4t va cua ngdnh, c6c c1r! dinh cua,rte t.ro.tg, qry6t clinh cua I{i6u truo'ng'

- I(h6ng vi pham ph6p luQt nhu Luat dN dai; LuQt an ninh mqrng; l-uat

h6n nhan gia dinh; c6c Quy clinh ve phong, ch6ng di"l.P9q. va c6c. quy dinh

ph6p luAt kh6c. Trudng ho-p vi pham mqt;;ng nhnng di6u nOu treu, nOu 1A ctang

vi6n se bi kj, luQt theo-quy^clinlL ctia D6ng; ,noo 
kh6ng la dang vi6n se bi danh -eii

kh6ng hodn thdnh nhiqm vp theo QuV cnO ldm viQc cua don vi vd thi hanh ky

luat tlieo Nghi dtnh 71l2o23lllD-cP-ngity 2010912023 cua chfnh phu. sua doi

*oi .a ,ro"-*u Nghi dinh I rzrzo2orNS-cp ngdy r}ro9l2o20 cua chinh phu ve

xu'ly, ky luAt c6n bQ, c6ng chu'c, vi6n chilc'

4. Nhin viOn, ngud'i lao clQng

* l'{hdn viOn I{A rcdn

'fhqc hiQn nhiQm vU dugc giao theo sp phAn c6ng cua FIiQu truo'ng' Thrrc

hiQn quy ch6 chuy6n m6n ngh6 ,-,ghi*p vd ch6p hdnh nQi quy cua nhiL trud'ng'

Tham muu d6 *rrat .6. giai ph6p giup IliQu trudng quAn ly vd su clung

.a. ng.,6; iai .t,inn trong nam hqc. I(om tra vi6c quan ly, su dyn* tAi sAn vd

,e.,j;iri"h ,r-,a"r-r tdi s6n. I'hdt hiQn vd ngdn ngt'a cac hdnh vi vi pham phap luat

vG tAi chinh l<e todrr.

Tharn muu v6i HiQu tru6ng trong vi6c x6y 3u"g k6 ho4ch, lap dq toiin

thu chi c6c khoAn theo dirng c6c vAn bAn huo'ng <lan vc cong tdc tai chinh cLra

cac cap.

Lap h6 so, chtlng tu thu chi c6c kho6n thu chi d6m bao kfp thoi, day du

vA chinh x6c

I-ap s6 theo c16i tai sin ra jly: hiQn c6ng t6c ki6m kO tdi sAn cu6i n[rn

hoc vd cu6i ndm duo'ng lich kip th<ri <IAy du'

Thuc hiqn b6o c5o quyQt to6n ngAn sSch nha nu6c hdng quy, cu6i n[m

dam bao kip thcli, dAy dir vd chinh x6c.

'fhgc hien b6o c6o quyi5t to6n c6c khofln thu ngodi ngAn s6ch nha nuoc

vio cu6i hgc k) vd cudi nim hgc kip tho'i dAy dtr, chinh x6c.

I)uo,c sr-.r uy qry.,, cua I{iQu truo'ng, chir dQng thpc hiQn ch6 c16 ti6n

lu<rng, p1,U .6p chl c6n bQ, gi6o vi6n, nhAn vi6n hdng th6rrg vh chinl-r s5'ch cho

tr6 em theo ni6n h4n, clirng cltty dinh, d6m bAo clAy du, kip thcri, chinh x6c'
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'l-rud'ng hgp lam sai, phrii hoan toan chiu tr:6ch nhiem tn-ro'c ph6p ludt, tr: tuc
hoan trir hodc b6 sung kinh phi chdnh 16ch.

,lLqp day cltr h6 so, ch[r'ng tir, s6 s6ch k6 to6n theo quy dinh; h6 so ct6m

bao sacl-r s6, r5 rdng, sap *5p khoa hoc, luu trfr'ctAy du theo nguyCn dc Gi chinh"

Chu d6ng, s6ng tao, linh ho4t, chiu tr6ch nhi6m trong c6ng t6c tham muu
vcvi FIi6u trudng vd c6ng t6c tdi chinh, ct6m b6o thiri gian va hieu qu6 cdng viQc.

f'ham gia dAy c1u vi co hiQu quA c6c bu6i hoc b6i duO'ng chinh tri, b6i
cludng chuydn m6n do c6p tr6n t6 chilc

Eao dirc t6t, trung thuc trong c6ng t6c, dodn k6t, kh6ng bd ph6i lam 6nh
huo'ng d6n tinh thAn ldm vi6c cua tAp th0; tich c;rc tham gia c6c phong trho thj
dua; chAp hdnh t6t chu fuong chinh s6ch cua I)Ang, ph6p 1u4t cua Nhd nu6'c,
cira dla phr,rong ncri c6ng t6c va noi cu trh

* l{hdn vi)n Vdn tha
'fhuc hien nhi6m vU dugc giao theo su phAn c6ng cua Hi6u trudng. Thuc

hi6n quy che chuydn m6n ngh6 nghiOp vd ch6p hdnh noi quy cua nha trud'ng.

Dam b6o clu ngdy c6ng, gid c6ng, kh6ng di rnu6n vd s6'rn. Thuc hi6n truc
hdnh chinh, ti6p cdng ddn dung lich phAn c6ng c[ra nhd trudng, dAm b6o chAt
luong ngdy c6ng lao d6ng.

Soqrn thrio c6c vdn bAn hdnh chinh theo quy dinh tAi Nghi dinh s6

30/2020/ND-CP ngdy O5l3l2O2O cua Chinh Phu vd cong t6c Vdn thu. tlng dung
cdng nghe th6ng tin vdo c6ng t6c vin thu va lrru trfr co hi6u qudr.

'fhu thAp, r6p *5p, qu6n ly dAy du c6c h6 so, tai liOu cua nhDr trucrng. xA1,

dUng c6c c6ng cu tra c[ru, l<hai th6c m6t c6ch thupn ti6n"

'fheo d6i giai quytit c6c c6ng vi6c ducyc giao, c6 tr6ch nhi6m i6p h6 scr

cong vi6c va n6p h6 so', tdi 1i6u vdo tt luu trft nhd trudng theo quy dinh.

. Xu.ly vdn b6n tr6n h0 th6ng kip tho'i, chinh x6c. Qu6n ly c6ng v6n cli,

dOn, lAp h6 so, luu vdn ban di c[ra co quan theo Quy trinh quAn 1y vin bAn di va
d0n. Chuy6n c6ng vin, thi li€u t6i c6c b6 phfln trong nhd trud'ng, phdn loai c6ng
vdn, tiri 1i6u luu trfi'theo tung bQ phAn. Ti6p nhdn h6 so, tdi liQu, b6o c6o vd nQp

tl-reo han lich.

. Qr?, lj, su dUng con dAu 9i,"g theo quy clinh. Chiu tr6ch nhi6m ph6p
luAt n6u dO mAt hoSc str dung con dAu sai muc dich g6y hAu qui nghiCm trong.

DAm bao vd cong t6c bAo rnAt tdi 1i0u co quan don vi. Ddm bAo bi m6t
Nha nucrc trong c6ng t6c vdn thr-r va luu trt

Chir d6ng, sSng tao, linh hoat, tham rnu'u t6t v6i Hi6u trucrng trong c6ng
vi6c, d6m b6o thcri gian vd hiQu qua c6ng vi6c.

Dao du'c tdt, trung thqc trong c6ng t6c, doDrn k6t, kh6ng bd ph6i ldm Anh

hu'crng d5n tinh thAn ldm vi6c cua tflp the; tich cqc tham gia c6c phong trdo thi
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dua; ch6p hdnh t6t chu truo'ng chinh s6ch cira DAng, phap lu{t cua Nhd nuo'c,

cua dia phuo'ng ncri c6ng t6c vd no'i cu trir'

* ,|hu qu!

Trung thuc trong c6ng t6c. Thu vd nhpp kho bpc c6c khoAn thu theo cluy

dinh, giup HlQu truongluan iy c6c ngu6n qu! cua don vi'

Chi circ khoAn tiAn dim bao chinh x6:c, d0ng ct6i tuo-ng, du sd luo-ng. Chr

dugc chi hoflc t4m irng chi khi d5 dugc chu tdi khoan ky duyQt.

Chiu tr6ch nhiQ,r tru6c phSp tu6t n6u OC tn6t tho6t qu! hoac sit d,ng sai

mpc dich qu! ti0n m{t cua don vi.

* l{hdn vi1n bao vQ

Truc trudng 24124 gio', giir gin trAt tq an ninh trudng hoc. dam bl'Lo an

todn v6 nguoi vd tdi s6rn cira c6n bQ, gi6o vi6n, nhan vi6n vd tr6 em.

Ndu d0 -At un ninh trAt tU trudng hqc gAy hQu qua nghiem trqng s0 phai

chfu tr6ch nhiQm tru6'c ph6p luflt. Truorrg n". ptc t at tai san s6 ph6i b6i thuo'ng

nguyOn gi6 trf tdi san theo quy dinh.
:-

^ lYNu'o't natt an

Th'rc hi6n dung Ho.p d6ng lao dQng da ky k6t, chAp hdnh sq phAn c6ng

c6ng viQc cta Hieu trudng.

M[c trang phUc ri6ng theo y6u cAu nhi6m vu khi ldm vi6c. Trang phUc

gon gdng vQ sinh c6 nhdn sach s6.

vQ sinh m6i trudng, ve sinh nha bop, clung .u d9 gylp nu6i dn darn bnct

vQ sinh ATTP, gon gdng ngan nhp. Cdc thao t6c trong che bi6n clam bAo nhanh,

gQn, ve sinh, thpc hiQn theo quy trinh mQt chiOu'

LI6 so- s6 s6ch nu6i cludng day du, dung quy dinh, danl bao khoa hgc,

chinh x6c, minh b4ch vO tai chinh.

'IhAi dO tich cuc, hqp t6c vo'i d6ng nghiQp, t6c phong vdn rrinh su pham,

vui v6, ntrS nh[n, An cAn khiti6p xtc v6'i d6ng nghi6p, vo'i tr6 vd cha me tri'

DAm b6o du ngay c6ng, gid c6ng, kh6ng di muQn vA sorn. 86 tri tho'i

gian ho. p ly tap trung tr6ng vd ch6m soc vudn rau dat hiQu qua.

Trung thuc trong c6ng.t6c, tuyQt d6i kh6ng b6t x6n khau ghan 6n cua tre

du6i b6t kliinh thirc fdo. N6u trong nbm vi pham m6t lAn se b! lap bi0n bdLn vdr

c16 nghl cAp tr6n cho th6i viQc.

'Iham gia ct6y du va co hi0r-r Oua c19 bu6i hc:c. b6i du6'ng chinh tri, boi

du6'ng chuy6n m6n do cAp tr0n t6 chuc. Tham gia dAy c1u vd.c6 hiQu quA c6c

bu6i Jinh ho4t chuy6n m6n cira t6, cira nhir trudng, liOn truong t6 cliirc'

86o dam tuy$t d6i an todn cho tr6 trong 6n u6ng vd sinh ho?t tpi trucrng.

TuAn thu nghi6m tirc c5c quy dinh vC vQ sinh 
"an 

todn thuc phAm trong ch6 biOn

thirc [n cho tr6, c16m bAo kh6ng dO xiy ra ngQ dQc trong nhd truo'ng'
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Thuc hi6n vi6c kh6m sfc kh6e dinh kj,theo quy dinh. Chir dQng tham gia
c6c lop b6i dudng ki6n thilc vd vC sinh ATTP hang ndm.

* Quy dinh chung,rO hd,rh vi, irng xu, trang phUc OOi vOi nhAn vi6n: thirc
hi6n theo Di6u 31 - Dieu le trudng mAm non. Ngodi ra tuyQt d6i kh6ng dugc
luot web, chcri game, ldm vi6c ri6ng,bitn hdng online trong gicr ldm vi6c.

-'l'htrc hi6n cdc nghla vu c6ng dAn noi cu tru, c6c quy dinh cua ph6p luat
vd cr,ra ngdnh, c6c quy dinh cua nhd trucyng, quy6t dinh cua Hi6u trudng.

+ I(hdng ducrc vi phpm quy ch6 chuydn rn6n, dqo dirc ngh6 nghi6p, vi
pham phSp luAt nhu LuAt O5.t Oai; LuAt an ninh mang; LuAt h6n nhdn gia dinh vd
cdc quy dinh ph6p lu6t kh6c (thuc hi6n nhu quy dinh aOi vOi 96o vi6n)

+ V6'i trudng hop vi ph4rn m6t trong nhfr'ng di6u n6u tr6n, n6u ld dAng
vien sd bi ky lu6t theo quy dinh cua Ding; n6, hh6ng ld dAng vi6n sE bi d6nh gi6
kh6ng hodn thdnh nhiQm vu theo Quy ch5 ldm vi6c cira don vi vd thi hanh k-v

luAt theo ]VSnr dinh 7ll2023ll\D-CP ngdy 2010912023 cira Chinh phir sua d6i
nr6t so Di6u cua Nghi dinh 1 121202011'ID-CP ngey 1810912020 cua Chinh phii vC

xu' ly, ky luAt c6n b6, c6ng chirc, vi6n cht'c hoflc cho th6i vi6c (v6'i ngud'i nAu

an)"

Di6u 9: Mdt rd qry clinh khfc
1. ChC dd lao d6ng: T'huc hi6n ch6 d6 ldrn vi6c 5 ngdy/tuAn theo I,uAt quy

dinh. Lich sinh hoat chuy6n m6n vd hop trucrng vDro thu'Ilay hang tuAn sd tiry
thuoc, ndi dung vd tinh ch6t c6ng vi6c,.co the ldm vi6c nu'a ngay hoac ca ngAy,
co thO di6u chinh sang ngdy Cht nhAt n6u trtng c6ng vi6c.

2. Nhfr'ng giao vien c6 con nh6 trong dg tuoi *A- non dang theo hoc tai
truo'ng (con ru6t, con nu6i theo quy dinh cta ph6p luQt), kh6ng ducrc phu tr6ch
nh6m, 16p co con dang theo hgc. NOu xdt th6y.cAn thi5t, nhh truo'ng sC phAn
c6ng gi6o vi6n c6 con nho d6n c6ng t6c tai di6m truo'ng kh6c d6 kh6ng 6nh
huo-ng d6n tho'i gian va hi6u quA c6ng vi6c, tr6nh su hi6u lAm c[ra phu huynh"

3. Kh6ng ducvc tp do cung c6p th6ng tin cho b6o chi, truydn thdng. C6n
b6, gi6o vi€n, nhAn vi6n phai tuyet OOi Uao mdt cdc th6ng tin cira dcrn vi khi chua
duoc phep c6ng b6 hoac kh6ng thu6c thAm quyAl c6ng b6. Darr bao an toAn
tr6n m6i trudng mang: khong ph6t t6n, tuy6n truy6n, binh luAn nhfr'ng th6ng tin
sai su thAt hoac hinh 6nh tr6i thuAn phong m! tuc, tr6i du'o'ng 1oi c[ra Ddng.
chinh s6ch, ph6p luAt cua Nhd nu6c hoic ldm anh huong xAu d6n m6i trud'ng
gi6o duc.

4. Cfn b6, gi6o vi6n, nhAn vi6n khi c6 nhu c6u hgc b6i dudng hoic ndng
cao trinh d6 chuy6n m6n nghidp vu d6u phAi b6o c6o v6i Ldnh dqo nhd trucrng
ve ke hoach hoc t6p, ndu duoc d6ng y thi rn6'i di hoc.

5. Nhirng c6n b6, gi6o vi6n, nhAn vi6n vi phpT N6i quy, Quy ch6 ldm
viec cua nha truong sE tuy theo mirc dQ vi pharn vi s6 l6n vi phprn.dO xu ly; neu
bi cha me tr6 ph6n 6nh phii ldm bdn tucrng trinh vi b6n tu ki6m di6m, ddng thoi
s0 bi phat thi dua trong th6ng. Cu thO:
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- NOu vi phpm lAn thf'nhAt nhung chua g6y h?u qua nghiom trong: Larr-r

bAn trudng trinh, ,he t.rro.,g nhic nho vd khi6n tr6ch'

- N6u vi phpm lan thir hai tro len: I-dm ban ki6m di6m, canh c6o va h4 bac

thi dua.i:ie, ni"n hgp xu' ly ky luAt theo Lu4t vi6n chuc dd quy dinh (riong

trudng hqrp gaf rna, ,r todn cho tr6, bao hdnh tr6, vi pham d?o cluc nha giiio se

xu, 1.i nghi6m theo cluy dinh cua ph6p luat ngay tu lAn dau vi pham)

Di6u 10. COng t6c thi dua

I . 1'hi clua trongfry: MQt n[rn binh xet 2 k] vdo thoi di6m k6t thuc ] lqc,ki

r ,a .rOi na,,., t',q., tfrri.Oiem theo BQ ti6u chi d6nh gi6 thi dua dugc th6ng r"rhAt

xAy dqng tu dAu ndm hoc. I)urvc chia ldm 4 mric

- llodn thanh ,,1-,6t ,6. nhi6m vr,r: Chu dOng trong c6ng viQc, dt' xu6't dug-c

c6c giitrph6p kha thi trong c6ng t6c. Mirc do hoen the;h rcooh kh6i luong c6ng

viQc duo. c giao, co it nhat tr6n-50% nhiQm vp hoan thinh vuQt muc kO hoach;

kh6ng nghi r-rgiy c6ng nao trong th6ng'

- I'loan thirnh t6t nhiCm v9: Chu dong trong c6ng viQc' Muc d6 l-roan tha\nh

tu B0 Aan f OOX hhdi luo-ng c6ng vi6c; kh6ng nghi ngay c6ng ndo trong thang'

- Hodn thdnh nhiQm vp: Mirc dQ hodn thdnh tir 50 d6n duo'i B0 kh6i lu'o-ng

c6ngvi6cdugcgiao,nghicoly<lonhungkh6ngqu6lngAy/th6ng'

- I(h6ng hoan thdnh nhiQm vu: Lh nhirng gi6o viOn, nh61 vi0n hoan thanh

du6,i 50% kh&'i;;;;'.u* ;tQc, hoflc vi pha,i iu .o c6c vi pham d6n den phai

xu ly ky 1u4t 1i0n qrian d6n phap 1u0t; an todn tinh ,-Alg,cua 
tre, vi ph*m ct*o

cluc nha giao; vi pham Dat clai; ui pt p- ciic qury cllnh va phong, ch6ng dich"'r'zr

nghi qu6 s6 ngdY quY dinh.

3.Thi dua ca ndm

Thi cl,ra trong 1 ndm ho.c: Dugc t6ng hgp tu k6t qua x6p lo*i thi dua thco

k!. Ngoai ra cdn tinh th6m k6t qua d6nh gi6 theo chuan nghe nghiQp gi6o vi6l

,ia', ior, cqng cti6m khuy6n khich cho nhirng gi6o vi6n co thdnh tich d6t xuAt

trong viQc thlrc"hi6n c6c Chuy6n dd, c6c nhi6m vu ctia nhdr truong, dia phr-Long'

c6c cuQc thi...
CHUONG IV:

ro cuu"c'l.ttuc HrliN

Cdn cu'tinir hinh thgc thqc t(5, you cAu r1hi6m vp vh c6c v6n ban quy

pham ph6p 1u0t hiqn hdnh. Nhd truong xay dryq Qu.y ch6,ldm viQc cua.do'r-r.vi,

th6ng clua HQi ng . c6n bQ, vion chtlc vd ngutri lao dQng dAu n6m hQc d0 thong

nhAt vd ban hdnh thtrc hi6n.

C6n b6, gido vi6n, nh6n vi6n, ngud'i lao.clQng, c6c to chilc clodn thO trong

nhi trudng chiu tr6ch nl-riQm thuc hiOn Qrv ch6 ndy-. Td chii'c, dodn th6, cA nhan

vi ph4rn .rd^;t rJ ui "ir 
ly [y luat tiry-theo rnirc dO. FIOi d9:g thi dua nhz\

trub.ng co tr6ch nhiQm l-ruo'ng d6n, tlreo d6i k6t quA tl-ryc hiQn Quy ch6' 'l'ror-rg
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qu6 trinh thuc hien ,',6, .o kho khdn, r/uo'ng ,r',i., kip thcri b6o c6o, dA xu6t vc

l6nh clao nhd truo'ng d6 xem x6t, su'a ct6i, bO sung cho phu hgp.

hiQu lqc tir ngdy ban lrdnh Quy6t dinh, thay thd bdi bo citc
Quy chii niry co

Qtry ch6 tru6'c ddy.l.

.l

.

F\


