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Can ctb Ludt Gido chtc s6 43/201g/QI{t4 ng;tty 14 thdng 6 ndru 2019;

Cdn cil.Diiu l€ tru'd'ng Mam non ban hdnh kdm theo 'th6ng tu so 52/T':l'-

BGDDT'ngdy 3 t thdng l2 ndm 2020 cua B0 Gido drlc vd Dc\o tao;

Cdn cu' T'h6ng tw sd 52/2020/7'7.-BGDD7' ngdy 3l thdng l2 ndm 2020 cua

86'Giao dqtc vd l)dto tqo ban hdnh Diiu l€ trurd'ng md* 
''o";

T',hong ta 51/2020/7'.T',-BGDDT',ngdy 3t thdng l2 ndm 2020 cua 116 Gido

cluc vd Ddo tao stba doi rnQt s6 nQi dtmg cila chaong trinh GDMI'{;

Cdn cti'7'h6ng tu 26/2018/7'7'-BGDD7- ngdy 0B/10/2018 cua Bo Gido duc

vir Diro tcro qtry clinh Chttcin nghi nghiOp giao vien *im non;

Cdn cu Ihro'ng ctdn so 758/SGDDT'- GDMryngdlt l0/9/2025 ctra So' Gido

drc vir l)do tqo tini l[inh Binh vi viQc huo'ng ddn thqac hi€n nhi€m vtt GDMII

ndm hoc 2025 - 2026;

Cdn ca I{€ hoqch tO OStt<U-Ml{IIfI ngdy 25 thdng l0 ntim 2025 cua

tru'd,ng Mim non FIod llqn vi vi€c thu'c hi€n nhi€m vL.L ndm hqc 2025 - 2026

QUYIIT DINI{

DiCu 1. Ban hdnh lcdm theo Qr-ry6t clinh ndy ld "Qr-ry ch5 chuy0n tn6n ctia

'fruirng MAm non xd FIod I'I4u, ndrn irgc 2025 - 2026'

Di6u 2. Qr-ry ch5 co hiQu l;rc tu ngay ky ban hdnh vd thay th6 c6c Quy ch6

tnrtrc c1Ay.

lli6u S. T'ap th6, c6n bo, gi6o vi6n, nhAn vi6n vd nguo'i lao dQng 'fn"rd'ng

MAm non x6IIod tlAu chiu tr6ch nhi6m thi hdnh Quy ch5 nay.
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(Ban hdnh kdm t
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C}II]YEN NTOX
N/QD-M\rHH, ngd.y 26 thdng l0 ndru 2025

T'ru'd'ng A[dm non IIod l{qu)L

,\

crruoNc I. NIrtIxc QUY DINII CHUNG

Di6u 1. Phgm vi, cl5i tuqrng 6p dgng

Quy ch5 ndy quy dfnh vi6c thuc hi6n nhi6m vu chuy€n m6n theo Didu lQ truo'ng
*A,''', non vd Chucrng trinh gi6o duc,rA,, non (GDMN) cira 136 Gi6o dpc cldo tpo

(GDD"I) ban hdnh .'f dt ca c6n b6, gi6o vi6n, nh6n vi6n, ngudi lao dQng vd c6c bQ

ph?, 1i6n quan trong trudng MAm non Hoh H4u chfu tr6ch nhi6m thqc hiQn Quy
ch6 ndy

Di6u 2. Mqc dfch, yOu ciiu

a) Map dfch

Dam bao th6ng nh6t trong quan ly va thuc hi6n chuy6n m6n. Giup nl-ra

trlro'ng. c6c to chuy6n m6n, giSo vi6n, nhAn vi6n co cdn cri thuc hi6n dung quy
trinh, dung k6 hoach Tao su d6ng bQ, rO rang trong chi dpo, kiem tra vh d6nh gia
hoat d6ng nu6i dudng, chim soc, gid'o duc tre.

NAng cao ch6t luong giSo duc todn di6n. Ph6t huy tinh chu dQng, s6ng tao
vd tinh thAn tr6ch nhi6m cua d6i ngti. Tao co sd ph6p ly vd m6i trudng ldm viOc
^ ':cong bang. rninh bach.

Ting c.uo'ng c6ng t6c quAn ly, ki6m ir;":a, grdm s6t cua lSnh dao truong. I,d
cin cir dC ki6m tra, d6nh gi6, thi dua - khen thuirng hodc xu' ly vi pham trong
hoat d6ng chuy6n m6n.

Quy dinh vi6c thqc hien Quy chr6 chuy6n m6n lir cdn cri dC ,r6i c6, b6,

gi6o vi6n, nh6n vi6n vh nguoi lao dQng thgc hiQn dAy du vd nghiCm tirc chirc

ndng, nhi6m ,rrr, qrry6n han cua minh theo c6c quy dinh cua ph6p luflt, cua ngdnh

va.clra {o.l ui .l.e 
.::s6 

{6 
d6nh gi6 chuAn IIiQu trucrng, pho hi6Lr tru6'ng, chuAn

nghe nghiip gi5'o vren mam non, x6p logi vien chu'c hang ndm, binh x6t thi dua

cu6i n6m hqc...
l

b) Ietr cau

Phil hop v6i c6c vdn b6n ph6p lupt quy dinh hiQn hdnh .Cu th6, 16 rang,

dam b6o kha thi trong di6u kiQn thuc tC cua don vi, dC thuc hiOn vd d6nh gi6

f)ucrc th6o luAn dAn cht, c6ng khai trong hQi d6ng su phpm tru6c khi ban

hanh O6 dam bao su d6ng thu6n, th6ng nh6t trong todrn trucrng.

DAm bao tinh 6n dinh vd linh hoat, c6 gi6 tri lAu ddi nhung co th6 di6u

chinh. b6 sung kip thoi khi co thay ddi vd chinh s6ch hodc y6u cAu thuc ti6n.

Ph6t huy vai trd cua t6 chr-ryOn m6n vh tr6ch nhi6m c6 nhAn. X6c dinh 16

tr6ch nhi6m cia tilng bo phAn, tu'ng c6 nhAn trong viQc thr,rc hi6n vd chiu tr6ch

nhiCrn truoc FIiQu truong.
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Diiju 3. C[n crlr d6 xfiy dtlng quy ch5 chuy0n rndn

l.uAt Giao clpc s6 4312019/QI-I14 ngdy 14 thing 6 ndm 2019;

'flr6ng tu s6 521202011T-BGDDT ngdy 3111212020 ctra B0 GDD I ban

hAnh Di6u lQ truong,rA,, ,',on;

Th6ng tu 5112020/T't- BGDD',T ngey 3111212020 cua B0 GDDT srra

doi, bo stlng rnQt s6 nQi dung cua Chuong trinh GDMN ban hdnh kdm theo

1h6ne tu s5 ZAtZOl6/TT-UGDD'I ngey iOttZtZOl6 cua GDDT su'a d6i, b6

sulrgirqt so noi dung cua Chuong trinh GDMN; Th6ng tu s6 17l2oT9l1"l'-

BGDD'| ngdy 251712009 cua I3Q GDDT ban hdnh chuong trinh GDMN;

'Ih6ng tur,2612018/rI'T-BGDD1. ngdy 0811012018 ctta B0 GDDT quy

dlnh ChuAn ngh6 nghiOp gi6o vi6n mAm non;

IIu6,ng c15n s6 75S/SGDDT- GDMN ngay 101912025 cua So' Gi6o dqc vA

Dio t4o tinh Ninh llinh vC viQc huo'ng d6n thpc hi6n nhi6r11 vU GDMN nim hqc

202s -2026;

t(0 hopch s6 O+n<U-MNHI-I ngey 251912025 cua trud'ng MAm non I'lod

I-{au vO viQc thpc hiQn nhiQm vU n[m hgc 2025 - 2026 dd cluoc phO duyQt,

crru'oNc II. NIITNG QUY DlNI"l CU'lll[]
Diiru 4: Quy dinh vd trO so.6 sfch cira nhh trud'ng, t6 chuy6n mdn, t6

vin phdng, gilio vi6n
'fhqc hiQn theo T'h6ng tu sO 5}I2O2)|TT-BGDDT, ngdy 3111212020 cua

IIg GDDT ban hdnh Di6u lQlruirng -d,, non, cU thO tpi Di6u 2l quy dinh vO h6

s<r qu{n ly hoat <10ng nu6i du6ng, chdm s6c, gi6o dr;c tr6 trong c6c c<r so' gi6o

cluc mAm non.

1. D6i v6'i nhir trudlng

a) FI6 so qu6n ly tr6 em;

b) FI6 so quAn ly cinbQ, gi6o vi6n, nhAn vi6n;

c) I(6 hoach ph6t tri6n nhd trud'ng vd kti hopch nu6i dudng, chdtr soc,

gi6o dr..rc theo n[m hgc;

d) FI6 so" ph6 c4p gi6o dr,rc.

d) HO so clu6n ly tdi sAn, tdi chinh;

e) 116 scr qu6n ly cdc vdn bAn;

2. D6i v6'i t6 chuy6n m6n, t6 vin phdng

a) KC hoach ho4t dQng

b) SO ghi ch6p nQi clung sinh hoirt chuy6n m6n cria t6.

3. D6i v6'i girlo vi6n

a. KO hoach nu6i cludng, chdrn s6c, gi6o dpc cua nh6m tr6, 16p m6u gi6o

,ti
,.tlt:
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b. SO theo d6i trd em;

c. 56 theo c16i tdi sin, thi6t bi, d6 choi cua nhorn tre, l6'p rn6u gi6o

4. HO scr c6 nhfln

4.1. Cdn bo qudn l!.
I K6 hoach gi6o cluc (Gi6o tn cdc ho4t dQng gi6o dgc: 2 gidltulnv6{ Hi6u

).

Lruong, 4 gio/tuAn v6'i hieu pho);

+- 56 c6ng t6c
, ^lt- So chuydn m6n; hoc t6p IIDTX; RDCN;

+ S6 du gio;

t Cdc tai liOu hu6ng d6n thuc hi6n chuy6n m6n, nhiQm vp.

4.2. Gido viAn
. ^;.I So cong tdc

+ 56 chuy6n m6n; hoc tAp IID'I'X; BDCN;

+ Sd k6 hopch gi6o duc thqc hi6n chu de/th6ng, tuAn,ngdry;

r K6 hoach gi6o dyc tr6 em khuy5t tpt hgc hoa nhpp (n6u c6);

r- SO dU gio;

r 'fap vin birn chi dao cia cac c6p 1i6n quan d0n vi6c thpc hi6n nhi0m vu.

r (lac tdi liqu hu6ng d6n th;rc hiOn chuy6n m6n, nhiQm vr,r.

4. Hd sc, quy dinh t4i khoan 1, khoin 2 vd kho6n 3 Di6u ndy dpng h6 so-

di6n tu'dugc su'dpng thay cho c6c loai h6 scr gi6y theo lQ trinh phu hop r,6i di6u
ki6n cua dia phucrng, nhd trudng, kh6 ndng thqc hi6n cia c\n bo, gi6o vi6n vd
bdo ctdrn tinh hgp ph6p cta cdc loai h6 scr diQn tir. Vi6c ndy dugc thuc hi6n theo
quy dinh cua .Ap tr6n d6i v6i tu'ng loai ho so.

5. DOi v6'i sfch, r,6', tii liQu, hqrc liQu cta tr6; s6ch, tiri liQu tham khio
cho gi6o vi6n

. Sir dung Tdi 1i0u thitSt y6u dugc bien so4n theo Chuong trinh Gi6o dr;c

rnAm non do I}6 Gi6o duc vd Edo tao ban hdnh. Nhe trudng thuc hi6n quy trinh
lua chon:Ih6ng tu s6 2112014/]-T-BGDD]] ngdy 071712021 cira I]6 truong B0
GDD'I' Quy dinh vA quan ly vd sir dr,rng xu6t bin phAm tham khao trong c6c co

so- Gi6o dUc mAm non, Gi6o duc pho th6ng vd Giao dr;c thuong xuy6n;Th6ng tu
sO:OlZOZllTT - IIGDDT ngdy O5lI1DO2l cria Bq GDD'I'vO viQc quy ctinh vi6c

',1biin soan, thAm dlnh phd duydt vdr lua chgn tai liQu de su' dUng trong c6c co so

GDMN co sU th6ng nh6t chung cua todn.huyQ". Nhe trucrng,.gi6o vi6n tuyQt d6i
kh6ng su dung s6ch, tdi 1i6u chua dugc cAp cir thdm quy6n thAm dinh.

Di6u 5: euy ch6 chuy6n m6n vi: xffy du'ng chuo'ng trinh girio dqrc, k6

ho4ch thg'c hiQn Chucrng trinh gi6o dgc *6m ,o,

.'il'
'r i',
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Nhd trugng xAy dpng v2i ph6t tri0n k6 ho4ch gi6o dirc dya tr6n Cl-ruong

trinh gi6o duc ,ra,, non clo BQ truong BO 9??.T ban hdnh phu hgp 
1o; fiou

kiQn thuc t6 cua dia phuo'ng, nhh trud'ng va b6i canh theo nSrn hQc, k6t ho.p

n6igm vp nu6i c1u6'ng,chdrn s6c tr6. 'fOn goi: I(6 ho4ch thuc hiOn nliQm vu r-ru6i

c1u6'ng, chdm soc giio dpc tr6 (bao gorn J noi dung trong c;irng kO ho4ch: nu6i

c1u6'ng, chlm soc, gi6o dUc).

C6c t6 chuyen mon cdn cir kO l-roach nha truo'ng, ctidu kiQn thu'c tC va clQ

tu6i cua irJ aa .ai d;il ke ho4ch cua t6, 'I-6n gei: I(0 hopch ho4t dQng to

chuy6n m6n.

C6c nhorn, lop cltra vdo k6 hoach cua nha truong, t6 chuy6r-r mdn,, di0u

f<iOn thUc t0 vC gi6o viOn, trd em, co so'vat ch6t d6 dirng, trang thi6t bi ct6 xAy

clur-rg I(e hopch thu:c hi0n r"rhi6rn vr; nu6i r1trOng, chdm soc, gi6o dqc nhom, lo'p.

Di6u 6: Quy ch6 v0 tni6t bi, dO ding, d6 cho'i vir hgc liQu phr.rc vtr thr3'c

hiQn chu'o'ng trinh gi6o dgc mffm non

f'hi6t bi, dd cltng, d6 choi vd tdi liQu l-ru6-ng d6n duo. c sir dung trong nha\

truong theo quy dinh tai vin b6n hqp nhAt sd 01/VBI-IN-IIGDD'| ngdy

nl13}0l5 cua lJ6 GDD'| stra cloi ban hdnh kdm theo 'fh6ng 02120.10/'f'l'

IIGDD'; vd T'hdng tu 3412013/T'I-IIGDD'I quy dinh danh n-ruc d6 dung ct6 choi,

thi6t bi d4y 1-r<2c t6i thi6u dung cho GDMN.

NhA tru<t'ng c6 tr6ch nhi6m thu'c hiQn quy trirrh lqa ch<2n d6 dung d6 choi.

lroc li6u theo';h6ng ru s6 47l2O2Ol|T'-[]GDDT ngdy 3111212020 cta Il0 GDD'l'

vd viQc Quy dlnh vi6c iqa cl-rgn d6 choi, hgc ii6u clugc st'dung trong cac c<r so

GDMN; trang bi thi6t bi, d6 dung, clo chcri vd tdi liQu phqc vu chuo'ng trinh gi6o

dqc mAm,roi; Lh.ty6n khich gi6o vi6n tp ldm <16 dung d6 cho-i til c6c nguyOn vat

1i6u sdn co thAn thien vo'i m6i trudng phUc vu c6c ho4t dQng; su dpng hiQLr clua

trang thi6t bi, d6 dung cluo. c trang bi d0 nAng cao chAt luong thuc hiOn chr-ro-ng

tlinli Gl)MN.

Gi6o viOn c6 tr6nh nhi6m giir gin, b6o quAn trang thi6t bi, d6 dung, ci6

cho'i cua nhir tru<rng, nir6m, l<rp theo cluy dinh.

Diiju 7: Quy ctr6 t6 chri'c hoirt ,IQng nudi du6'ng, chim stic, giiro dtlc

trr! crn n Am nu,

C6ng tAc nu6i du6'ng, chdm soc, gi6o duc va bAo dArl an todn cho trc

clugc ti6n hanh th6ng qua cac,ho4t clQng trong, ngay theo.quy. dinh cua Chuo'ng

trinh gi6o dqc mAm non vd I(0 hoach cira nhir trudng, t6 chuy6n m6n, nh6m, lo'p

dd xAy dpng vir dugc phO duyQt.

FIo4t ctQng nudi clu6'ng, ch6rr soc tre bao g6m: chdrn s6c dinh drr6rrg,

clrdrn soc giAc ngir; cl-rdm soc vQ sinh; chdrn soc s[rc khoe vA c{Am bAo an toi\n.

Flopt c10ng gi6o clpc tr6 bao gorn: hoqt {Qng choi; ho4t clQng hqc; hoat

dQng lao cl6ng; hoat dQng trii nghiOm, hoat cl0ng ngdy hQi, ngiy 16.

FIo4t dQng gi6o clpc hoa nh4p tre khuy6t tQt trong nhd trr.rd'ng (nOu co) tuAn

tl-reo Quy dinh vA gi6o dpc tre em tAn t4t, khuy6t tAt clo llQ GDD'I'ban hAnh.

,',
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Nhi6m vp nu6i du6'ng, ch[m s6c, giSo dpc tr6 cdn dugc thr,rc hi6n th6ng
qua hoat dQng tuydn truyAn ph6 bi6n ki6n thilc khoa hoc ve nudi dudng, chdrn
soc, gi6o duc tr6 cho c6c cha mg tre vd cQng d6ng, su ph6i hqp tu'phia gia dinh.

Diiu 8: Quy chA t,i ddnh gi(t kOt quti nuili clw6'ng, chiim sdc, gitio cl1tc

trti ent tru'it'ng mA* non

I(i6m tra dinh kli srJrc kh6e tr6 em: m6t lAn trong mQt n6m hoc.

'I'huc hi6r-r do chi6u cao, cAn nang, ghi vd theo ddi tren bi6u d6 tang
trr-Lo'ng cho tre ern: du6'i 24 thtng tu6i, m5i th6ng mot ldn; tre em ti 24 thang
tu6i trcr 16n d6n 72 thdng tu6i, m6i quy mQt 1An.

D6nh gip su ph6t tri6n cr-ia tr6 em: CEn cil quy dinh vd chu6n ph6t tri6n tre
em theo d0 tu6i do 86 Gilio dpc vd Ddo t4o ban hdnh vh muc ti6u theo chuong
trinh phat tri6n gi6o duc nhd trudng (Nha tr6 danh gi6 theo giai doan, MAu gi6o
ddnh gi6 theo chu c16 ,u 

",-,6i 
d9 tu6i).

Tre em khuytlt tpt hoc hda. nhdp ducrc d6nh gi6 sp ti6n b6 dqa vdro mpc
ti0u kC hoach gi6o dpc c6 nhAn (nOu co)"

Di6u 9" Nhfr'ng quy tlinh cU th6 Otii vO'i gi6o vi6n

1. Sogn bhi

- XAy dung.chi ti6t kC hoach th6ng (chu dA), tuAn, ngey bAo dam tho'i gian
ky" duy6t tru6c tuAn (it nh6t : ngay) tru6c khi t6 chfr'c t4i nhom, lop. I(6 hoach
soan gi6ng trinh bdy.khoa hgc, rd rDrng, sach dep, dung th6 thric vdn b6n, d[rng
qu;, cach theo su th6ng nh6t chung c[ra nhd truong. Th6 hiQn rd vi6c cai ti6n
phuong ph6p gi6o dpc theo hu6'ng ti6n ti6n, thi6t kO bai gi6ng bio dam b6o phit
hcm v6'i dQ tu6i, theo quan di6m lAy tr6 ldm trung t6m vd ting cudng IJDCN l'f "

- Sau mdi chu dO c6 phAn rirt kinh nghiQm, theo d6i d6nh gia tre, hdng

ngdy, d6nh gi6 tr6 theo giai do4n vd d6nh. gi6 tre rr6i .h, OO OO ra biQn ph6p

giirp chu dO sau, giai doan sau dat k5t qu6 t6t ho-n.

* Ldnh dao quan Iy thuc hi0n vi6c soan giAng s6 hoat dOng gi6o duc theo
cluy dinh tai Di6u l0 truo'ng -A-,ron.

2.T'6 chri'c cdc ho4t dQrg chim s6c gi6o dgc tri
- f'huc hi6n nghidm tirc c6c quy clinh vd quy chd chuy6n m6n, kh6ng di

^).muon vc som, kh6ng ty y b6 I6'p, bo nhiCrn so.

- Nghien cuu k6 hopch hopt clong gi6o dpc, chu6n bi chu d6o d6 dung, d6

ch<ri. phuong tien day hgc...tru6c khi t6 chilc c6c hoqt dQng gi6o duc. NQi dung
bai clay phAi ghi rd rdng tlieo ti'ng lTnh vuc, dO tdi, sir clung dd dung truc quart

phAi cl6m bAo tinh thAm m!, an todn vh phu hgp v6'i dQ tu6i

- fhuc hi6n dirng cne AO sinh ho4t m6t ngdy c[ra tre, hodn thinh viQc t6
chirc c6c hopt ctQng trong ngay clung thd'i gian quy ctinh theo k0 hoqch xAy dung.

- I(et thirc tung hoqt d6ng, kdt thirc ngdy phni ghi nhAn xet d6nh gi6 cu6i
r-rgdy, trong khi thuc hi6n chu dO phai theo ddi d6nh gi6tr6. theo c6c rnr,rc ti6u ctd

,\
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lua chgn, khi k|t thuc chu dO phai d6nh gi6 xong viQc tre d4t dugc hay chua dat

cdc muc ti0u dd xAy dr,rng cte cb biQn ph6p didu chinh cho chir c16 ti6p theo.

- Fldnh vi, ng6n ngir irng xir c[ra gi6o vi6n ph6i d6p irng y6u cAu gi6o duc

ctdi vcvi tr6 em.

- 'I rang phuc cua gi6o vi6n v2r nhdn viOn ggn gdng, sqrch s6 phu ho. p v6i

ho4t clQng nu6i dudng, chdm soc, gi6o dpc tre em t4i nhom, 16p.

* Lanli d4o cluAn ly tharn gia truc ti6p c6c hoat dQng gi6o diic theo cl-ry

ctinh tai DiAu lQ truo'ng,rA* nor.

3. Cic hhnh vi gi6o vi6n kh6ng dug'c lirrn

- Xuc pham danh clu, nhAn phAm, xAm ph4m thAn th6 tr6 em va dong nghiqp:

- Xuy6n tpc nQi dung gi6o dqc; vi ph?m <14o cluc nghd nghiQp, v6n hoa

ung xu trong tn-rd'ng hc.rc;

- Bo gicr', bo bu6i day, tuy ti6n ciit x6n chuo'ng trinh nu6i du6'ng, ch[ln s(lc

gi6o dirc tr6;

- DOi xu'kh6ng c6ng bdng d6i voi tr6 em;

- B6't xen ldtAu phAn dn cira trd em; ldm viQc riOng khi clang t6 chirc c6c

hoqt dQng nu6i du6'ng, ch[m s6c, gi6o dpc tr6.

4. Cdng t6c phtr trich nh6m tr6, ki'p m6u gi6o

- QuAn ly vd clArn bao an tohn tuyQt d6i vO th6 ch6t vd tinh m?ng ctra tre khi

o tru'irrrg.

- Thuc hiqn nhiQm vu chSm s6c, nu6i du6'ng, gi6o dirc tre theo quy $inh;
xAy clprg m6i trudng thdn thiQn, an todn vo'i tr6. Tim hi6u vd ndm vfrng vO tAm

sinh ly, hodn cfrnh ctla tung tr6.em trong 16'p vC mqi mflt cl6 co biQn ph6p chdm

soc, giSo dgc phu h-o. p voi ctQ tu6i.

- ph6i hgp ch{t ch6 vo'i gia dinh, nhd trudng, xd hQi thpc hi6n tdt hoat c[6ng

chdrn soc gi6o dr;c tre cua nh6m, l6'p niinh phU tr6ch;

- 86o c6o ctinh kj,hoAc c16t xu6t vA tinh hinh cua 16p v6i nhd trtrr5'ng.

5. Dg'gio', ki6n tip, thi gi6o viOn gi6i

- M5i gi6o vi6n clp gio'c16ng nghiQp ftnhAt 3 - 4 ho4t c10ng trong mQt th6ng,

hay rn6i niQt doJ thi dua; dpy ki6n tQp it nh6t t hoat <IQng/mQt n6m hc.rc.

- t)6i vcli nhfi'ng ndn-r lioc c6 t6 chirc thi gi6o vi6n gioi theo 'l'h6ng tLr s6

2212019/TT-IIGDDT ngdy 20 thdng 12 ndm 2019 cua 116 truo'ng B0 Gi6o duc

vA Ddo tpo r,6 llan hdnh Quy dfnh ,rO ffgi thi gi6o vi6n d4y gioi co' so'g,i6o dr,rc
), . I .,. 1 I r.^ 1!. ,-..11 -,-- *)-.

rnAm non; gi6o vi6n diry gioi, gi6o viOn chu nhiQm 16'p gioi ccr s<r gi6o dpc ph6

th6ng ho{c c6c cuQc thi kh6c do c"{p tr6n t6 chiro. Gi6o vi6n dir r1i6u kiQn dr-.r thi

theo quy dinh phAi chir clQng vh tlr nguyQn ddng ky dr; thi gi6o vi6n gioi ngay tiL

cTAu n[m hoc.

':i

i

I



7

Di6u 10: Quy ilinh Ofii vO'i nhin viOn Y t5, vfin thu, k6 todn, thfi qu],
A.

Dao vg! co nau an

1. Nhfin vi6n y t6 t<i6m nhiQm

- 'fhuc hi6n nhiOm w1 dugc giao theo sp phAn c6ng cta HiQu truong.

- Ihuc hi6n chuy6n m6n theo -fh6ng tu li6n tlch s6 13l20l6lT'll-T-llYl'-
IIGDD'I ngdy 121512016 Quy dinh vC c6ng titc y trudng hoc.

- PhOi hqp 9h?t chE v6i y t€ dia phuong vd: phong ch6ng clich vd th6ng
b6o kip tho'i vrii c6p qu6n ly khi co dich b6nh xay ra. Gi6rn s6t vd ph6i hcrp v6i
gifio viOn, nhAn vi6n thuc hi6n t6t c6ng t6c vO sinh c6 nhAn, vC sinh nhom/lo'p,
bOp dn, vQ sinh rn6i trudng... QuAn li hO so silc khoe trd tpi phong y t6"

- Phdi hop chdt ch6 trong can thi6p v6i tre suy dinh dudng th6 nhg cAn, th6p
coi, beo phi vd tre khuyOt tpt hoa nh{p.

- Tuy6n truydn cho d6i ngfr c6n bd quAn ly, gi6o vi6n, nh6n vi6n khSrn sr-i'c

khoe dinh ki it nh6t 1lAn/ndm.

-:. - DAy rnanh c6ng t6c tuy6n truyOn gi6o dpc dinh dudng, sirc kh6e, phong
ch6ng dich bqnh trong nhir trudng bing c6c noi dung, hinh thirc phong ph[r, qua

.). '
goc tuy6n truydn, trao ddi truc ti6p v6i cha me tr6...

- I(i6m tra, d6n c16c, nh6c nho gi6o vi6n thuc hiQn nghiOm tuc cnO Ag

chim s6c sirc khoe vd ve sinh cho tr6 theo cne Ag sinh hoat rlQt ngdy cilra tre.

2. Nhffn vi6n Vin thu
- Thuc hiQn nhi6m vu dugc giao theo s;r phAn c6ng cua I'IiQu truo'ng.

't'huc hi6n quy ch6 chuy6n m6n vd ch6p hdnh n6i quy cua nhdr trud'ng.

- Soan thao c6c vdn ban hdnh chinl-r theo quy dinh tai Nghl dinh s6

30/20204ID-CP ngay 05l3l2O2O cua Chinh Phi vd cong t6c Vdn thrr. tJ'ng

dUng cdng nghe th6ng tin vdo c6ng ttrc vdn thu vd luu trfr co hiQu qui.

- l'hu thflp, sip *5p, qu6n ly dAy du c6c hO so, tai liQu cua nhd truong;
xAy dung c6c c6ng cu tra cuu, khai thdc m6t c5ch thu4n ti6n, co tr6ch nhi6m
lAp h6 so c6ng vi6c vir n6p h6 so', tdi 1i6u vdo luu trfr nhd trud'ng theo quy dinh.

. - Xu'ly vdn birn tr6n hQ th6ng kip thcri, dung quy dinh; quAn ly c6ng van
di, dOn, lAp h6 so, luu vdn b6n di cua co quan theo Quy trinh qudrn ly vdn bAn di
va d6n. Chuy6n c6ng vdn, tdri 1i6u t6i c6c b6 ph.?. trong nhir truo'ng, ph6n loai
cong vdn, thi li6u luu trt theo tung b6 phfln. 'fiep nhpn h6 so, tdri liQu, b6o c6o
vd n6p theo han lich.

.- Quan.ly, su dUng con dAu grng theo quy dinh. Chiu tr6ch nhi6m ph6p
luAt n6u de mat hopc su dpng con dAu sai muc dich g6y hAu qua nghi6m trong.

- Drim b6o vC c6ng Ldcbdo mdt tdi li6u co qlran don vi. Dam b6o bi rn4t

Nhd nucvc trong c6ng t6c vdn thu va luu trfr'

- ChLi dQng, s6ng tao, linh hopt, tham muu t6t v6i IIi6u trucrng trong
c6ng vi6c, dam b6o thdi gian vd hi6u qui c6ng viQc.

t!,
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- t)Ao ctilc t6t, trung thqc trong c6ng t6c, dodn k6t, kh6ng kdo bd phdi

lanr 6nh huong ct6n tinh th6n ldm viQc cua tAp th6, tich cr,rc tham gia chc pl-rong

trdo thi dua. ChAp hdnh t6t chu truo-ng chinh s6ch cua DAng, ph6p luAt cua Nha

nuoc, cua clfa phuong no"i c6ng t6c vA noi cu tru

3. Nhffn vi6n I(6 to6n

- Thuc hi6n nhiQm vU dugc giao tireo sir phAn c6ng cua lliQu truo'ng.

1'huc hiQn ciuy ch6 chuyOn m6n, .1ry dlrl, ngh6 nghiQp vd ch6p hdnh n6i quy

cua nhd trr.rdng.

- J'l-ram rnuu d6 *u6t.6. gi6i phSp giup FIi6u truong cluan ly, :, dqng c6c

ngr-r6n tdi chinh trong ndm hoc. I(i6m tra viQc quin ly, su'clpng tAi sAn va\ ngu6n

hinh thdnh tdi san. Fh6t hiqn vd ngdl ngtra cac hdnh vi vi pham ph6p lupt vC tdi

chinli k5 to6n.

- 'l l-ruc hi6n vi0c xAy dqng k5 ho4ch, 10p dU to6n thu chi c6c khoar-r thu

chi theo dung cac vdu b6n hudng c15n vd c6ng t6c tai ehinh cua c6c c6p'
, ,l .t t . . t r I : Tl, .- l-:l-^ l^:

- I-ip ho so, chfng tu thu chi c6c khoAn thu chi; Thqc hiQn b6o c6o qr-ry0t

to6n c6c khoAr-r thu ngodi ng6n s6ch nhd nuo'c vdo cu6i hgc kj ,u.cr6i n[m hoc.

Thqc hipn b6o c6o cluy6t to6n ngAn s6ch nhA nu6c hdng quy, cu6i ndm ddrrr-r bao

kip thoi, clAy ctu vd chinh x6c. Luu trfr'dAy du hO so, ,6 s6ch theo QlY dinh, h6

so' s6 sdch dAm b6o sach se, 16 rdng, sap *5p khoa hoc, luu trfr' dAy dir theo
^:rrguydn tdc tai clrinh

- I-ap sO theo d6i tai sAn va tlir,rc hiQn c6ng t6c ki6m ke tdi sAn cu6i ndn.r

hgc vd cu6l n[m cluo-ng lfch kip thoi clAy cIu.

- T'hpc hi6n ch6 ttQ chinh s6ch cho c6n bQ, gi6o viOn, nh6n vi6n vai trc em

tfreo quy dinh dAm bAo dAy dfi, kip thoi.

- Chir clQng, s6ng tao, linh hopt, chiu tr6ch nhiQrr trong c6ng t6c tharr

rnu'u v6'i I-IiQr-r trudng trong c6ng t6c tAi chinh, dAm bAo thcri gian vA liiQu qua

c6rrg vi$c.

-Tham gia dAy <Iu. vh c6 hiQu quA c6c bu6i hqc b6i du6ng chintr tri, b6i

du6'ng chuy6n rn6n clo c6p tr6n t6 chirc

- DAo clirc t6t, trung thuc trong c6ng t6c, doDrn k6t, kli6ng k6o bd ph6i

ldm anh huo-ng cl6n tinh thAn ldm viQc cua tQp th6, tich cr,ic tham gia chc phong

trao thi c1ua. Ch6p hdnh t6t chu truong chinh s6ch cua Ddrng, ph6p luAt cua Nhe\

nuric, cua dia phuong no'i c6ng t6c vai n<ri cu trir

4. Thii quf
- 'I'rung thuc trong c6ng t6c. 'fhr-r vd nhpp kho bqrc c6c khoAn thu theo

quy cIinh, 61iup IIiQu tru6rg quAn ly c6c ngudn qu! cira cto-n vi.

- Chi c6c khoAn ti6n dArn bio chinh x6c, d6ng c16i tuo.'ng, dri s6 luo. ng.

Chi duo. c chi hoirc tam irng chi ldri c1d dugc chtr tdi khoAn ky duyQt.

- Chiu tr6ch nhiQm tru6'c ph6p lupt n6u c1e thAt tho6t qr"r! ho{c st' dpng

sai mr,rc ctich c1u! tidn m{t cua clon vi.
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5. Nh6n vi6n b6o vQ

- Truc trr"rdng 24124 gio, giir gin trAt tu an ninh trudng hoc, dam b6o an
. ,:.

toAn ve nguo'i vd tdi sAn ctra c6n bQ, gi6o vi6n, nhdn vi6n vd tr6 em.

- N6u dO m6t an ninh tr6t tg trudng hgc g6y hpu qu6 nghiOm trong sC

phai chfu trdch nhiQm tru6'c ph6p luAt. Truo'ng ho. p dC mdt tdi san sE phAi b6i
thnong nguy6n gi6tri tdi sin theo quy dinh.

6. Ngu'ili n6u in; phg tr6ch nu6i du'dng

- Dam bAo vC sinh an todn thuc phAm trong quy trinh ch6 bien m6n 6n.

-Thuc hi6n dirng Hop ,C6ng lao c1Qng da ky k6t, chAp hdnh str ph6n c6ng
c6ng vi6c cua Hi6u tru6'ng.

. Mic trang phUc ri6np; theo y6u cAu nhiQm vu khi ldm viec" Trang phUc

gon gdng vQ sinh c6 nhAn spch s6.

-VQ sinh m6i trud'ng, ve sinh nhd b6p, dung cu d6 dung nu6i dn d6m b6o

lu6n sach sE, gon gdng ngdn nip. C6c thao t6c trong ch6 bi6n c16m bao nhanh,
gen, ve sinh, thuc hi6n theo quy trinh mQt chiAu.

- Th6i d6 tich cpc, hqp l6c voi d6ng nghiQp, t6c phong vdn minh sr-t

ph?m, vui v6, nhd nh[n, 6n cAn khi ti6p xirc v6i d6ng nghiep, tre vd cha mg tre.

- Darn bAo du ngdy c6ng, gid c6ng, kh6ng di mu6n ,O so'n.,. g6 tri thoi
gian h-o. p ly tQp trung don vd sinh quang canh m6i trudng cung vo'i giao viOn.

-Tham gia dAy dt vd co hi6u qu6 c6c bu6i hoc b6i dudng chinh tri, b6i
du'dng chr.ry6n m6n do c6p tr:6n t6 chirc. Tham gia dAy du vir co hiQu qua c6c

buoi sinh hoat chuy6n me,n cua to, cua nhd trudng, c6p tr6n td chirc.

- BAo clam tuyQt d6i an todrn cho tr6 trong 6n u6ng va sinh,hopt tpi
truo'ng- TuArr thu nghiCm tuc c6c quy di"h. vC vQ sinh ar-r todrn thuc phAm trong
ch6 biOn thirc 6n cho tr6, dAm bAo kh6ng dO xiy ra ng6 dQc trong nhdr trudng.

-Thuc hi6n viOc kh6m s[r'c khoe dinh kj,theo quy dinh. Chu dQng tharr
gia cdc lop b6i du0ng ki6n thilc vd vO sinh ATTP hdng ndm.

- Nghi6m tirc tl-rgc hiQn theo thuc don dd xAy dqng. Chu trong cai ti6n
c6c rn6n 6n vd pnOi nclp c6c m6n 6n trong ngdy ho. p ly, dam bao dir dinh
du6'ng, tdng cuo'ng rau xanh, qua chin, b6 sung th6rn sira vdr c6c ch6 phAm tu
sira trong c6c bira 5n cho tre.

- Ti lg dinh dudng duy tri o muc:

+ D6i vo'i nhh tr6: P: 13-20%o;L:30-40oh; G: 47-50%. N6ng lugng dAm

bao cho tre cv truirng 600-651 I(cal
--.(.t- Doi vo'i tre rnAu gi6o: P: 13-20o/o; L: 25-35o/o; G: 52-60%. Nang lugng

dArn bao cho tr6 6 trud'ng 615-725 Kcal

- DAm b6o du nu6'c sach cho tr6 su' dpng, nu6c chin cho tr6 uong vd phu
,t

ho-p vor thol tlet.
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-T'ruu"rg thr-rc tror-rg c6ng t6c. 'fhuc hi6n dung c6c nguy6n tic quin ly nu6i

du0ng. Darn bao cluAn ly chflt ch6 khAu phAn 5n cua tr6, rrghiOm cAm vi pham

khAu pfrAn 5n cira tr6 duo'i moi hinh thu'c. NCu trong nim vi pham mdt lAn se bi

lAp bi6n bdn vd cho th6i vi6c.

- 'Ihuc hiQn nghiOm tftc.c6ng khai tdi chinh, thuc dcrn, thuc phAm, dcrn gi6

hdng ngey. I(h6ng su'dpng tiOn [n cira tre vdo bAt k] mpc dich ndo kh6c.

- Su clpng phdn ,rCu', quAn ly nu6i du6'ng, cAp nh4t tliuong xuy6n c6c loai
;,

so s6ch nuoi dudng theo quy dinh.

- Phei hodn thiQn cl-rf'ng tu tidn 5n c0a tre hang ngdry, hdng tuAn, thanh
; , .i

quy0t to6n tien dr-r cua tr6 v6'i clta me tr6 theo th5ng.

- NOu t6 chirc dn trua cho c6n b6, gi6o vi6n, nh.an vi6n: Duy tri tl-u-rc don

riOng, kh6ng trirng thgc don cira tr6, co du s6 s6ch chArn 5u, thanh to6n, chi chg

cor-rg khai, minh bpch.

- ChO bi6n dung thuc do-n, clu clinh luong theo xuAt 5r-r hAr-rg ngAy cua trc.

I(h6ng clO thu'a, t1-ri6u *rAt 4,, trong ngay

CHUOI.{G III.'T.O CHU'C TIIUC HI[]N

Di0u 11.'l'rdch nhiQm lflnh rl4o trud'ng

lri6n khai d5n todn th6 c6n bQ, gi6o vi6n, nhAn vi6u, nguoi lao <IQng n6i

clung quy dir-rh trong Quy ch6 ndy; t6 chu'c thpc hiQn va thuong xuydn ki0m tra
viQc thuc hi6n Quy ch6 cua c6:n bQ, gi6o vi6n ctQt xuAt, dinh kj ho{c khi co v6n

bAn chi c14o cua tlllND x5, So GDDT; di6u chinh kip thd'i d0 Quy ch6 phu ho. p

v6'i cluy dinh cira vdn b6n vd thqc tiSn tai trudng (n6u cAn thi6t).

Di0u 12. Trrlch nhiQm cfia c6c t6 chuy6n nt6n, t5 vin phdng

T'ri6n khai, hucl'ng dAn thdnh vi0n trong t6 nghiOrn t[ic thr,rc hi6n nQi dung
cld <lugc quy cfinh trong Quy ch6 ndry. Trong qu6 trinh thuc hiQn co ndi dung nao

chtra phu hgp l<ip thoi phan Anh dO lSnh cl4o nhd trudrrg xern xet, c1uy6t clinh diOur

ohinh, b6 sung.

'I'huo'ng xuy6n nghiCn cilu c6c v6n b6n co 1i6n quan ctO tam c[n cf td
chirc di6u hdnh viQc thpc hiQn Quy chO cua t6, c6n bQ, gi6o vi0n.

Di6u 13. 'l'r6ch nhiQm ct'ra gi6o vi0n, nh6n viGn, ngud'i lao tlQng

Gi6o vi6n, nhAr-r vi6n, nguo'i lao dQng c6n c[r nhiQm vp dugc phAn cong
nghiOm tirc thqc hiQn nQi dung quy cffnh tai Quy ch5 nAy.

'I'r6n dAy l2i Quy chO hopt dQng chuy6n m6n cua Trud'ng MAm nor-r IIod
IIQu ndni hctc 2025 -2026. DO nghf 100% c6n bQ giSo vi6n,, nhAn vi6n, nguoi lao

dQng trong trud'ng nghiOm tirc th1rc hi6n.


